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21/2023. (VIIL. 9.) BM utasitas

a Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében
meghatarozott hataskoromben eljarva, a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4)
bekezdés c) pontjara figyelemmel a kdvetkez6é utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Népegészségiligyi és Gyogyszerészeti Kozpont (a tovabbiakban: NNGYK)
szervezeti és muiikodési szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak
szerint hatarozom meg.

2. § Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

3.§
1. melléklet a 21/2023. (VIII. 9.) BM utasitashoz

A NEMZETI NEPEGEsstqﬁG I ES QYO'GYSZE’RESZETI KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az NNGYK jogallasa, alapadatai és tevékenysége

1. § (1) Az NNGYK 06nall6 jogi személyiséggel rendelkezd, az egészségiigyért felelés miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) irdnyitdsa alatt all6, kdzponti hivatalként miikodd kiillonds hataskorii
kozponti kormanyzati igazgatasi szerv, amely — gazdalkodasat tekintve — gazdasagi szervezettel
rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv.

(2) Az NNGYK a feladatait az orszag egész teriiletére kiterjedd illetékességgel latja el.

(3) Az NNGYK alapadatai:

1. elnevezése: Nemzeti Népegészségiigyi €s Gyogyszerészeti Kozpont,

2. roviditett elnevezése: NNGYK,

3. elnevezése angol nyelven: National Center for Public Health and Pharmacy,

4. elnevezése német nyelven: Zentrum fiir Gesundheitswesen und Pharmazie,

5. elnevezése francia nyelven: Centre National de Santé Publique et Pharmacie,

6. alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv neve, székhelye: Magyarorszag
Kormanya,

7. alapitas datuma: 2007. januar 1.,

8. alapitasardl rendelkezd jogszabaly: az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalatrol és
a gyogyszerészeti allamigazgatasi szerv kijeldlésérdl szol6 362/2006. (XII. 28.) Korm. rendelet,

9. jogallasat, szervezetét, feladat- és hataskorét megallapitd jogszabaly megjelolése: a Nemzeti
Népegészségligyi €és Gyogyszerészeti Kozpontrdl szolod 333/2023. (VIL. 20.) Korm. rendelet,

10. hatalyos, egységes alapitd okiratanak szama és kelte: A-233-1/2023., 2023. augusztus 2.,
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11. irdnyitd szervének neve, székhelye: Beliigyminisztérium 1051 Budapest, Jozsef Attila utca

2-4.

12. vezetdje: orszagos tisztifdorvos,

13

. sz€khelye: 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.,

14. telephelyei:

a)
b)
c)
d)
€)

1097 Budapest, Albert Florian ut 3/a.,
1135 Budapest, Szabolcs utca 33.,
1221 Budapest, Anna utca 5.,

3530 Miskolc, Meggyesalja u. 12.,
4028 Debrecen, Rozsahegyi u. 4.,

f) 4400 Nyiregyhaza, Arok utca 41.,

9)
h)

6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 5.,
6726 Szeged, Derkovits fasor 7-11.,

1) 7100 Szekszard, Bezeréd;j utca 2.,
J) 7400 Kaposvar, Fodor J. tér 1.,

K)

8200 Veszprém, Ovari Ferenc u. 7.,

1) 9021 Gyér, Bajcsy-Zsilinszky utca 27.,

m)
15
16
17
18
19
20

9024 Gyo6r, Josika u. 16.,

. postacime: 1097 Budapest, Albert Flérian ut 2—6.,

. szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar,

. eldiranyzat-felhasznalési keretszamla szama: 10032000-00290438-00000000,
. adodigazgatasi azonositd szama: 15598787-2-43,

. PIR torzsszama: 598789,

. kormanyzati funkci6 szerinti besorolasa: 841212 Egészségiigy igazgatasa.

(4) Az NNGYK éallami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a Nemzeti Népegészségiligyi
¢s Gyogyszerészeti Kozpontrdl szold 333/2023. (VIL 20.) Korm. rendelet, a fovarosi és megyei
kormanyhivatal, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatal népegészségiigyi feladatai ellatasardl,
tovabba az egészségiigyl allamigazgatasi szerv kijelolésérdl szolo 385/2016. (XII. 2.) Korm.
rendelet, valamint az NNGYK alapit6é okirata hatarozza meg. Az NNGYK alaptevékenységeinek
kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

. 013330 Pélyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

. 014020 Biotechnolégiai alapkutatas

. 014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutats

. 036010 Igazsagiigyi szakértoi tevékenység

. 041170 Miiszaki vizsgalat, elemzés

. 055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
. 072210 Jardbetegek gyogyitd szakellatasa

. 072420 Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatasok

. 074011 Foglalkozéas-egészségligyi alapellatas

. 074012 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas

. 074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

. 074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas

. 074051 Nem fert6z6 megbetegedések megeldzése

. 074052 Kabitdszer-megelzés programjai, tevékenységei

. 074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitoszer) megeldzésének programjai, tevékenységei
. 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok

. 075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
. 076010 Egészségiigy igazgatasa

. 076040 Egészségiigyi szakértdi tevékenységek

. 076061 Kornyezet-egészségligyl feladatok

. 076062 Telepiilés-egészségligyi feladatok
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22. 076063 Sugar-egészségiigyi feladatok

23. 076064 Kémiaibiztonsag-egészsegiligyl feladatok

24. 076070 Elelmezés- és taplalkozis-egészségiigyi feliigyelet, ellendrzés, tandcsadas

25. 082044 Konyvtari szolgaltatdsok

26. 083020 Konyvkiadas

27. 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

28. 094110 Fels6éoktatasi szakképzés

29. 094130 Egészségiigyi szakmai képzés

(5) Az NNGYK a modositott kiadasi eldirdnyzatanak 30%-a erejéig vallalkozasi tevékenysé get
folytathat.

(6) Az alapfeladatok ellatasdnak forrasa Magyarorszag kOzponti koltségvetésének XIV.
Beliigyminisztérium fejezetében keriil meghatarozasra.

1. FEJEZET
AZ NNGYK SZERVEZETE, VEZETESE ES SZEMELYI ALLOMANYA

2. Az NNGYK szervezete

2. § (1) Az NNGYK munkaszervezete biztositja az NNGYK feladat- és hataskorei, valamint
jogszabalyban kozvetleniil az orszagos tisztifdorvosnak cimzett feladat- és hataskorok ellatasanak
munkafeltételeit.

(2) Az NNGYK allando feladatok ellatasara létrehozott szervezeti egységeinek tipusai:

a) az orszagos tisztiféorvos kozvetlen iranyitasa ala tartozd szervezeti egység, illetve felelds
személy: kiemelkedd fontossdga vagy horizontalis jellege, valamint a fliggetlenség ¢&s
befolyasmentesség elvének érvényesiilése miatt kdzvetleniil az orszagos tisztifdorvos iranyitasa aléa
tartozd szervezeti egység vagy felelés személy, amelynek (akinek) a tevékenységét az orszagos
tisztifdorvos meghatarozott szervezeti egység vezetdje utjan vagy kozvetleniil iranyitja €s feliigyeli;

b) az igazgatdosag: meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodd funkcionalis
tevékenység, szolgaltatas ellatdsara, koordinacidjara kialakitott 6nallo szervezeti egység, a feladat
megosztasanak megfelelden tovabbi, f0osztalyi szintli szervezeti egységekre tagozddhat, igazgatd
vezeti;

C) a foosztaly: meghatarozott tevékenység, illetve ahhoz kapcsolodd funkcionalis tevékenység
vagy szolgaltatas ellatdsara, koordindcidjara kialakitott 6nalld szervezeti egység, amely a feladat
megosztasanak megfeleléen tovabbi, osztaly szintli szervezeti egységekre tagozodhat,
féosztalyvezetd vezeti;

d) az osztaly: a foosztalyi szervezeten beliil feladatmegosztassal kialakitott nem 6nallo szervezeti
egység, osztalyvezetd vagy fOosztalyvezetd kozvetleniil vezeti.

(3) Az NNGYK szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza. Az irdnyitasban részt vevo
vezetdk altal irdnyitott szervezeti egységek feladatait a 2—6. fliggelék tartalmazza. Az osztalyok
feladatait az orszagos tisztifdorvos altal kiadott ligyrendek hatarozzdk meg.

3. A vezetés rendje

3. § Az NNGYK vezetdje az orszagos tisztifdorvos. Az orszagos tisztifdorvost a miniszter nevezi
ki hatarozatlan idére, és menti fel, r4 vonatkozéan az egyéb munkaltatdi jogok gyakorldsara a
Beliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban foglaltak az irdnyadok.

4. § (1) Az orszagos tisztiféorvos altalanos helyettese a rendvédelmi tisztiféorvos.

(2) A szakmai helyettes orszagos tisztiforvosokat, a gyogyszerészeti helyettest (a tovabbiakban
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egyiitt: szakmai helyettesek) és az NNGYK gazdasagi foigazgatdjat az orszagos tisztifdorvos
javaslata alapjan — ha jogszabaly vagy a Belligyminisztérium Szervezeti ¢s Mukddési Szabalyzata
eltéréen nem rendelkezik — a miniszter nevezi ki és menti fel, felettiik az egyéb munkaltatoi jogokat
az orszagos tisztiféorvos gyakorolja.

5. § Torvény, kormanyrendelet, a Belligyminisztérium Szervezeti €¢s Miuikddési Szabélyzata,
valamint e szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban az orszagos tisztiféorvos gyakorolja a
munkaltatoéi jogokat az NNGYK — 4. §-ban nem emlitett — kormanytisztviseldi és munkavallaloi
felett, azzal, hogy a belsé ellenér kinevezéséhez, felmentéséhez és athelyezéséhez a miniszter
egyetértése sziikséges.

6. § Az NNGYK egyes tevékenységteriileteit az orszagos tisztifdorvos, a kozegészségiigyi
helyettes orszagos tisztifdorvos, a népegészségiigyi helyettes orszagos tisztifdorvos, a
gyogyszerészeti helyettes és a gazdasagi foigazgatdé a 2—6. fiiggelékben foglalt részletszabalyok
szerint irdnyitjak és feliigyelik.

7. § A tevékenységteriiletek tobb szakteriiletet, illetve tobb felelds személy tevékenységét
foglaljak magukban, amelyekkel kapcsolatos feladatokat a szervezeti egységek, illetve a felelds
személyek latjak el.

4. Az NNGYK személyi allomanya

8. § (1) Az NNGYK személyi allomanya kormanytisztviselokbol és munkavallalokbol all.
(2) Vezetdé kormanytisztviseld a szakmai felsdvezeto és a szakmai vezeto.
9. § (1) Szakmai felsévezetd

a) az orszagos tisztiféorvos,

b) az orszagos tisztifdorvos altalanos helyettese,

C) a kozegészségiigyi helyettes orszagos tisztiféorvos,

d) a népegészségiigyi helyettes orszagos tisztiféorvos,

e) a gyogyszerészeti helyettes,

f) a gazdasagi féigazgato.

(2) Szakmai vezetd

a) a hivatalvezeto,

b) az igazgato,

C) a féosztalyvezeto,

d) az osztalyvezetd.

5. Az orszagos tisztifoorvos

10. § (1) Az NNGYK-t az orszagos tisztifdorvos egyszemélyi felelosséggel vezeti, munkajdban
az altalanos helyettese, a kozegészségiigyi helyettes orszagos tisztiféorvos, a népegészségiigyi
helyettes orszagos tisztiféorvos, a gyogyszerészti helyettes €s a gazdasagi féigazgatd segitik.

(2) Az orszagos tisztifdorvos feladat- ¢és hataskorét a Nemzeti Népegészségligyi ¢€s
Gyogyszerészeti Kozpontrol szolo 333/2023. (VILL 20.) Korm. rendelet, a jarasi (fovarosi keriileti)
hivatal népegészségiigyi feladatai ellatasardl, tovabbd az egészségiligyi allamigazgatdsi szerv
kijelolésérdl szolo 385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 385/2016. (XII. 2.) Korm.
rendelet] és mas jogszabalyok tartalmazzak.

11. § (1) Az orszagos tisztiféorvos mint az NNGYK vezetéje a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzOk és a miniszter iranyitasi jogkdrben hozott dontéseinek keretei kdzott
biztositja az NNGYK kozfeladat-ellatasi kotelezettségének teljesitését.

(2) Elrendelt egészségiigyi valsaghelyzetben az orszagos tisztifdorvos feladatait a rendvédelmi
tisztifdorvos latja el.

12. § Az orszagos tisztifdorvos a szervezetiranyitasi feladatok korében

1. vezeti és képviseli az NNGYK-t;
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2. gondoskodik az NNGYK jogszabalyoknak, kdzjogi és belsd szervezetszabalyozd eszkdzoknek
megfeleld mikkodéseérdl, a feladatok szakszerli €s 6sszehangolt ellatasardl;

3. a jovahagyott intézményi koltségvetés keretei kozott gondoskodik az NNGYK zavartalan
miikodésérodl, az ehhez sziikséges személyi és targyi feltételekrol;

4. felelés az NNGYK szervezeti és miikddési szabalyzatinak eldkészitéséért, és azt a
miniszternek jovahagyasra benyujtja;

5. kozvetleniil iranyitja az e szabdlyzatban meghatarozott szervezeti egységek és szakmai
felel0sok tevékenyseégét;

6. gyakorolja a kiadmanyozasi jogot, e jogkorét e szabalyzatban, belsé szervezetszabalyozd
dokumentumban foglaltak szerint, tovabba egyedi irasbeli intézkedéssel részben vagy egészben
atruhazhatja;

7. gondoskodik — a bels6 szabalyozorendszer kialakitasaval — az NNGY K-ban a fliggetlenség és
befolyasmentesség elvének érvényesitésérol;

8. kiadja az NNGYK belsd szervezetszabalyozd dokumentumait;

9. felel az intézményi stratégia eldkészitéséért, gondoskodik az NNGYK intézményi
munkatervének elkészitésérdl, azt a miniszternek elfogadasra benytjtja;

10. elkészitteti €s jovahagyja az intézményi munkaterv mellékleteként az NNGYK korrupcid
megeldzési intézkedési tervét;

11. jovahagyja a belsO ellendrzés stratégiai ellendrzési tervét, éves ellendrzési tervét és éves
ellendrzési jelentését, az éves ellendrzési tervet és az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet
irdnyito koltségvetési szerv belso ellendrzési vezetdje részére;

12. elrendeli a foosztalyok éves beszamolojanak elkészitését és dont elfogadasukrol,

13. elkészitteti €s jovahagyja a projekttervek és a palyazati felhivasok szakmai koncepcidjat;

14. ellatja a Magyar Honvédség ¢és a rendvédelmi szervek kozegészségiigyi-jarvanyligyi
feladatainak ellatasarakijelolt szerve egészségiigyi feladatainak szakmai feliigyeletét;

15. kijeloli a mikrobioldgiai referencia laboratoriumokat, valamint a jarvanyiigyi feladatok
ellatasara kijelolt laboratoriumokat;

16. feliigyeli az allamigazgatasi szervek integritdsirdnyitasi rendszerérdl €s az érdekérvényesitok
fogadasanak rendjérél szolo 50/2013. (I 25.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok
teljesitésének biztositasa érdekében a miniszter és a rendészetért felelds miniszter elézetes, irasbeli
egyetértésével kijelolt integritds tandcsado feladatait;

17. felelés az NNGYK altal kezelt adatok és informacidk biztonsadgos kezeléséért és védelméért,
amelyben az altala kijelolt adatvédelmi tisztviseld, illetve az informacidbiztonsagi felelds
tdmogatja;

18. felelds az allampolgarok tajékoztatdsaval, panaszaik, kdzérdeki bejelentéseik kivizsgalasaval
Osszefliggd feladatok ellatasaért;

19. kapcsolatot tart az iranyito szervvel, a hazai €s nemzetkozi szakmai szervezetekkel, valamint a
sajtoval;

20. felelés a nemzetkozi kotelezettségekbdl eredd feladatok ellatisaért és a nemzetkdzi
kapcsolatok gondozasédért, gondoskodik a nemzetkdzi szakmai szervezetek, munkacsoportok és
egyéb testiiletek vonatkozdsaban az NNGYK megfeleld képviseletérdl;

21. rendszeres felsdvezetdi értekezleteket, illetve sziikség szerint munkaértekezletet tart;

22. iranyitja és felligyeli az NNGYK humanpolitikai tevékenységét, dont az NNGYK szervezeti
egységei létszam-, személyi juttatasi és jutalmazasi keretével vald gazdalkodas, valamint
kitiintetések, dijak és jutalom adomanyozasa kapcsan;

23. feliigyeli az NNGYK jogi tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

24. feliigyeli a beruhdzasi és lizemeltetési feladatok ellatasat;

25. feliigyeli az NNGYK beszerzési €és kozbeszerzési tevékenységét;

26. ellatja a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, az NNGYK bels6d
szervezetszabalyoz6 dokumentumaiban meghatarozott szakmai és vezetdi feladatait.

13. § Az orszagos tisztiféorvos a feliigyeleti, ellendrzési és kontrolling feladatok korében
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a) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold 2007. évi CLIL torvényben
foglaltak szerint meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét;

b) feliigyeli a hatosagi, tovabba a felligyeleti, koltségvetési és szakmai ellenérzési rendszert,
elvégzi az ehhez sziikséges szabalyozasi feladatokat;

c) ellenérzi az NNGYK részére a jogszabalyok altal eldirt feladatok végrehajtasat;

d) felelés a vezetéi informacios rendszer, a mindségbiztositasi rendszer, illetve az integralt
kockézatkezelési rendszer mikkddtetéséért.

14. § Az orszagos tisztiféorvos a jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen kézremiikddik a
kormanyhivatal és a jardsi hivatal vonatkozdsdban a minisztert megilletdé szakmai iranyitasi
jogkdrok gyakorlasaban, és ennek keretében

a) a kormanyhivatal népegészségiigyi feladatkoreivel Gsszefliggésben az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § g)—i) pontjaban meghatarozott, valamint a
torvényességi és szakszerliségi ellendrzési hatdskorok miniszter altal torténd gyakorlasa soran
kozremiikodik a miniszteri hatdskorok gyakorlasahoz sziikséges dontések szakmai eldkészitésében,
melynek keretében

aa) tajékoztatast, adatot, egyéb informaciot kérhet minden olyan, a kormanyhivatal feladatkorébe
tartozd népegészségiigyi kérdésben, amely a lakossagot érinti vagy érintheti,

ab) megkeresésre szakmai kérdésekben allast foglal, véleményt nyilvanit,

ac) felhivast intézhet kOzegészségligyi-jarvanyligyi, egészségfejlesztési, valamint egészségiigyi
igazgatasi intézkedések megtételére, ha azok a lakossag érdekében sziikségesek, valamint az
intézkedések elmaradésa esetén a miniszter Utjan intézkedés céljabol megkeresi az arra feladatkorrel
rendelkezd minisztert,

ad) évente legalabb egyszer, illetve sziikség esetén beszamolot kér a népegészségiigyi
tevékenységrol, illetve helyzetrol,

b) a kormanyhivatal munkavédelmi és munkaiigyi feladatkoreinek gyakorlasaval 6sszefliggésben
ellatott munkaegészségiigyl feladatai tekintet¢ében — a munkavédelmi hatésdgi hatdskdrben
gyakorolt munkaegészségiigyi feladat- és hatiskorok kivételével — az Aht. 9. § h) és i) pontja
szerinti hatdskorok miniszter altal torténd gyakorlasa soran kozremiikodik a miniszteri hataskorok
gyakorlasédhoz sziikséges dontések szakmai eldkészitésében,

C) részt vesz a b) pontban meghatarozott szervek tevékenysége feletti térvényességi,
szakszerliségi ¢és hatékonysagi ellendrzésekben,

d) javaslatot tesz a miniszter szakmai iranyitasi korébe tartozd — a jogalkotasrol szold térvény
szerinti — utasitas kiadasara,

e) kdzremiikodik a miniszter szakmai iranyitisa keretében

ea) az éves hatosagi ellendrzési tervek meghatarozasaban,

eb) a szakmai sajtomegjelenéssel kapcsolatos feladatok megszervezésében,

ec) az elvégzett feladatokrol torténd beszamolas iranyelveinek meghatarozasaban,

f) a kormanyhivatal és jarasihivatal szamara

fa) képzéseket, értekezleteket szervez, szakmai munkacsoportokat mikodtet,

fb) a szakmai feladatellatassal kapcsolatosan szakmai eljarasrendeket, utmutatokat és elvi
allasfoglalasokat, valamint iratmintakat ad ki,

fc) ellendrzési és mintavételi terveket ad ki,

fd) meghatarozza az altala kiadott feladataik elvégzésérdl torténd tajékoztatds szempontjait,
iranyelveit.

15. § Az orszagos tisztifdorvos folyamatosan figyelemmel kiséri az egészsé giigyi valsaghelyzetre
okot ad6 koriilményeket, és sziikség esetén javaslatot tesz az egészségiigyli valsaghelyzet
kihirdetésére, illetve annak megsziintetésére.

16. § Az orszagos tisztifdorvos részt vesz a kdzegészségiigyi, jarvanyiigyi, munkaegészségiigyi,
egészségligyl igazgatdsi targyl, az egészségfejlesztésre €s az egészségiigyi ellatds fejlesztésére
iranyuld, valamint a gyogyszerészeti targyl jogszabalyok eldkészitésében, tovabba véleményezi az
NNGYK-hoz érkezd egyéb jogszabalytervezeteket.
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17. § (1) Az orszagos tisztiféorvos feliigyeli az NNGYK oltéanyag biztositdsara iranyuld
kozbeszerzési eljardsait, illetve az oltdanyag kozbeszerzési eljarasok bonyolitdsat, az eljarasi
cselekmények naprakész iigyintézését, nyilvantartasat, a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld,
szakszerli, valamint hatékony miikodés biztositasat.

(2) Az orszagos tisztifdorvos figyelemmel kiséri a hazai véddoltasi tevékenységeket, ennek
keretében

a) elemzi a védoboltasi rendszer milkodését, az életkorhoz kototten kotelezd véddoltasok
teljesitését, atoltottsagat, sziikség esetén beavatkozasokat — ellendrzéseket, az oltdbanyag logisztika
szervezését érintd valtoztatasokat, jogszabalyi modositasokat — javasol,

b) kezdeményezi az éves oltdanyagterv elkészitését,

C) javaslatot tesz 1j véddoltasok bevezetésére,

d) meghatarozza az allami egészségiligyi tartalék kezel6jénél az oltdanyagok szakszer( tarolasara
vonatkoz6 eldirdsokat, javaslatot tesz azok cseréjére, illetve kiadasara,

e) részt vesz a lakossag jarvanyiigyi védelméhez sziikséges oltdanyagok tipusanak és
mennyiségének meghatarozasaban, folyamatosan figyelemmel kisérve a kialakitott készlet
mennyiségi valtozasait, és sziikség esetén javaslatot tesz annak potlasara vagy Osszetételének
megvaltoztatasara,

f) kdzremiikodik az allami egészségiigyi tartalék kezeldjénél tarolandd oltbanyag beszerzésében,
az ehhez sziikséges koltségvetési forrasok tervezésében,

g) figyelemmel kiséri az oltdoanyagok orszagos eclosztasaig azok eldirasszerli tarolasat,
nyilvantartidsat, valamint annak a jardsi hivatalig, illetve az oltdorvosig torténd szétosztasat és
kiszallitasat,

h) évente kiadja a véddéoltasi modszertani levelet,

i) kezdeményezi az ij vagy modositott dsszetételli oltdanyagokkal vagy 0j modszerrel torténd
védodoltasi tevékenység végzését ¢és sziikség esetén az oltds hatékonysdgdnak megallapitasahoz
sziikséges szlirdvizsgalatok szervezésének és lefolytatdsanak engedélyezését.

18. § Az orszagos tisztiféorvos feliigyeli és irdnyitja az NNGYK épiiletbiztonsagi, tlizvédelmi,
munkavédelmi, sugarvédelmi és egészségligyi valsaghelyzeti feladatainak ellatasat.

19. § Az orszidgos tisztifdorvos biztositja az NNGYK 4altal mikodtetett informatikai
szakrendszerek miikodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges feltételeket, valamint feliigyeli és irdnyitja
az NNGYK informatikai biztonsagi feladatait. E tevékenységei keretében felligyeli az NNGYK
nyilvantartasi és hatdsagi tevékenységével kapcsolatos feladatait.

20. § Az orszagos tisztifdorvos biztositja a foglalkozas-orvostan és a munkahigiéné teriiletén az
NNGYK akkreditalt képzOhelyként valdo miikodését, valamint kiadja az NNGYK tudomanyos
folyodiratait.

21. § (1) Az orszagos tisztiféorvos kozvetlen irdnyitdsa alatt miitkodé szervezeti egységek és
szakmai feleldsok felsorolasat €s feladataik részletes meghatarozasat a 2. fliggelék tartalmazza.

(2) Az orszagos tisztiféorvos hivatalvezetdje iranyitja, koordinalja a kdzvetlen iranyitisa ala
tartozd szervezeti egys€gek €s szakmai feleldsok tevékenységét, valamint biztositja az orszagos
tisztifdorvos stratégiai és operativ dontéseinek meghozatalahoz sziikséges feltételeket.

22. § Az orszagos tisztifdorvost tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén altalanos jogkdrben az
altalanos helyettese, valamint a népegészségiigyi helyettes orszagos tisztifdorvos helyettesiti.

6. Az orszagos tisztifoorvos altalanos helyettese

23. § Az orszagos tisztiféorvos altalanos helyettese

a) kihirdetett egészségiigyi valsaghelyzetben az orszagos tisztiféorvos nevében ellatja az
NNGYK vezet6jének feladatait,

b) ellatja az orszagos tisztifdorvos altal rabizott egyéb feladatokat.

7. A helyettes orszagos tisztif6orvosok, a gyogyszerészeti helyettes és a gazdasagi
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foigazgato

7.1. Altaldnos rendelkezések

24. § Az orszagos tisztiféorvos az NNGYK egyes tevékenységteriiletei irdnyitasat, feliigyeletét

a) a kozegészségiigyi helyettes orszagos tisztiféorvos,

b) a népegészségiigyi helyettes orszagos tisztifdorvos,

C) a gyogyszerészeti helyettes,

d) a gazdasagi f6igazgatod
kozremiikodésével latja el.

25. § A 24. §-ban meghatarozott vezetd

1. az iranyitasa ala tartozd f6osztilyok iigyrendjében foglaltaknak €s az orszagos tisztifdorvos
iranymutatasdnak megfeleléen, a foosztadlyok tevékenységével ¢érintett igazgatok bevonasaval
kozremiikodik az orszagos tisztifdorvos feladatainak ellatasaban;

2. felelés a tevékenységteriiletébe tartozd szervezeti egységek ¢és felelds személyek
jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdozoknek ¢és belsd szervezetszabalyozo
dokumentumoknak megfelelé mikodéséért;

3. dont a feladatkorébe tartozd, valamint az orszagos tisztiféorvos altal a hataskorébe utalt
iigyekben;

4. a feladatkorébe utalt tigyekben ellatja az NNGYK képviseletét;

5. a feladatkorébe tartozod ligyekben a kiilon szervezetszabdlyozd dokumentumban foglaltak
szerint gyakorolja a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, illetve utalvanyozasi
jogkordket;

6. részt vesz a felsdvezetdi értekezletek munkéjaban;

7. rendszeresen tajékoztatja az orszagos tisztifdorvost az éltala irdnyitott tevékenységteriilettel
kapcsolatos iigyekrdl;

8. egyetértést gyakorol a feliigyelete ala rendelt Onadlld szervezeti egységek tligyrendjével
kapcsolatosan, és azokat jovahagyasra benyljtja az orszagos tisztifdorvos részére;

9. irdnyitja, tajékoztatja és rendszeresen beszamoltatja az iranyitdsa és feliigyelete ald tartozo
szervezetl egységeket;

10. képviseli az irdnyitasa ala tartozd teriiletet az NNGYK mas felsOvezetdi és mas szervezeti
egységei felé;

11. jovahagyja az ¢érintett igazgatok javaslatira a munka tervezésével kapcsolatos
dokumentumokat, irdnyitja és ellendrzi annak végrehajtasat;

12. ellen6rzi az iranyitdsa ald tartozd vezetOk tevékenységét, tdmogatja és értékeli a
teljesitményliket, valamint meghatarozza a munkavégzés ¢és a munkafegyelem biztositasaval
kapcsolatos tennivalokat;

13. gondoskodik az irdnyitdsa ald tartozd munkateriiletet érintd jogszabdalyok, kozjogi
szervezetiranyitasi eszk6zok €s belsd szervezetszabalyozd dokumentumok és egyéb elbterjesztések
szakmai tervezetének elkészitésérdl, véleményezi mas szervezeti egységek tervezeteit, sziikség
esetén kezdeményezi a hatalyos jogszabalyok, belsé szervezetszabdlyozdé dokumentumok
modositasat;

14. javaslatot tesz kitlintetésre, szakmai dijra, elére sorolasra, illetve orszagos tisztifdorvosi
elismerésre;

15. javaslatot tesz a foosztalyvezetdi, osztalyvezetdi allashelyre vonatkozd kinevezés adésara,
visszavonasara, e vezetok ellen fegyelmi, illetve kartéritési eljaras meginditasara;

16. ellendrzi a munkafegyelmet és a szervezeten beliili egyiittmiikodési kotelezettség teljesiilését;

17. gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozo adatok, informaciok, belsé szakmai tartalmak
aktualizalasarol az NNGYK internetes honlapjan, valamint a belsd tajékoztatast szolgald intraneten;

18. kdzremiikodik az NNGYK-ra vonatkozo stratégiai célok meghatarozasaban;
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19. ellatja az orszagos tisztiféorvos altal meghatdrozott és a belsd szervezetszabalyozd

dokumentumokban a feladatkdrébe tartozo egyéb feladatokat.

7.2. A helyettes orszagos tisztifoorvosok

26. § A 24. § a) és b) pontjaban meghatarozott helyettes orszagos tisztiféorvosok kdzvetlen
irdnyitasa alé tartozo szervezeti egységek felsoroldsat és feladataik részletes meghatarozasat a 3. és
4. fiiggelék tartalmazza.

27. § (1) A helyettes orszagos tisztiféorvosok tavollétiik, illetve akadalyoztatasuk esetén — ha az
orszagos tisztiféorvos ettdl eltéréen nem rendelkezik — egymast helyettesitik.

(2) A helyettes orszagos tisztifdorvosok egylittes tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén
helyettesitésiiket az altaluk irdsban kijelolt f6osztalyvezetd 1atja el. A helyettesités ebben az esetben
nem terjedhet ki a helyettes orszagos tisztifdorvos orszagos tisztifdorvost helyettesitd jogkoreinek
gyakorlasara.

7.3. A gyogyszereszeti helyettes

28. § A gybgyszerészeti helyettes kozvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek felsorolasat
¢s feladataik részletes meghatdrozasat az 5. fliggelék tartalmazza.

29. § (1) A gyodgyszerészeti helyettest tavolléte, illetve akaddlyoztatisa esetén a szakteriilet
szerint illetékes foosztalyvezetd helyettesiti.

(2) A gyogyszerészeti helyettesi tisztség betdltetlensége esetén a gyogyszerészeti helyettes
feladatait a szakteriilet szerint illetékes fGosztalyvezetd 1atja el.

7.4. A gazdasagifoigazgato

30. § A gazdasagi foigazgato

a) az orszagos tisztiféorvos iranyelvei alapjan meghatarozza az NNGYK gazdalkodasanak
szabalyait;

b) gondoskodik az NNGYK gazdalkodasi szabalyzatainak elkészitésérdl és feliilvizsgalatarol, a
tervezeteket jovahagyasra az orszagos tisztiféorvoshoz felterjeszti;

c) gondoskodik az egészségiligyi valsaghelyzetre vald felkésziiléssel és az egészségiligyi
valsaghelyzet elharitdsaval, felszamolasaval kapcsolatban felmeriild finanszirozasi feladatok
ellatasarol;

d) ellatja az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vonatkozasaban a rendelkezésére bocsatott
eldiranyzatokon beliil a személyi, valamint a dologi keretek felhasznilasaval kapcsolatos
feladatokat;

e) elemzi az NNGYK gazdalkodasanak atfogd kérdéseit, javaslatot tesz azok megoldésara,
meghatirozza az aktualis feladatokat, tovabba ellendrzi a feladatok végrehajtasat;

f) havi el6iranyzat-teljesitési jelentések készitésével figyelemmel kiséri a gazdalkodas alakulésat,
¢s az idbardnyos teljesitéstél torténd indokolatlan eltérés esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket, illetve javaslatokat tesz a gazdalkodas egyenstlyanak helyreéllitasa érdekében;

g) felelds a koltségvetési tervezés, a koltségvetési gazdalkodas szabalyszeriisé géért, az NNGYK
pénziigyi tervezési tevékenységéért ¢s vagyongazdalkodasaért, a kozbeszerzési eljarasok
szabalyszerli lebonyolitasdért, a szakmai dontések kOzgazdasagi, pénziigyi elOkészitéséért, a
pénziigyi kotelezettségekkel jard szerzodések eldkészitéséért, valamint a munkatirsak szocialis
tamogatasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatok teljesitéséért.

31. § A gazdasagi f0igazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek felsoroléasat és
feladataik részletes meghatarozasat a 6. fliggelék tartalmazza.

32. § A gazdasagi fOigazgatot tavolléte, illetve akadéalyoztatisa esetén — ha az orszagos
tisztifdorvos ettdl eltéréen nem rendelkezik — az altala irdsban kijeldlt féosztalyvezetd helyettesiti.
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. FEJEZET

AZ NNGYK ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEI, A SZAKMAI VEZETOK ES A
MUNKACSOPORTOK

8. Az onallo szervezeti egység

33. § Az NNGYK 0nallo szervezeti egysége az igazgatdsag és a foosztaly.

9. A szakmai vezetok, munkacsoportok

9.1. A hivatalvezeto

34. § (1) A hivatalvezetd az orszagos tisztifdorvos kozvetlen irdnyitdsaval miikodo,
féosztalyvezetdi besorolasbanlévd kormanytisztviseld.

(2) A hivatalvezetd ellatja az e szabalyzat szerint ald rendelt szervezeti egységek irdnyitasat,
illetve feliigyeletét.

9.2. Az igazgato

35. § Az igazgatd foosztalyvezetdi besorolasban 1évé kormanytisztviseld, aki jogosult az
igazgatdi cim hasznélatéra.

36. § Az igazgatd kozremiikodik a tevékenységteriilete szerinti szervezeti egységek, felelOs
személyek iranyitdsaban.

9.3. A foosztalyvezeto

37. § A féosztalyvezetd az 6nallod szervezeti egység felelds vezetdje, aki biztositja a vezetése alatt
allo 6nallo szervezeti egység feladat- €s hataskorébe tartozo feladatok ellatasat.

38. § A foosztalyvezetd feladata és hataskore:

1. gondoskodik az 6nallo szervezeti egységnek e szabalyzat, illetve az orszagos tisztifdorvos altal
jovahagyott {ligyrend szerinti miikodésérdl, a jogszabalyok altal meghatarozott feladatok
végrehajtasarol, ellendrzi a végrehajtas szabalyszerliségét, a vezetése aléd tartozo 6nallod szervezeti
egység munkavégzése soran biztositja az egységes kovetelményrend szerinti feladatellatast;

2. elkésziti és az iranyitasat ellatd felsévezetd Gtjan az orszagos tisztifdorvosnak jovahagyasra
benyujtja az 6nallo szervezeti egység tligyrendjét;

3. javaslatot tesz a féosztaly beosztott munkatarsainak kinevezésére, felmentésére, kitiintetések,
dijak ¢s jutalom adomanyozasara, osztalyvezetéi megbizds adasara, tovabba a féosztalyi feladatok
végrehajtasat tiamogatd szakértok, szaktandcsadok szerzddtetésére;

4. rendszeres beszdmolasi kotelezettséggel tartozik az irdnyitast ellatd vezetdnek a feladatok
végrehajtasarol, tovabba az iradnyitast ellatd vezetd rendelkezése szerint beszamolési
kotelezettséggel tartozik az NNGYK szamara eldirt beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez;

5. gondoskodik a féosztaly éves munkatervének €s a tevékenységérdl szol6 éves beszamoldnak az
elkészitésérol;

6. szervezeti egység szintii gazdalkodas esetén nyomon koveti a rendelkezésére bocsatott
eldiranyzatokon beliill a személyi, valamint a dologi keretek felhaszndlésat, az eldirdnyzatok
felhasznalasaval kapcsolatosan — megtakaritas, tillépés esetén — intézkedési javaslatot tesz, felelds a
féosztaly beszerzési tervének elkészitéséért, a f0osztaly szervezeti egységei beszerzési tervének
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f0osztalyi szintli 6sszehangolasaért;

7. javaslatot tesz az iranyitasat ellato vezetonek

a) szervezeti egysége feladatkorében a kormanyhivatal és a jarasi hivatal vonatkozasaban a
miniszter altal gyakorolt szakmai iranyitdssal kapcsolatos kdzremiikodés, valamint az orszagos
tisztifdorvos altal ellatott szakmai irdnyitasi feladatok kapcsan,

b) szervezeti egység 1étrehozasara vagy megsziintetésére,

C) aszakmai tevékenységét érint6 kérdésekben a megoldasra,

d) a népegészségiigyi szakteriiletet érint6 jogszabalyok alkotasara, modositasara, hatalyon kiviil
helyezésére;

8. véleményezi a jogszabaly- €s belsd szabalyzat-tervezeteket, eldterjeszti a miikodési €s tigyviteli
kérdések szabalyozasara késziilt tervezeteket;

9. tamogatja az NNGYK kommunikéacids tevékenységét, kapcsolatot tart a kommunikacios
feladatokat ellatd belsé szervezeti egység vezetdjével, illetve szakmai tAmogatast nyujt szakteriilete
vonatkozdsaban munkdjdhoz, tovabba szervezeti egysége bevondsaval kozremiikodik a média
részére atadandd anyagok elkészitésében, véleményezésében;

10. gondoskodik a f8osztaly tevékenységével kapcsolatos dokumentumok elkészitésérdl és
azoknak a bels6 és kiilsé honlapon torténd kozzétételérdl;

11. az orszagos tisztifdorvos felkérése alapjan az NNGYK képviseletében részt vesz nemzetkozi
szakmai rendezvényeken, esetenként kdzremiikodik eléadasok tartasdval, bemutatd szakmai anyag
kozzétételével, illetve sziikség esetén munkatarsat delegalja;

12. egyiittmiikodési és egyeztetési kotelezettsége van az 6nalld szervezeti egységek vezetdivel,
valamint az eurdpai unios projektek kapcsan a projektmenedzserekkel a szakmai megvalositas
terén;

13. a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasa soran folyamatos kapcsolatot tart az érintett
szervekkel, szervezetekkel, irasbeli kapcsolattartds esetén a kiadmanyozas rendje szerint.

39. § A flosztalyvezetd helyettesitésének rendjét az 6nallo szervezeti egység iligyrendjében kell
szabalyozni.

9.4. Az osztalyvezeto

40. § Az osztalyvezetd feladata és hataskore:

a) a foosztalyvezetd utasitasait figyelembe véve szervezi, iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt
allo osztaly munkdjat, gondoskodik rola, hogy az osztily tevékenysége megfeleljen a jogszabalyok,
a bels6 szabalyzatok €s a szakmai szabalyok kdvetelményeinek, valamint a vezetdi utasitdsokban
foglaltaknak;

b) megallapitja az osztaly dolgozodinak feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol,
ellendrzi az osztdlyon készitett tervezeteket, koordindlja az irdnyitdsa ald tartozok munkdjat, €s
ellendrzi a folyamatban 1évé tigyek intézését;

c) felelés az iranyitasa ala tartoz6 munkatarsak folyamatos szakmai felkészitéséért, és
rendszeresen tajékoztatja kozvetlen felettesét az osztaly munkajarol.

41. § Az osztalyvezetd helyettesitésének rendjét az 6nalld szervezeti egység ligyrendjében kell
szabalyozni.

42. § Az 6nalld szervezeti egységen belill miikodd osztalyok feladatainak részletes leirasat és
bels6 munkamegosztasanak rendjét a fOosztalyok tligyrendje, valamint az osztalyhoz rendelt
allashelyeken foglalkoztatottak beosztasi okiratai tartalmazzak.

9.5. A munkacsoportok

43. § Az eseti feladatok elvégzésére létrehozott munkacsoportok miikodését, feladat- és
hataskorét, eljarasat sajat — az orszdgos tisztifdorvos altal jovahagyott — eljarasi rendjiik
szabalyozza.
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44. § Eseti feladatok elvégzésére 1étrehozhaté munkacsoportok:

a) projekt munkacsoport — a projektszervezetre vonatkozo, annak altalanos miikodésérdl szolo
orszagos tisztifdorvosi utasitds szerint kiemelt, egyedi feladat elvé gzésére;

b) szakmai munkacsoport — tobb szakma egylittmiikodését igénylé el6készitd és véleményezo
feladatokra;

C) bizottsag, tanacsadd testillet — vezetéi dontések eldkészitésére, javaslatok, allasfoglalasok
kialakitdsara, véleményezési feladatokra.

10. Az orszagos tisztif6gyogyszerész

45. § Az orszagos tisztifégyogyszerészt az orszagos tisztifdorvos jeloli ki.

46. § Az orszagos tisztifogyogyszerész e feladatkorében eljarva

a) iranyitja a régiovezetd tisztifogydgyszerészek szakmai tevékenységét,

b) kapcsolatot tart az orszagos gyodgyszerészszakmai, tudomanyos szervezetekkel,

C) részt vesz az Orszagos Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag munkajaban, gyakorolja az
NNGYK kiadmanyozasi szabalyzatban raruhazott kiadmanyozasi jogokat, kiilonds tekintettel a
személyes gyodgyszertar mikodtetési jog €s az U gydgyszertar 1étesités engedélyezésére iranyuld
hatosagi dontésekre.

V. FEJEZET

AZ NNGYK MUKODESE

11. Az NNGYK miikodésének altalanos szabalyai

47. § Az orszagos tisztifborvos, az orszagos tisztifdorvos altalanos helyettese, a helyettes
orszagos tisztifdorvosok, a gydgyszerészeti helyettes, a gazdasdgi foigazgatd, a hivatalvezetd, az
igazgatok, a féosztdlyvezetOk, az osztalyvezetdk és az orszagos tisztifogyogyszerész feladatait a
jogszabalyok, tovdbbd e szabdlyzat tartalmazzak. Az igazgatok, a fOosztadlyvezetdk, az
osztalyvezetok, a nem vezetd allashelyen foglalkoztatott kormanytisztviselok, a munkavallalok
részletes feladatait az 6nallo szervezeti egységek ligyrendjei, tovabba az allashelyekre kinevezettek
beosztasi okiratai vagy munkakori leirdsai tartalmazzak.

48. § Az NNGYK szervezeti egységei feladatellatasuk, milkodésiik soran kotelesek
egylittmiikodni.

49. § Az onalld szervezeti egységek kotelesek a hozzajuk keriilt iratokat, tudomasukra jutott
informaciokat — amennyiben feladat- és hataskorrel nem rendelkeznek — az intézkedésre feladat- és
hataskorrel rendelkezé 6nallo szervezeti egységhez az iratkezelés rendje szerint eljuttatni, sziikség
esetén az irat, informacio alapjan eljarast, intézkedést kezdeményezni, amelyrdl a szervezeti egység
feltigyeletét ellatd felsdvezetdt tajékoztatni kell.

50. § A feladatellatds soran miikddési teriiletén valamennyi vezetd és nem vezetd allashelyen
foglalkoztatott kormanytisztviseld koteles az NNGYK egységes szakmai alldspontjanak
kialakitdsara torekedni és azt képviselni. Az orszagos tisztifdorvos és helyettesei allaspontjatol
eltéré allaspontot, szakmai véleményt az NNGYK altal foglalkoztatottak kiilsd szerv eldtt nem
képviselhetnek, eltéré szakmai alléspontjukat azonban a dontést hozo vezetd tudomasara hozhatjak.
Az 6nallo szervezeti egységek kozotti szakmai véleményeltérés esetén a vitdt a szervezeti egységet
irdnyitdo felsdvezetdé donti el. Ha az adott {igyben a tisztifdorvos irdnyitdsaban koézremiikodo
felsGvezetdk kozott sem alakul ki egységes allaspont, a vitat dontésre az orszagos tisztifdorvos elé
kell terjeszteni.

51. § Az 6nalld szervezeti egységek a feladat- és hataskoriikbe tartozd tevékenységek ellatasa
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soran felmeriild beszerzési, kozbeszerzési igény vezetdi elfogadasat, engedélyezését kovetden
kotelesek az eljards szakmai elOkészitését elvégezni, melynek soran kotelesek egyiittmiikddni a
beszerzési, kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelds szervezeti egységgel. A beszerzési,
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelds szervezeti egység koordindlja az egyes foosztalyok
részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkoddsi szempontok érvényesitését az egyes beszerzési és
kozbeszerzési eljarasi cselekmények eldkészitése, végrehajtasa, a dokumentacios kotelezettség,
valamint a dontés-el6készitési feladatok teljesitése soran.

12. A munkaltatoéi jogkor gyakorlasa

52. § A munkaltatoi jogkor gyakorlasara vonatkozd szabalyokat a kormanyzati igazgatasrol szolo
2018. ¢évi CXXV. torvény, a munka torvénykonyvérdél szolé 2012. évi I torvény, a
Beliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, az e szabdlyzat, valamint az NNGYK
kozszolgalati szabalyzata tartalmazza.

13. Az iratkezelés rendje

53. § Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket, tovabba az iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetd kijelolését az NNGYK iratkezelési szabélyzatarol szolo orszagos tisztifdorvosi utasitds
hatdrozza meg.

14. A kiadmanyozas altalanos szabalyai

54. § A kiadmanyozasi jog az iigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazist, magiban
foglalja a dontést, az intézkedések kiadasat és kiilon erre irdnyuld utasitds esetén az irat irattarba
helyezésének jogat.

55. § Az orszagos tisztifdorvos — amennyiben a kiadmanyozas rendjérdl szold orszagos
tisztifdorvosi utasitds masként nem rendelkezik — kiadmanyozza

a) a koztarsasagi elnokhoz, a Kuria elndkéhez, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkéhez, az
Alkotmanybirosag elndkéhez, az Orszaggylilés elndkéhez,

b) az orszaggytilési képvisel6khdz, az orszaggytilési bizottsagokhoz,

C) az alapvetd jogok biztosahoz és helyetteseihez,

d) az Allami Szamvevészék elndkéhez,

e) az igazsagszolgaltatasi szervek vezetGihez,

f) a Kormany tagjaihoz, az allamtitkarokhoz, a kozigazgatasi és helyettes allamtitkarokhoz,

g) a kozponti allamigazgatasi szervek vezetdihez,

h) a kormanyhivatal és jarasi hivatal vezet6ihez,

1) az érdekképviseleti szervekhez intézett kiadmanyokat, valamint mindazokat az iratokat,
amelyek feladat- ¢és hataskorébe tartozo kérdést tartalmaznak, vagy amelyek egyedi dontéssel
magahoz vont ligyekkel kapcsolatosak,

J) az 56. §-ban foglalt dontéseket.

56. § Az NNGYK feladat- és hataskorébe tartozo, a fOosztalyok szakteriiletét €rintd hatosagi
eljarasok lefolytatdsa soran hatésagi jogkdrben hozott dontések és intézkedések kiadmanyozasanak
részletes szabalyait a kiadmanyozas rendjérdl sz616 orszagos tisztifdorvosi utasitas tartalmazza.

15. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas és ellenjegyzés

57. § A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi ¢és ellenjegyzesi jogosultsdgokat a
kotelezettségvallalas, kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, utalvanyozas, teljesitésigazolas
¢s érvényesités rendjérdl szolo tisztifdorvosi utasitds tartalmazza.
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16. Allashelyhez kotott feladat Atadas-atvétel

58. § Az atadas-atvétel szabalyait az NNGYK kozszolgalati szabalyzata tartalmazza.

17. A szervezetszabalyozas eszkozei, ezek kiadasi és nyilvantartasi rendje

59. § Az NNGYK szervezetszabalyozd eszkdzeirdl, valamint a szabalyozds egyéb eszkozeirdl,
ezek kiaddsi és nyilvantartdsi rendjérdl a szabdlyozd dokumentumok készitésérdl és
nyilvantartasarol szold szabalyzat rendelkezik. A szabélyozas eszkOzei a szabalyzat, a szakmai
allasfoglalas, a szakmai eljarasrend és a korlevél.

60. § Eljarasrendet, szabalyzatot, szakmai 4allasfoglaladst az orszdgos tisztifdorvos adhat ki,
korlevél kiadasara az orszagos tisztiféorvos és a szakmai helyettesek jogosultak.

61. § A szabalyozas eszkdzei jogszaballyal és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzzel ellentétes
rendelkezést nem tartalmazhatnak.

62. § Az NNGYK-ban alkalmazott szabalyoz6 dokumentumok aktualitdsat naprakészen meg kell
Orizni, ezért az érintett szervezeti egység vezetdje a sziikséges moddositasokra indokolt esetben
koteles feletteseinek javaslatot tenni, illetve a szabalyozd dokumentumok feliilvizsgalatardl az errdl
sz616 kiilon szabdlyzat szerint gondoskodni kell. A belsé szabalyoz6 dokumentumokat €s azok
modositasait jovahagyas utdn kozz¢ kell tenni, hogy az érdekeltek tudomasara jusson.

63. § Az NNGYK-ban alkalmazott szabalyoz6 dokumentumokat az NNGYK dolgozbival és az
ujonnan belépokkel ismertetni kell. Ezen kotelezettség a szervezeti egység vezetdjét terheli.

64. § A szabalyozis eszkdzei az NNGYK egységes jogalkalmazdsat szolgaljak, az ezekben
foglaltakra mas szervek, ligyfelek részére készitett iratban hivatkozni nem lehet.

65. § A feladatkorében eljard foosztalyvezetd, igazgato, illetve a feliigyeletet ellatd orszagos
tisztifdorvos, helyettes orszagos tisztifdorvos, gazdasagi féigazgato felelds

a) a tervezett szabalyozas sziikségességéért, tovabba

b) a valasztott szabalyozasi eszkoz szakmai kovetelményeknek vald megfeleldségéért.

18. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

66. § (1) A vagyonnyilatkozat-tételrdl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolod
2007. évi CLIL torvény (a tovabbiakban: Vnyt.) rendelkezik.

(2) Az NNGYK-ban vagyonnyilatkozat-tételre koteles — a Vnyt. elbirasaival dsszhangban —az a
foglalkoztatott, aki

a) — oOnalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kozbeszerzési eljaras soran,

b) — Onalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagyonnal
valdé gazdalkodéas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésti eldirdnyzatok
tekintetében,

C) kbzigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési tigyekben javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre
jogosult,

d) vezet6i feladatot lat el,

e) nemzetbiztonsagi ellendrzésre kotelezett.

(3) A vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabalyait ¢és kezelésének rendjét az NNGYK
vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzata tartalmazza.

19. Szervezeti integritast sértdo események kezelése, munka- és tiizvédelem

67. § A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl, tovabba a munka-, tlz- ¢&s
sugarvédelemrdl kiilon szabélyzatok rendelkeznek.
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20. Adatvédelem, adatbiztonsag

68. § Az adatvédelem és adatbiztonsdg kérdésérdl, tovabba az adatvédelmi tisztviseld feladatairdl
— a hatalyos jogszabdlyi rendelkezések figyelembevételével — az NNGYK adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata rendelkezik.

21. Az NNGYK képviselete és a kiilso kapcsolattartas

69. § Az NNGYK-t mint jogi személyt az orszagos tisztiforvos, akadalyoztatisa esetén vagy
tavollétében teljes jogkorrel a helyettesitését ellatod helyettes orszagos tisztifdorvos képviseli.

70. § Az NNGYK-t mint jogi személyt atruhdzott hatiskorben, az iranyitdsi rend szerinti
fels6vezeto is képviselheti.

71. § Az NNGYK-t mint jogi személyt meghatarozott jog- és feladatkorben, az orszagos
tisztiféorvos egyedi felhatalmazdsa alapjan — az irdnyitast ellatd vezetd javaslatira — igazgato,
féosztalyvezetd is képviselheti.

72. § Az 6nalld szervezeti egységek képviselete az 6nalld szervezeti egység feladata az iranyitast
ellato vezetd eldzetes tajékoztatasaval.

73. § AzZNNGYK jogi képviseletét az orszagos tisztifdorvos altal megbizott jogi képviseld vagy a
jogtanacsosi névjegyzékbe bejegyzett, az NNGYK alkalmazasaban allo személyek latjak el, a
polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. térvény, valamint a blintetdeljarasrol szolo 2017.
évi XC. torvény szabalyai szerint.

74. § Az intézeti honlap lakossdgi oldalainak szerkesztése a kommunikicidért felelds 6nallo
szervezeti egység feladata.

V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK
75. § Az orszagos tisztifdorvos gondoskodik arrél, hogy e szabalyzatot valamennyi — az NNGYK
alkalmazasdban allé — munkatars megismerje.
76. § A szervezeti egységek ligyrendjei elkészitésének, illetve a korabbi iigyrendek
feliilvizsgalatanak hatarideje az e szabalyzat hatalybalépését kdvetd 60. nap.

1. fiiggelék

A Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont szervezeti felépitése

X
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2. fuiggelék

1. Az orszagos tisztiféorvos kdzvetlen irdnyitasa alatt 4ll6 nem 6nallo szervezeti
egyseg

1.1. Az Orszagos Tisztiforvosi Titkarsagi Osztaly

a) ellatja az orszagos tisztiféorvos szamara érkezé iratokkal kapcsolatos teljes kort tigyviteli
feladatokat, adminisztrativ tevékenységet;

b) szervezi, koordinalja és nyilvantartja az orszagos tisztiféorvos hivatali programjait;

c) fogadja a tisztiféorvosi titkarsagra érkezd szobeli megkereséseket, sziikség szerint a
feladatkorébe tartozo tigyekben felvilagositast ad;

d) elokésziti a felsdvezetok altal 6sszehivott kiilonbozo értekezleteket, Osszeallitja az értekezlet
emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleten hozott dontéseket;

e) ellatja az orszagos tisztifdorvos feladatkorébe tartozd mindsitett iratokkal kapcsolatos
iigykezelést;

f) az NNGYK szervezeti egységei tekintetében feliigyeli az ligyiratkezeléshez kapcsolodo
kozponti érkeztetési, postdzasi ¢és kozponti irattari feladatokat, valamint részt vesz az
iigyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok szakmai feliigyeletében;

g) szervezi €s iranyitja az orszagos tisztiféorvosi titkarsag tigyviteli, ligyiratkezelési, helyettesitési
rendjét.

2. Az orszagos tisztiféorvos kozvetlen irdnyitasa alatt 4llo6 6nallo szervezeti egységek
¢s felelds személyek

2.1. A Kommunikacios Igazgatosag ala rendelten miikodo szervezeti egységek

2.1.1. Kommunikécios, Nemzetkdzi Kapcsolatok és Protokoll Féosztaly

2.1.1.1. A f6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Sajtokommunikacios és Tartalomfejlesztési Osztaly,

b) Egészségvonal Ugyfélszolgilati Osztaly,

c) Nemzetk6zi Kapcsolatok és Protokoll Osztaly.

2.1.1.2. A f8osztaly sajtokommunikacids és tartalomfejlesztési feladatai keretében

a) ellatjaa kommunikacioval kapcsolatos feladatokat;

b) a kdozvéleményt és a szakmat tajékoztatja az NNGYK altal végzett és koordinalt, jogszabaly
altal meghatarozott tevékenységekrol;

c) az NNGYK munkajat megismerteti a lakossaggal, hozzajarul a népegészségiigyi ¢€s
gyogyszerészeti programokkal és intézkedésekkel kapcsolatos pozitiv kép kialakitasahoz;

d) a lakossagot tajékoztatja a népegészségiiggyel és gyogyszerészettel kapcsolatos kérdésekben,
tovabba azokban az eurdpai unids népegészségiligyl, gyogyszerészeti kérdésekben, amelyek az
NNGYK tevékenységi koréhez tartoznak;

e) végzi az NNGYK egységes arculatteremtését;

f) munkatervekhez, stratégiai tervekhez kapcsolt kommunikacios programokat készit az egységes
kommunikacios terv kidolgozasa érdekében;

g) elkésziti és rendszeresen feliilvizsgalja a kommunikacids szabalyzatot;

h) sajtotajékoztatdkat, interjukat, sajtokampanyokat, szakértéi nyilatkozatokat szervez,
sajtokozleményeket készit, kiadvanyokat, kozosségimédia-megjelenéseket szerkeszt, egészségiigyi
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tajékoztatd és felvilagosito tartalmakat alliteld, kapcsolatot tart a médiaval;

1) meghatarozza az internetes csatornak tartalmi kritériumait, folyamatosan miikodteti azokat, és
ellatja a tartalomfejlesztési feladatokat, az adatgazdak altal kozzétételre szant tartalmakat
jovahagyja, illetve az erre vonatkozo felsdvezetdi jovahagyast beszerzi;

J) sajtofigyelést végez,

k) szervezi az NNGYK kiemelt rendezvényeit, ecllatja az ezekkel kapcsolatos
protokollfeladatokat;

1) szervezi az NNGYK rendezvény kommunikaciojat;

m) gondoskodik a népegészségiigy ¢€s gyogyszerészet multjanak apolasarol;

n) az NNGYK arculati kézikdnyve alapjan az NNGYK nyomdajaban késziil6 nyomtatvanyokat,
kiadvanyokat véleményezi, ellendrzi;

0) koordinalja az NNGYK tudomanyos folydirat szerkesztdségeit, és kiadja a folyoiratokat;

p) gondoskodik a kozérdekii adatoknak a honlapon térténé megjelentetésérol;

q) az a)-p) pont szerinti feladatairdl tajékoztatdst nyujt az orszagos tisztifdorvosnak és a
helyetteseinek.

2.1.1.3. A f8osztaly az Egészségvonal miikodtetése keretében

a) a lakossag részére a hét minden napjan 0—24 oraban altalanos egészségiigyi tajékoztatast nyujt
az Egészségvonal honlapjan megjelolt kérdéskorok vonatkozasaban;

b) szolgaltatasat telefonon, Magyarorszagrol az 1812-es roviditett hivoszamon, valamint
elektronikus levél utjan és a www.egeszsegvonal.gov.hu honlapon, valamint az azon elérhetd
ChatRobot révén biztositja;

c) kozvetlen kétoldalu telefonos kapcsolatot tart fenn az 1818-as hivoszamu telefonos
igyfélszolgalattal €s a 112-es hivoszamu egységes eurdpai telefonos segélyhivoval;

d) szolgaltatasainak biztositasa és fejlesztése érdekében megallapodhat a miniszter iranyitasa és
feliigyelete vagy tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozo szervekkel és szervezetekkel, valamint a
szolgaltatdshoz kapcsolodo tevékenységet végzd mas szervekkel, szolgaltatokkal;

e) szolgaltatasaval kapcsolatos tajékoztatasat a honlapjan és a www.nngyk.gov.hu honlapon teszi
kozz¢E.

2.1.1.4. A fOosztaly a nemzetkdzi kapcsolatokat és protokollt érintd feladatai keretében szervezi
¢s koordindlja az NNGYK nemzetkozi tevékenységét, ezzel dsszefliggésben

a) koordindlja az NNGYK eurdépai unids tagallami miikodéssel ¢€s egyéb nemzetkdzi
szervezetekben valé tagsaggal 0sszefiiggd feladatainak ellatasat;

b) szervezi és koordinalja Magyarorszag soros europai unios elndokségével Osszefliggésben az
NNGYK hataskorébe rendelt szakmai eseményeket, rendezvényeket;

c) gondozza az NNGYK nemzetk6zi kapcsolatait és egylittmiikodéseit;

d) koordinalja az NNGYK nemzetkozi kapcsolataira és kotelezettségeire vonatkozd rovid és
hosszatavu prioritasok meghatidrozasat, az ebbdl ereddé éves munkaterv Osszedllitasat, valamint
nyomon kdveti a kapcsolodo feladatokat és azok megvaldsitasat;

e) végzi a felsOvezetok nemzetkozi levelezését, biztositja a szakmai hattéranyagok elkészitését;
utasitasban €s az iranyitd szerv altal meghatirozott eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi feladataival
Osszefliggésben.

2.2. Belso ellenor

2.2.1. A belso ellenér az orszagos tisztiféorvos kozvetlen irdnyitdsdval — szervezeti egységen
kiviil — latja el tevékenységeét.

2.2.2. A belsé ellendér az NNGYK tekintetében

a) elemzi, vizsgalja és értekeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak ¢€s szabdlyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;



21/2023. (VIII. 9.) BM utasitds - a Nemzeti Népegészségiigyi ¢s Gyogyszerészeti Kozpont Szervezeti és Miukodési

Szabalyzatarol

Hataly: 2024.111.8. - Jogtar
19/89 oldal

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszimolasok megfeleldségét, a beszamolok valodisagat;

c) megallapitasokat, javaslatokat tesz és kovetkeztetéseket von le a vizsgalt folyamatokkal
kapcsolatban a kockazati tényezOk, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése,
a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltardsa, a miikodés eredményességének ndvelése és a
belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

2.2.3. A bels6 ellendr szakmai feladatai keretében

a) ellatja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben a belsé ellendrzési vezetd szamara meghatarozott
feladatokat;

b) elkésziti és karbantartja a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvet;

C) Osszeallitta a kockazatelemzéssel alatamasztott éves ellendrzési terveket, az orszagos
tisztifdorvos jovahagyasa utan azokat végrehajtja, valamint azok megvalositdsat nyomon koveti;

d) megszervezi abelsé ellendrzési tevékenységet, iranyitja az ellenérzések végrehajtasat;

e) 0sszehangolja az ellendrzéseket;

f) ha az ellen6rzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija meriil fel, az orszagos
tisztiféorvost, illetve az orszagos tisztiféorvos érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatja, és javaslatot tesz a megfeleld eljarasok meginditasara;

g) az ellendrzés lezarasat kovetden megkiildi az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat az
orszagos tisztiféorvos szamara;

h) 6sszeallitja az éves ellendrzési jelentést, illetve az dsszefoglald ellenérzési jelentést;

i) gondoskodik arrdl, hogy a belsd ellendrzési tevékenység soran érvényesiiljenck az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok;

J) gondoskodik a belsé ¢és kiilsé ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok biztonsagos tarolasarol;

k) az orszagos tisztiféorvos altal jovahagyott éves képzési terv alapjan eleget tesz a szakmai
tovabbképzési kotelezettségének;

I) évente értékeli a belso ellendrzés targyi, személyi feltételeit, és javaslatot tesz az orszagos
tisztifdorvosnak a feltételeknek az éves tervvel torténd 0sszehangolasara;

m) tajékoztatja az orszagos tisztiféorvost az éves ellendérzési terv megvalositasarol és az attol valo
eltérésekrol;

n) nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének
irasbeli tdjékoztatasa alapjan.

2.2.4. A belsé ellendr eljarasanak részletes szabdlyait a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet €s a Belsd
Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

2.3. Az integritas tanacsado

2.3.1. A hivatalvezetd az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti keretei kdzott biztositja az integritas
tanacsad¢ feladatai teljesitésének feltételeit.

2.3.2. Az integritas tanacsadd

a) az orszagos tisztifborvos kozvetlen iranyitisaval latja el az allamigazgatasi szervek
integritasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szolo6 50/2013. (IL
25.) Korm. rendelet, a Magyar Kormanytisztviseldi Kar Hivatdsetikai Kodexe, valamint az
NNGYK szervezetszabdlyoz6 dokumentumaiban részére meghatarozott feladatokat;

b) kdozremiikodik az NNGYK miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok
felmérésében, az azok kezelésére szolgalod Intézkedési Terv, valamint az annak végrehajtasarol
sz016 Integritas Jelentés elkészitésében;
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C) javaslatot tesz az NNGYK hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzései megtartasara,
valamint kozremilkddik ezek végrehajtdsaban;

d) a feladata ellatasa soran egylittmikodik az NNGYK szervezeti egységeinek vezetdivel,
munkatarsaival;

e) kapcsolatot tart — feladatkorével Osszefliggésben — a korrupcioellenességgel, integritassal
foglalkozd mas szervekkel és szervezetekkel,;

f) jogszabalyban meghatarozott egyéb feladatkdroket is ellathat, amelyek tekintetében a feladatok
ellatasaért felelos vezetd iranyitasa ala tartozik.

2.4. A mindségiranyitasi vezeto

174

vezetd az orszdgos tisztifdorvos kozvetlen alarendeltségében kdozremiikodik a mindségiranyitasi
rendszer bevezetésében, mikkddtetésében ¢€s folyamatos fejlesztésében.

2.4.2. A min6ségiranyitasi vezetd feladatai:

a) kozremiikddik az intézményi stratégia, valamint ez alapjan a kiilonb6z6 szakmai, illetve
funkcionalis stratégidk kidolgozasdban ¢és ezek Osszehangoldsaban, a teljesitmény- ¢és
mindségmutatok meghatdrozasaban;

b) kézremiikddik az NNGYK belsé szervezetszabalyozd és operativ miikodést iranyito
dokumentacios rendszerének kialakitasaban, fenntartasaban és mitkodésének értékelésében;

C) kozremiikodik az NNGYK szervezeti szintli — kdzponti — és a szervezeti egységeknél mikodo
helyi mindségiranyitasi rendszerek milkodésének Osszehangoldsaban, azokat feliigyeli;

d) kozremikodik a szervezeti egységek mindség- és mikddésfejlesztési tevékenységében a
mindségtervezeési, kockdzatmenedzsment-, mindsé€ gszabalyozasi, mindségértékelési, visszacsatolasi
¢s fejlesztési tevékenységeinél;

e) kozremiikodik az NNGYK, valamint a szervezeti egységeknél miikodé mindségiranyitasi
rendszerek kiils6 auditokra, illetve egyéb mindségértékelésekre torténd felkészitésében;

f) kozremiikodik az NNGYK mindség- és miikodésfejlesztési szervezetének, munkacsoportjainak
létrehozasaban, mikodtetésében;

g) kozremikkodik az NNGYK mindségiigyi képzéseinek megszervezésében;
monitorozdsaban, az eredményességi ¢€s teljesitménymutatd rendszer megfeleldségének
értékelésében;

i) elkésziti a mindségiranyitasi rendszer monitorozasara vonatkozd haroméves auditstratégiat, az
auditstratégia alapjan elkésziti az éves bels6 audit tervet, koordinalja az auditokat, és kozremiikodik
az auditok megvalosulasaban;

J) elékésziti és koordinalja a mindségiranyitasi rendszer éves vezetdi atvizsgalasat;

k) koordinalja az NNGYK panaszok ¢és kozérdekii bejelentések kezelésével kapcsolatos
tevékenyseégét;

I) kapcsolatot tart az NNGY K mindségiranyitasi rendszerének tanusitasat végzo szervezetekkel €s
egyeb kiilso felekkel a mindségiranyitasi rendszert €rintd kérdésekben;

m) képviseli az NNGYK-t a Heads of Medicines Agencies Working Group of Quality Managers
munkacsoportjaban.

3. A hivatalvezetd onalld szervezeti egységei

3.1. Hivatali Miikodést Tamogato Foosztaly

3.1.1. A féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:
a) Koordinacios Osztaly,
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b) Hivatali Miikkodést Tamogatd Osztaly,

¢) Ugyiratkezelési Osztaly.

3.1.2. A féosztaly a hivatali miikodést tamogatod feladatai kdrében

a) tamogatja a hivatalvezetdt a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatirozott
feladatainak ellatasaban;

b) ellatja a hivatal mikodéséhez kapcsolddd koordinativ, szervezési feladatokat, részt vesz a
belso kontrollrendszer miikodtetésében;

Cc) nyomon koveti a szervezeti egységek szamara kiadott feladatok megvaldsitisat, ehhez
kapcsolodoan biztositja a folyamatos informacidaramlast;

d) részt vesz az orszagos tisztiféorvos és helyettesei rendszeres és sziikség szerinti
tajékoztatdsaban a hivatal miikodését érintd tigyek, illetve a tobb szakteriiletet érintd feladatok
végrehajtasa kapcsan;

e) részt vesz az NNGYK-hoz érkezo bejovo iratok, killdemények szervezeti egységekre torténd
szigndlasanak eldkészitésében;

f) részt vesz az NNGYK egységes vezetdi informacidos rendszerének kialakitasdban ¢és
mikddtetésében.

Ennek keretében

fa) nyilvantartja és figyelemmel kiséri az orszagos tisztifdorvos altal meghatarozott feladatok
helyzetét,

fb) elokésziti és koordinalja a szakmai valaszok vezetdi engedélyezését,

fc) a felsOvezetdi informacios igények kiszolgalasara eseti vagy rendszeres kimutatasokat,
riportokat készit;

g) végzi a korbélyegzok kdzponti nyilvantartasaval, kiadasaval, leltarozasaval, illetve a bélyegzok
ellendrzésével €s selejtezésével kapcesolatos feladatokat.

3.1.3. A féosztaly a koordinacios feladatai korében

a) kialakitja a hivatal egységes és szabalyozott mikodéséhez sziikséges eljarasrendeket;

b) nyomon koveti a hivatal gazdalkodasi tevékenységét, egyiittmikodik a gazdasagi
féigazgatoval;

C) részt vesz a hivatal szervezeti egységei részér6l megfogalmazott fejlesztési igények
megvaldsitasdhoz sziikséges forrasok biztositdsaban, a szakmai tartalom Osszeallitdsaban;

d) gondoskodik a fejlesztésekhez kapcsolddd tevékenységek elvégzésérdl, sziikség esetén
javaslatot tesz az ehhez sziikséges humaneréforras biztositasara;

e) nyomon koveti, monitorozza a fejlesztési tevékenységek cél szerinti megvalosulasat, a forrasok
felhasznalasanak titemét, kapcsolatot tart az érintett szervezeti egységekkel;

f) részt vesz a projekttervek szakmai koncepciojanak véglegesitésében, a palyazati felhivasok
véleményezésében, figyelembe véve a folyamatban 1évd fejlesztéseket és szinergikus lehetdségeket;

g) gondoskodik a rendszeres és ad hoc adatszolgaltatasok teljesitésérol;

h) kapcsolatot tart a projektekben érintett kiilsé szervezetekkel, gondoskodik a fenntartasi
kotelezettséggel érintett projektek rendszeres adatszolgaltatdsi és ellendrzési kotelezettségeinek
teljesitésérol;

1) biztositja a hivatalvezetd iranyitasa alatt allo szervezeti egységek vonatkozasaban a beszerzési
igények eldkészitését, egylittmiikodik a kozbeszerzésekért felelds szakteriilettel.

3.1.4. A féosztaly az ligyiratkezelési feladatai korében

a) ellatja az iratkezeléshez és irattarozashoz kapcsolodo szabalyozasi feladatokat, elkésziti az
Iratkezelési szabalyzatot és az éves irattari tervet, az irattari tervet évenként feliilvizsgalja;

b) mukodteti, fejleszti és felligyeli az irattarozasi és iratkezelési tevékenységet az NNGYK-n
beliil;

c) ellenérzi az Iratkezelési szabalyzat betartasat, gondoskodik a szabalytalansagok
megsziintetésérodl, sziikség esetén a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
veédelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvényben és a felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyokban
foglaltak alapjan javaslatot tesz az Iratkezelési szabdlyzat, illetve az irattari terv modositasara;
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d) kezeli és Orzi a Kozponti Irattarnak atadott ligyiratokat, az irattari anyagokhoz torténd
hozzaférést biztositja a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével, gondoskodik az tigyiratok
selejtezésérol és a selejtezett iratanyag biztonsagi eldirdsok szerinti megsemmisitésérdl, valamint a
Magyar Nemzeti Levéltar részére torténd atadasarol;

e) a nem selejtezhetd koziratok fennmaradasa, az iratok védelme és a jogszabalynak megfeleld
iratkezelési rend biztositasa érdekében egyiittmikodik a Magyar Nemzeti Levéltarral és a
Minisztérium érintett f0osztalyaval;

f) gondoskodik a postai killdemények (levelek, csomagok) atvételérdl, érkeztetésérdl és
atadasarol, sziikség szerinti iktatasarol;

g) ellatjaaz iratkezeléssel kapcsolatos tigyviteli feladatokat;

h)

i) nyilvantartja a kiadmanyozasi jog delegalasat, illetve visszavonasat;

J) koordinalja az iratkezelési feleldsok tevékenységét, biztositja az iratkezelést ellatd munkatarsak
szakmai képzését, tovabbképzését.

3.2. Informatikai, Mesterséges Intelligencia Tamogato Foosztaly

3.2.1. A f6osztily nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Infrastruktara Uzemeltetési Osztaly,

b) Alkalmazis Uzemeltetési Osztaly,

) Alkalmazas Fejlesztési és Mesterséges Intelligencia Tamogatd Osztaly,

d) Felhasznal6 Tamogatasi Osztaly.

3.2.2. A féosztaly a funkcionalis feladatai kdrében

a) koordinalja és végzi az NNGYK informatikai rendszereinek ilizemeltetési és fejlesztési
tevékenységét;

b) tamogatja ¢és iranyitja az NNGYK projektjeinek informatikai feladatait, ellatja az informatikai
fejlesztési projektekben az elOkészitési, rendszerszervezoi, fejlesztési, tesztelési, oktatasi
feladatokat;

C) lzemelteti a fovarosi és varmegyei kormanyhivatal és a jarasi hivatal, valamint a BM
népegészségligyl €s gyogyszerészeti feladatainak ellatdsahoz sziikséges szakmai informatikai
rendszereket, ezzel Osszefliggésben gondoskodik a szakrendszerek kozponti elemeinek
miukodtetéséhez sziikséges informatikai szakmai feltételekrdl, tovabba az adatvédelmi ¢és
informaciobiztonsagi kovetelmények érvényesitésérol;

d) kozremiikodik a BM népegészségligyi és gyogyszerészeti feladatainak ellatasaval és az
NNGYK feladatkorével kapcsolatos adatokra vonatkozd nyilvantartdsok, valamint az ezzel
Osszefliggd tajékoztatorendszerek kezelésében;

e) Osszeallitia az NNGYK informatikai feladatainak ellatasahoz sziikséges éves koltségvetési
tervezetet;

f) lizemelteti az orszagos szakrendszereket, nyilvantartdo rendszereket, beleértve az adatbazisokat
IS;

g) iranyitja a kiils6 szolgaltatok és szervezetek bevont humaneréforrasait, valamint validalja a
kapcsolodo teljesitések igazolasat;

h) szervezeti keretein belill egyiittmiikodik az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L. tdrvény szerinti elektronikus informacids rendszer
biztonsagaért felelds személlyel;

1) szakmai tamogatast nyQjt az informatikai alkalmazasfejlesztésekhez ¢és informatikai
eszk6zokhoz kapcsolddo beszerzésekhez, beleértve az igények elékészitését, priorizalasat, valamint
a kovetelmények meghatarozasat;

J) iranyitia az NNGYK informatikai szolgaltatasainak fejlesztésével ¢és lizemeltetésével
kapcsolatos tevékenységeket, valamint kozremiikddik az informatikai fejlesztések tervezésében,
tovabba nyomon koveti az informatikai rendszerek teljes életciklusat;
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k) adatokat szolgaltat az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér felé;

I) mikodteti a HelpDesk rendszert, valamint ellatja az NNGYK felhasznaloinak teljes korti —
szoftveres, hardveres és kommunikacids — tamogatasat;

m) részt vesz a szakmai teriiletek igényeinek 6sszehangolasaban, valamint a kovetelményrendszer
specifikalasaban;

n) az egységes informatikai stratégian beliil kidolgozza az NNGYK informatikai infrastruktira
tervezéserol, fejlesztésérol, tizemeltetésérdl és folyamatos javitdsarol;

0) figyelemmel kiséri az Ujonnan megjelend informatikai szoftver- és hardvereszkozoket,
szabvanyokat, eldirasokat és ajanlasokat, javaslatokat tesz ezek bevezetésére;

p) ellatjaaz IT alkalmazasgazdai feladatokat;

q) mikkodteti, fejleszti a bels6 informacios és kommunikacios rendszereket;

r) kozremiikddik az informatikai eszkdzok és immaterialis javak kezelésében.

3.2.3. A féosztaly infrastruktira-iizemeltetési feladatai korében:

a) felhasznal6i infokommunikacios infrastrukturat tizemeltet, amely magaban foglalja

aa) az alapvetd informatikai és elektronikus hirkozlé eszkozokkel valo ellatast, valamint azok
iizembe helyezését,

ab) az alapvetd informatikai és elektronikus hirkdzlé eszkézok munkaidében torténd
hasznalatanak tdmogatasat, lizemeltetését és karbantartasat;

b) lizemelteti a kozponti infokommunikacios infrastruktarat;

C) rendszeresen elékésziti és ellendrzi a sziikséges biztonsagi mentéseket;

d) tizemelteti, karbantartja, fejleszti az NNGYK LAN infrastruktarajat, valamint ellatja az
NNGYK sziinetmentes rendszereinek iizemeltetési feladatait;

e) ellatja az infrastruktira rendszergazdai feladatokat, a kiszolgald oldali IT infrastruktira
lizemeltetését;

f) gondoskodik a kiszolgald oldali eszkdzok tizembe helyezésérol;

g) gondoskodik az NNGYK nyomat-eléallitd eszkdzparkjarol.

3.2.4. A foosztaly alkalmazas-iizemeltetési feladatai korében ellatja:

a) a fovarosi és varmegyei kormanyhivatal és a jarasi hivatal, valamint a BM népegészségiligyi €s
gyogyszerészeti feladatainak ellatasdhoz sziikséges informatikai alkalmazasok tizemeltetését;

b) koz0s, osztott adatbazisok létrehozasat és lizemeltetését:

ba) megosztott adatbazisok ¢s alkalmazasok feliigyelete, miikkodtetése;

bb) nem megosztott adatbazisok és alkalmazasok feliigyelete, miikkddtetése;

bc) az adatbazisok karbantartisa, mentése.

3.2.5. A foosztaly alkalmazas-fejlesztési és mesterséges intelligenciatamogatd feladatai korében:

a) tamogatja az NNGYK informatikai fejlesztési feladatait;

b) ellatja az informatikai fejlesztések el6készitési, rendszerszervezodi, fejlesztési, tesztelési,
oktatasi feladatait;

C) részt vesz az NNGYK informatikai fejlesztési projektjeiben;

d) megvalositja az NNGYK informatikai fejlesztési igényeit;

e) vizsgalja ¢és biztositia a beszerzésre Kkeriil6 informatikai eszk6zok alkalmassagat és
megfelel9ségét;

f) biztositja az NNGYK mesterséges intelligencia informatikai hatterét (szoftverek és hardverek);

g) egyittmikodik a Mesterséges Intelligencia Feliigyeleti Fdosztaly szabalyozasanak
kialakitasaban, vizsgalja a kiils6 csatlakozasok megfelel6ségét;

h) kialakitja a mesterséges intelligencia rendszerek NNGYK-hoz val6 csatlakozasanak feltételeit;

i) részt vesz a hasznalt mesterséges intelligencia szoftver és hardver ellendrzésében, alkalmazas
feltételeinek kialakitasaban, egyiittmiikodve a Mesterséges Intelligencia Feliigyeleti Féosztallyal;

J) mesterséges intelligencia szoftverek esetében részt vesz a miikddés mechanizmusanak
megfeleldségl vizsgalataban.

3.2.6. A féosztaly felhasznalotamogatési feladatai korében:
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a) ellatjaaz NNGYK hardver eszkozparkjanak lizemeltetését, elvégzi a hibas alkatrészek cseréjét;
b) kapcsolatot tart a beszallitokkal a garancialis eszk6zok tekintetében;

c) felhasznaloi tamogatast nyujt a kliens szamitogépeken milkkodé szoftverek tekintetében,

d) elvégzi és szallitasra atadja a TREZOR-koteles mentéseket;

e) nyomat-eldallitd eszkdzoket lizemeltet;

f) telekommunikacios eszkozoket tizemeltet.

4. A Jogi és Humanpolitikai [gazgatosag ala rendelten miikodo szervezeti egységek

4.1. Jogi Foosztaly

4.1.1. A f6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Jogi Tamogatd Osztaly,

b) Kodifikacios és Hatosagi Jogi Osztaly, ¢) Mindségbiztositast Tamogatdo Osztaly.

4.1.2. A fosztaly jogi timogatd feladatai korében

a) elkésziti, illetve véleményezi az NNGYK altal megkotend6 szerzédéseket, egyiittmiikodési
megallapodésokat;

b) a megkotott szerzédésekrdl naprakész nyilvantartast vezet;

c) biztositia az NNGYK altalanos jogi képviseletét birésagok és mas hatdsagok -eldtti
eljarasokban, ideértve a hatosagi tigyekkel kapcsolatos peres eljarasok alapjan az Europai Birdsag
eldtt indult elézetes dontéshozatali eljarasokat, tovabba kapcsolatot tart az NNGYK képviseletét
ellato megbizott tigyvédekkel;

d) megkeresésre jogi véleményt ad az NNGYK szervezeti egységei szamara,

e) elokésziti és nyilvantartja az orszagos tisztiféorvos altal kiadott meghatalmazasokat;

f) jogi szempontbol feliilvizsgalja az NNGYK szerzodéstervezeteit;

g) ellatjaa kozérdekli adatigénylések teljesitésével kapcsolatos koordinacios feladatokat;

h) ellatjaaz NNGYK adatvédelemmel kapcsolatos feladatait.

4.1.3. A f8osztaly kodifikacios és hatosagi jogi feladatai korében

a) kOzremiikodik az iranyitd szervtdl, mas minisztériumoktol szakmai vagy kozigazgatasi
egyeztetés keretében beérkezett megkeresésekre adandd valaszok jogi megalapozaséban;

b) a szakmai szervezeti egységek bevonasaval nyomon kéveti az iranyitd szerv, illetve a
Kormany jogalkotasi munkaterve kapcsan az NNGYK-t érintd feladatokat;

C) jogi, kodifikacids tamogatast nyujt az érintett szakmai szervezeti egységek részére az NNGYK
altal kezdeményezett eldterjesztések és jogszabalytervezetek elkészitése soran;

d) a szervezeti egységek bevonasaval el6késziti az NNGYK alapitd okiratanak és szervezeti és
miikddési szabalyzatanak tervezetét;

e) kozremiikodik az NNGYK bels6 szabalyozdé dokumentumainak elkészitésében, modositasaban,
kiadasdban és kozzétételében, €s az orszagos tisztifdorvosi utasitassal kiadott belsé szabalyozo
dokumentumokrol naprakész nyilvantartast vezet;

f) egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében felkérésre jogi tamogatast nyujt a
szakmai szervezeti egységek altal elOkészitett, jogi szakértelmet is igényld hatdésagi dontések,
szakvélemények, egyéb dokumentumok, iratmintdk, szakmai eljarasrendek ¢és uUtmutatok
tervezetéhez, nyilvantartja ¢és aktualizalja a kozremiikodésével késziilt hatdsagi iratmintakat.

4.1.4. A féosztaly a mindségiranyitast tamogatd feladatai keretében

a) kialakitja és miikkddteti az NNGYK mindségiranyitasi rendszerét;

c) kapcsolatot tart az orszagos tisztifdorvossal és helyetteseivel, informacid-szolgaltatas révén
tamogatja a dontéshozatalt;

d) komplex informaciot szolgaltat az orszagos tisztifdorvos és helyettesei részére a szakmai és
funkcionalis teriiletek mindségiligyi helyzetérdl;
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e) egyiittmiikodik a mindségiranyitasi vezetdvel, segiti annak munkajat;

f) tanacsadassal, kockazatértékeléssel tamogatja az ellendrzési teriilet munkajat;

g) definialja az NNGYK minéségiigyi szempontbol fontos folyamatait, és kezdeményezi a
folyamatok szabalyozasat;

h) elokésziti, egyezteti és eldterjeszti a folyamatokat tdmogatd szabalyozasi tervezeteket;

i) kozremikodik az NNGYK, valamint a szervezeti egységeknél miikodé mindségiranyitasi
rendszerek kiils6 auditokra, illetve egyéb mindségértékelésekre torténd felkészitésében;

J) kozremiikodik és koordinalja a bels6 auditok lebonyolitasat;

k) feliigyeli és nyilvantartja a tanisito, akkreditald, inspekciot végzo szervezetekhez kapcsolodod
kotelezettségeket;

I) kozremiikodik az NNGYK panaszok és kozérdekli bejelentések kezelésével kapcsolatos
tevékenységének koordindldsaban;

m) kapcsolatot tart a mindségiranyitasi rendszerek tanusitasat végzd szervezetekkel és egyéb

n) kialakitja és milkddteti a monitoring és kontrolling rendszert;

0) koordindlja az NNGYK szakmai tevékenységét az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Programban (OSAP).

4.1.5. A fOosztaly egyéb feladatai kozott — nem Onalld szervezeti egységként — orszagos
feladatkorti, korldtozottan nyilvanos szakkonyvtarat (a tovabbiakban: Konyvtar) miikodtet. A
Konyvtar

a) nyitvatartasi ideje az NNGYK munkarendjéhez igazodik;

b) részt vesz a konyvtarkozi kolcsonzés rendszerében;

C) olvaséterme nyilvanos, helyben olvasasra korlatozas nélkiil igénybe veheto;

d) feladatkorében gyiijti az NNGYK tevékenységi koréhez kapcsolodd hazai és nemzetkozi
mikrobiologiaval és az immunologiai készitményekkel kapcsolatosan stb.);

e) eldsegiti az NNGYK-ban dolgozok munkajat €s tudomanyos kutatd tevékenységét;

f) szolgaltatasaival hozzajarul mas szakteriileten dolgozd szakemberek képzéséhez,
tovabbképzéséhez;

g) a miikddésérdl olyan allomany-nyilvantartast vezet, melynek alapjan az allomany egészének,
valamint az egyes dokumentumoknak a darabszdma és értéke barmikor megallapithaté és
ellendrizheto;

h) a beérkezé dokumentumok alapjan témafigyelé vagy konyvtar-informatikai szolgaltatast nyujt;

i) biztositja, hogy az allomanyat az NNGYK dolgozoi kozvetleniil, mas intézmények dolgozoi
konyvtarkozi kolcsonzés keretében vehessék igénybe;

J) biztositja az adatbazisok és mas konyvtari rendszerek interneten vald elérését, és lehetévé teszi
az e-mailen keresztiil torténd konyvtarkozi kolcsonzést.

4.1.6. A foosztalyt egyiittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii €s eredményes
megtervezése, megvalositisa €s fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal él j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

4.2. Szakmai Iranyitasi és Védelmi Igazgatasi Foosztaly

4.2.1. A f6osztdly nem 6nallo szervezeti egysége:
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a) Gyogyszerhamisitasi Ugyek Osztalya.

4.2.2. A foosztaly a gyogyszerhamisitisra iranyuld tevékenység megeldzésével, szakmai
feliigyeletével kapcsolatos feladatai keretében

a) koordinalja a 2001/83/EK europai parlamenti és tanacsi iranyelvnek az emberi felhasznalasra
szant gyogyszerek kiilsé csomagolasdn elhelyezendd biztonsagi elemekre vonatkozd részletes
szabalyok meghatarozasa tekintetében torténd kiegészitésérdl szold, 2015. oktober 2-i (EU)
161/2016 felhatalmazason alapuld bizottsagi rendeletben meghatarozott nemzeti hatdsagi
feladatokat;

b) ellatja a gydgyszerhamisitis megelézésével kapcsolatos gyogyszerhatosagi feladatokat,
ideértve a nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolattartést;

C) szakért6i véleményt készit a gyogyszerhamisitas, illetve az illegalis gyogyszerforgalmazas
gyanijaval lefoglalt és bekiildott gydgyszermintakkal kapcsolatban igazsagligyi szakértdi kirendelés
keretében;

d) koordinalja a szakértéi vélemény elkészitéséhez sziikséges analitikai laborvizsgalatok
elvégzését, valamint sziikség esetén a Gydgyszer-Ellendrzési Igazgatdosag, illetve a
Gyobgyszer-engedélyezési Igazgatosag szervezeti egységeinek kdzremiikodését;

e) az orszagos tisztiféorvos kijelolése alapjan ellatja az NNGYK képviseletét egyes nemzetkozi
munkacsoportokban.

4.2.3. A féosztaly a szakmai iranyitasi feladatai keretében

a) a miniszter altal gyakorolt szakmai irdnyitassal kapcsolatos kozremiikodés keretében
koordindlja a kormanyhivatal és a jaréasi hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos jelentések
Osszeallitasat, ennek keretében ellatja a jelentések kialakitasaval, modositasaval, feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokat;

b) egyezteti a kormanyhivatal és a jarasi hivatal népegészségiligyi tevékenységével, valamint a
népegészségiigyi helyzettel kapcsolatosan a 385/2016. (XIIL. 2.) Korm. rendelet szerint az orszagos
tisztiféorvos altal évente legalabb egyszer, illetve sziikség esetén bekérendd beszamolok
szempontjait, ellatja a beszdmolok kialakitdsdval, moddositdsaval, feliilvizsgalataval ¢és
kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

C) egyezteti a kormanyhivatal és a jarasi hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos, az
orszagos tisztiféorvos altal kiadandd egyéb ellendrzési és mintavételi feladatokra vonatkozd
munkatervi javaslatokat;

d) ecllatia az egyéb ellenérzési és mintavételi munkatervek kialakitasaval, modositasaval,
karbantartasaval és kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

e) a jelentéseket és beszamolokat 6sszegytijti, feldolgozza, és gondoskodik azok eredményének a
miniszter részére torténd megkiildésérol;

f) egyezteti az NNGYK szervezeti egységeinek belsd, éves jelentési kotelezettségeit, ellatja a
jelentések dsszesitésével kapcesolatos feladatokat;

g) a kormanyhivatal és a jarasi hivatal szakmai létszamadatait elemzi és a kormanyhivatal és a
jarasi hivatal szakmai tevékenységével kapcsolatos jelentések és beszdmoldk értékelése soran
indikatorként felhasznalja;

h) a szakmai iranyitassal kapcsolatos kdzremiikodés keretében koordinalja a kormanyhivatal és a
jarasi hivatal éves hatdsagi ellendrzési feladatainak Osszedllitasat, Gsszegzi a hatosagi ellendrzési
terv végrehajtdsaval kapcsolatos kormanyhivatali és jarasi hivatali beszdmolokat, gondoskodik
kozzétételiikrol,

i) megszervezi az NNGYK intézményi munkatervének 0Osszeallitasat, sziikség esetén
kezdeményezi az intézményi munkaterv évkozi feliilvizsgalatat, valamint a teljesitésére vonatkozo
éves beszdmolast, végzi annak értékelését;

J) Osszeallitja a kormanyhivatal és a jarasi hivatal részére szervezett képzések, tovabbképzések,
munkaértekezletek éves rendezvénytervét, biztositja annak kozzétételét és folyamatos
karbantartasat, tovabba nyomon koveti a rendezvények teljesiilését;

k) ellata a kormanyhivatali ellenérzésekkel kapcsolatos koordinacios és kapcsolattartasi
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feladatokat, az illetékes szervezeti egységek bevonasaval Osszedllitja az atfogd, téma-, cél- és
utdellendrzéseket tartalmazo éves ellendrzési tervet €s — az egyes atfogd ellendrzeések kapcsan az
illetékes szervezeti egységek altal megadott ellendrzési szempontok alapjan — az ellendrzési
javaslatokat, tovabba helyszini vizsgalattal részt vesz a kormadnyhivatal és a jarasi hivatal atfogo
ellendrzéseiben;

I) elkésziti az atfogd ellenérzések kormanyhivatalokat iranyitd szerv szamara megkiildend6
részjelentéseit.

4.2.4. A tosztdly az NNGYK vonatkozidsaban a jogszabalyok altal el6irt védelmi igazgatasi
tervezo-szervezo tevékenységei keretében

a) kozremiikodik a kiilonleges jogrendben és egészségiligyi valsaghelyzetben jelentkez6 agazati
feladatokra vald felkésziilés tervezésével, szervezésével, modszertani tdmogatasaval Osszefii ggd
tevékenységek ellatasaban;

b) az iranyitd szerv Utmutatasai alapjan elkésziti és karbantartja az NNGYK valsaghelyzeti
normativ utasitasait, terveit, részt vesz az Egészségiigyi Valsaghelyzetek Kezelésének Orszagos
Terve vonatkozo részeinek aktualizalasaban;

c) kidolgozza az NNGYK honvédelmi intézkedési tervét;

d) elkésziti a védelemigazgatas teriiletére vonatkozd jogszabalyok egységes értelmezésének és
végrehajtasdnak biztositasa érdekében, illetve kiiszobérték alatti rendkiviili események kezelésére
vonatkozoan kiadasra keriilé orszagos tisztiféorvosi intézkedéseket, ajanlasokat, eljarasrendeket;

e) kapcsolatot tart a felettes és tarsszervek védelemigazgatasban érintett szervezeteivel, valamint
egyéb egyiittmiikodd szervezetekkel;

f) az orszagos tisztifdorvos megbizasa alapjan képviseli az NNGYK-t a felettes és tarsszervek
védelemigazgatdsban érintett szervezetei, valamint egyéb egylittmikodd szervezetek
rendezvényein, gyakorlatain;

g) megszervezi az Operativ Vezetési Csoport (a tovabbiakban: OVCS) riasztasanak rendszerét, és
naprakészen tartja az ezzel kapcsolatos dokumentumokat, kiilonleges jogrendben és egészségiigyi
valsaghelyzetben tevékenyen segiti és tdmogatja az OVCS iranyitasi, vezetési feladatainak ellatasat;

h) tervezi, szervezi és ellatja a feladatkorébe tartozo hazai egylittmiikodési feladatokat;

i) koordindlja az NNGYK Kozponti Ugyeletét (a tovabbiakban: KU), tovabba a miniszter altal
gyakorolt szakmai irdnyitassal kapcsolatos kozremiikdodés keretében kozremikodik a
kormanyhivatal készenléti-ligyeleti szolgalatainak iranyitasdban és felligyeletében, melynek keretén
beliil

1a) elkésziti és folyamatosan karbantartja a kormanyhivatalok készenléti szolgalatai ellatasara
vonatkoz6 szakmai eljarasrend;ét;

ib) megszervezi az NNGYK KU iigyeleti szolgalatat ado alloméany felkészitését;

ic) kiilonleges jogrendben és egészségiigyi valsaghelyzetekben iranyitja és koordinalja a
készenléti tigyeleti szolgalati rendszer munkajat;

id) veszélyhelyzet, rendkiviili esemény — beleértve a terrorgyanus cselekményeket is — esetén, a
vezetdi utasitisoknak megfelelden, az NNGYK KU és a varmegyei készenléti ligyeletesek utjan,
atmenetileg irdnyitja és koordindlja a halaszthatatlanul sziikséges kozegészségiigyi-jarvanyiigyi
feladatok ellatasat;

ie) ellatja a Nemzeti NER Tajékoztatasi Kozpont koordinacids €s tajékoztatasi feladatait.

4.3. Humanpolitikai Foéosztaly

4.3.1. A f6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Humaneréforras Osztaly,

b) Képzési Osztaly.

4.3.2. A fosztaly vezetéstimogatd feladatai korében

a) ellatja az NNGYK humanpolitikai elveinek kialakitasat, valamint az NNGYK humanpolitikai
tevékenységének iranyitasat;
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b) javaslatokat készit a humanpolitikai intézkedések megtételéhez;

c) ellatja az NNGYK kormanytisztviseldi és munkavallaloi tekintetében a jogviszonyukhoz
kapcsolodo személyzeti, munkajogi, képzési-tovabbképzési feladatokat;

d) az NNGYK szakmai célkitiizéseit, tervek és dontések meghozatalat, megvaldsitasat segitd
javaslatokat készit;

e) elkésziti és karbantartja az NNGYK Kozszolgalati Szabalyzatat, a vagyonnyilatkozatrol sz616
szabalyzatot;

f) a humanpolitikai vonatkozast informacios anyagokat elkésziti, és gondoskodik azok
kozzétételérdl a belso €s a kiilsé honlapon.

43.3. A f6osztaly az NNGYK alapfeladatai ellatasahoz kapcsolodd személyligyi feladatai
tekintetében

a) végzi az NNGYK munkatarsainak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval és munkaviszonyaval
kapcsolatos, jogszabalyban meghatirozott személyligyi feladatokat, vezeti és karbantartja a
dolgozdk személyes adatainak nyilvantartasat, kezeli a személyi anyagokat;

b) ellatja a személyligyi dontések meghozatalahoz sziikséges elokészitd feladatokat, vezet6i
dontésre elokésziti a személyligyi feladatokkal kapcsolatos okiratokat;

) elkésziti és megjelenteti az allasok betodltésére kiirt palyazatokat, lebonyolitja a palyazatok
elbiralasat;

d) ellatja a foglalkoztatasi jogviszony létrehozasaval, fenntartasaval, moddositasaval
megsziinésével, megsziintetésével és az egyéb nem rendszeres juttatdsokkal (pl. célfeladat)
Osszefliggd feladatokat;

e) koordinalja az allashelyeken foglalkoztatottak beosztasi okiratainak elkészitését, valamint
ellatja a kapcsolodo nyilvantartasi feladatokat;

f) el6késziti a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a teljesitménykovetelmények
meghatarozasat, és koordindlja a teljesitményértékelési folyamatot;

g) ellatja a kozérdekii Onkéntes tevékenységgel kapcsolatos szerzddések elokészitésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

h) megallapitja és nyilvantartja az NNGYK dolgozoinak szabadsagat;

1) kiallitja a jovedelmi adatokat nem tartalmazé munkaltatoi igazolasokat;

J) elokésziti a fizetés nélkiili szabadsagok igénybevételére vonatkozd okiratokat;

k) ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

I) elvégzi az NNGYK kormanytisztviselének fegyelmi eljarasaval kapcsolatos el6készitd és
szervezOmunkat;

m) ellatja az NNGYK dolgozoival kapcsolatos allami, miniszteri és hivatali kitlintetések,
elismerések adomanyozasanak elokészitését;

n) végzi a nemzetbiztonsagi ellen6rzésekhez kapcsolodo feladatokat;

0) ellatja a személy- és munkaiigyi tevékenység korébe tartozo nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
feladatokat;

p) nyomon kéveti az NNGYK engedélyezett 1étszama valtozasait, naprakész létszamtablakat
készit, vezeti az iires allashelyekrdl sz6lé kimutatisokat, az NNGYK létszamadataiban tortént
valtozasokrol tajékoztatd anyagokat készit;

q) gondoskodik a jogszabalyok, illetve belsd szabalyzatok altal eldirt juttataisok megallapitasarol;

r) ellatja a foglalkoztatottakat érint6 szocialis tigyeket az NNGYK Kozszolgalati Szabalyzataban
rogzitettek szerint;

S) elOkésziti és végrehajtia az NNGYK munkajogi feladatait a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozottak szerint;

t) részt vesz a foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok lebonyolitasaban;

u) elkésziti az NNGYK-ban utazasi utalvanyra jogosultak részére a kedvezményes utazasra
jogosito utalvanyokat;

V) ellatja a kozszféraban alkalmazandd nyugdijpolitikai elvekrdl szold 1700/2012. (XII. 29.)
Korm. hatarozat alapjan a tovabbfoglalkoztatasi eljarassal kapcsolatos feladatokat, figyeli az
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alkalmazottak Oregségi nyugdijkorhataranak elérésiidejét;

W) végzi a kormanytisztviselok elismerésével Osszefliggd feladatokat.

43.4. A f0osztily képzési feladatai korében szervezi és koordindlja a szakmai és egyéb
képzéseken vald részvételt, igény esetén részt vesz orszagos szintli képzések koordinicidjaban,
ezzel Osszefliggésben

a) elokésziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerzédéseket és megallapodasokat;

b) nyilvantartast vezet az NNGYK-n beliil szervezett képzésekrol;

c) kapcsolatot tart az oktatasi intézményekkel;

d) elvégzi a szakmai gyakorlatosok, rezidensek munkavégzésével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat;

e) koordinalja és nyilvantartja a jogszabalyokban el6irt képzéseket, tovabbképzéseket;

f) a kozigazgatasi vizsgakkal Osszefliggd tervezési és szervezési feladatokat;

g) ellatja az oktatassal kapcsolatos soron kiviili feladatokat az orszagos tisztifdorvos utasitasa
alapjan.

4.3.5. A féosztaly az NNGYK projektjeihez kapcsolodo személyligyi feladatai tekintetében

a) ellatja az NNGYK projekt keretében foglalkoztatott munkatarsainak kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval ¢és munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban meghatidrozott személyiigyi
feladatokat, vezeti és karbantartja a dolgozok személyes adatainak nyilvantartasat (kormanyzati
szolgalati és munkavallaloi nyilvantartas), kezeli a személyi anyagokat;

b) ellatja a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a személyiigyi dontések meghozatalahoz
sziikséges elOkészitd feladatokat, vezetdi dontésre eldkésziti a személyligyi feladatokkal
kapcsolatos okiratokat;

c) ellatja a projektek foglalkoztatasi jogviszony létrehozasaval, fenntartasaval, modositasaval
megsziinésével, megsziintetésével és az egyéb, nem rendszeres juttatasokkal (pl. célfeladat)
Osszefliggd elokészito feladatokat;

d) koordinalja a projekt keretében foglalkoztatott munkatarsak beosztasi okiratainak elkészitését,
valamint ellatja a kapcsolodo nyilvantartasi feladatokat;

e) kiallitia a projektek keretében foglalkoztatottak vonatkozasaban jovedelmi adatokat nem
tartalmazé munkaltatéi igazolasokat;

f) el6késziti a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a fizetés nélkiili szabadsagok
igénybevételére vonatkozo okiratokat;

g) ellatja a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a személy- és munkaiigyi tevékenység
korébe tartozo nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi feladatokat;

h) részt vesz a projektek keretében foglalkoztatottak esetén a foglalkozas-egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatok lebonyolitasaban;

i) ellatja a kozszféraban alkalmazandd nyugdijpolitikai elvekrdl szolo 1700/2012. (XII. 29.)
Korm. hatdrozat alapjan a tovabbfoglalkoztatasi eljarassal kapcsolatos feladatokat, figyeli a
projektek keretében az dregségi nyugdijkorhatar elérési idejét.

4.3.6. A foosztalyt egyiittmiikddési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas szervezeti
egységekkel.

3. fliggelék

A kozegészségiigyi helyettes orszagos tisztifdorvos iranyitdsa alé tartozo szervezeti
egységek

I. A KOZEGESZSEGUGYI IGAZGATOSAG ALA RENDELTEN MUKODO
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SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Kozegészsegiigyi Foosztaly

1.1. A féosztaly nem 6nalld szervezeti egységei:

a) Telepiilés-egészségiigyi, Klimavaltozas és Kornyezeti Egészséghatas Elemz6 Osztaly,

b) Elelmezés-, Taplalkozas-, Gyermek- és Ifjusag-egészségiigyi Osztaly,

¢) Kiemelt Elelmiszerek Nyilvantartisa Osztaly,

d) Elelmezés és Taplalkozas Modszertani Osztaly.

1.2. A flosztdly a kozegészségiiggyel (kornyezet- és teleplilés-egészségiigy, ideértve a
gyogyfiurdoiigyet is, élelmezés- és taplalkozas-egészségiigy, kozmetikai termékek egészségiigyi
megfeleldsége, klimavaltozis, a kozegészségliggyel Osszefliggésben a gyermek- ¢és ifjusagiigy)
kapcsolatos szakmai irdnyitasi feladatkorében

a) gyakorolja a kormanyhivatal felett a jogszabalyokban meghatarozott torvényességi és
szakszerliségi ellendrzési hataskoroket;

b) javaslatot tesz a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok és jarasi (févarosi keriileti) hivatalok
népegészségiigyi szervei éves kiemelt munkatervi feladatainak 6sszeallitasdhoz, egyilittmiikodésben
a Kozegészségiligyi Laboratoriumi és Mddszertani Féosztallyal;

C) jogszabalyban meghatarozottak szerint javaslatot tesz a fOvarosi és varmegyei
kormanyhivatalok €s jarasi (févarosi keriileti) hivatalok népegészségiigyi szervei orszagos hatdsagi
ellendrzési tervének Osszedllitdsahoz egyiittmiikodésben a Kozegészségligyi Laboratériumi és
Modszertani Féosztallyal;

d) részt vesz a kormanyhivatal és a jarasi (fovarosi keriileti) hivatal népegészségiigyi szerveinek
szakmai tevékenységével kapcsolatos éves jelentés szempontrendszerének kialakitisaban, a
jelentések Osszesitésében, értékelésében, ismertetésében, egylittmiikddésben a Kozegészségiigyi
Laboratoriumi és Modszertani Féosztallyal;

e) biztositja a kormanyhivatalok ¢és jarasi (fovarosi keriileti) hivatalok szakért6i hatterét,
szamukra oktatasokat, szakmai tovabbképzéseket, munkaértekezleteket tart, uUtmutatokat,
modszertani leveleket készit, egylittmiikodésben a Kozegészségiigyi Laboratoriumi és Mddszertani
Fbosztallyal;

f) a kormanyhivatalok és jarasi (fovarosi keriileti) hivatalok népegészségiigyi szerveinek
jogértelmezési €s szakmai megkereséseire allasfoglalasokat  készit, sziikség szerint
egylittmiikodésben a Kozegészségiigyi Laboratdriumi és Modszertani Foosztallyal;

g) javaslatot tesz a fOosztaly éves munkatervére, tovabba beszamolot készit azok
megval6sitasarol;

h) k6zremiikodik a kozegészségligyet érinté dontés-eldkészit elemzések elkészitésében, valamint
a dontések végrehajtasanak értekelésében, ellendrzésében;

1) kozremiikddik feladatkorét érintd jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
szakmai javaslatanak elkészitésében;

J) részt vesz feladatkorét érintd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok
feliilvizsgalataban;

K) részt vesz iranyitd szervt6l, minisztériumoktol beérkezd jogszabalytervezetek
véleményezésében;

I) részt vesz a szakteriiletéhez kapcsolodo hazai és nemzetkdzi szakmai-tudomanyos szervezetek
¢s tarsasagok munkajaban, szakteriilet¢éhez kapcsolddo nemzeti és nemzetkozi palyazatokban;

m) kdzremiikodik a koze gészségiigyben dolgozo szakemberek tovabbképzésében, és felkérésre az
egyetemeken folyd doktori képzésben a féosztaly teriiletét érinté témakban, tovabba a lakossag, a
gazdasagi szereplok és egyéb €Erintettek tajékoztatasaban.

1.3. A f0osztaly az élelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feladatai korében

a) kozigazgatasi hatosagi hataskorok gyakorlasaval 6sszefliggésben



21/2023. (VIII. 9.) BM utasitds - a Nemzeti Népegészségiigyi ¢s Gyogyszerészeti Kozpont Szervezeti és Miukodési

Szabalyzatarol

Hataly: 2024.111.8. - Jogtar
31/89 oldal

hivatalbdl eljarast indit;

ab) eljara panaszok, kozérdeki bejelentések tigyében;

ac) fogadja az étrend-kiegészitékre, valamint a jogszabalyok alapjan bejelentéskoteles, bizonyos
specifikus csoportoknak szant élelmiszerekre vonatkozo bejelentéseket (notifikacio);

ad) kozegészségiigyi kockazatértékelést végezhet az ac) alpont szerint bejelentett termékek
tekintetében, és sziikség szerint intézkedik;

ae) népegészségiigyi feladatkorben hatosagi ellendrzését végez a specialis gydgyaszati célra szant
¢lelmiszerek tekintetében;

af) részt vesz az anyatej-helyettesité és anyatej-kiegészitd tapszerek fogyasztasaval 6sszefiiggd
egészségi artalmak felderitésében €s kivizsgalasaban;

ag) intézkedik a specialis gyogyaszati célra szant élelmiszerekkel Osszefliggd feltételezett
mindségi hibak kivizsgalasaval kapcsolatban;

ah) mikodteti a kozmetikumok sulyos, nemkivanatos hatdsara vonatkozo bejelentdrendszert;

ai) ellatja kozmetikumok szakértdi véleményezését;

aj) elvégzi a kozmetikai termékek exportalasahoz sziikséges igazolasok kiadasat;

ak) szakteriiletét illetben kozremiikddik az eurdpai unids és nemzeti ¢lelmezés-egészségiigyi €s
kozmetikai targyl szabalyozas el0készitésében;

al) az anyatej-helyettesitd és anyatej-kiegészitd tapszerek, valamint specialis gyogyaszati célra
szant élelmiszerek alkalmazdsa sordn fellépd sulyos, nemkivanatos, illetve a termék tovabbi
alkalmazasat befolyasold mellékhatasokat kivizsgdlja és értékeli;

b) szakmai feladatai teljesitése soran

1. koordinalja a népegészségiigyi feladatkorében eljaré kormanyhivatalok és jarasi hivatalok
piacfeliigyeleti hatosagi munkajat az étrend-kiegészitd készitmények, a cumik, cuclik, a kiilonleges
taplalkozasi célu élelmiszerek, a kozétkeztetés, az iskolabiifék, valamint a kozmetikumok tertiletén;

2. kivizsgalja a bejelentéskoteles étrend-kiegészitd, anyatej-helyettesitd és specialis tapszerek
kifogasolt igazolasait;

3. feladatellatasahoz adatokat, soron kiviili jelentéseket kérhet a kormanyhivataloktol, jarasi
hivataloktol;

4. kozremiikodik az ¢élelmiszerek utjan (kozvetitésével) bekdvetkezett egészségkarosodasok
okainak feltardsat célzo szakmai tevékenységben, kezdeményezi a jarvanyiigyi kivizsgaldshoz
sziikséges intézkedések megtételét;

5. az energiaital fogyasztasaval 0sszefliggd esetekkel kapcsolatosan felméréseket végez, fogadja a
kormanyhivatalok, jardsi hivatalok, a haziorvosok, az Orszdgos Mentdszolgalat, a
fekvobeteg-intézmények, a védondk jelentéseit, melyekbol Osszesitést, elemzést készit;

6. kdzremiikodik a lakossag taplalkozasi helyzetével, taplaltsagi allapotaval, a taplalkozas és az
egészségi allapot kozotti osszefliggésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban, a taplalkozasi
ajanlasok kidolgozasaban;

7. kezdeményezi a kozmetikai készitményekben, valamint az ezek készitéséhez hasznalt anyagok
Osszetevdiben eléforduld vagy kezelésiik soran belekeriild vegyi, fizikai, illetve bioldgiai
egészségkarositd anyagokra vonatkozd kOzegészségligylr hatarértekek ¢és kovetelmények
megallapitasat, feliigyeli ezeknek a termelés, feldolgozds, tarolas és forgalmazas soran vald
érvényesiilését;

8. lakossagi, mas hatdsagi, minisztériumi megkeresés esetén tajékoztatast, allasfoglalast ad ki;

9. egyeztetést folytat a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal az élelmiszer eredetii
megbetegedések adatairdl;

10. a rendelkezésére 4ll6 adatok, eredmények, beszadmolok, jelentések alapjan stratégiai
jelentdségli beszamolokat, elemzéseket készit;

11. az intranetre, valamint a kiils6 honlapra szakteriiletét illetden anyagokat készit, és annak
megjelenésérdl gondoskodik;

12. részt vesz a tarshatdosdgok, szervezetek kozos egyeztetésein, felkérésre szakmai
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konferenciakon eldadast tart;

13. 4llasfoglalasokat, szakmai t4jékoztatokat készit, szakmai konzultdcidkat tart a normal
kozfogyasztasra szant élelmiszerekkel, az étrend-kiegészitokkel, a specifikus csoportoknak szant
¢lelmiszerekkel/tapszerekkel, a tapértekjeloléssel, az  ¢lelmiszerekkel kapcsolatos
tapanyag-Osszetételre és egészségre vonatkozd allitdsokkal, az 1j élelmiszerekkel, valamint
vitaminok, asvanyi anyagok ¢és egyeb ¢élettani hatdsi anyag hozzaadasaval eldallitott
¢lelmiszerekkel és kozmetikumokkal kapcsolatban;

14. szakvéleményt készit a tarshatosdgok ¢és piacfeliigyeleti hatésagok részére az
anyatej-helyettesitd és anyatej- kiegészité tapszerek, valamint specialis gyogyaszati célra szant
¢élelmiszerek terén;

15. részt vesz az uj <¢lelmiszerekkel kapcsolatos megkeresések véleményezésében, az Uj
¢lelmiszerek engedélyezéséhez kapcsolodo szakvéleményt készit, kozremiikddik az 1) élelmiszerek
tagallami véleményezésében;

16. értékeli az egyes vitaminok, 4svanyi anyagok és egyéb élettani hatdsu anyag hozzaadasaval
eléallitott ¢lelmiszerekkel kapcsolatos kérelmeket, részt vesz azok szakmai véleményezésében,
ezzel Osszefliggésben szakértdi tevékenységet 1at el;

17. elvégzi az ¢lelmiszerekkel kapcsolatos tapanyag-Osszetételre ¢és egészségre vonatkozd
allitasok engedélyezésével kapcsolatos kérelmek eldzetes vizsgalatat (validalasat) és tovabbitasat az
Eurépai  Elelmiszerbiztonsagi Hatosag, a Bizottsag és a tagallamok felé, tovabba a
tdpanyag-Osszetételre €s egészségre vonatkozo allitdsokkal, valamint étrend-kiegészitOkkel és
dusitott ¢lelmiszerekkel kapcsolatos megkeresések tagallami véleményezését;

18. részt vesz az élelmiszerek tapértékjelolésével kapcsolatos kérdések tagallami szintii
véleményezésében ¢€s kidolgozasaban;

19. miikodteti az étrend-kiegészitokben és élelmiszerekben alkalmazni kivant egyéb, taplalkozasi
¢s ¢lettani hatdssal rendelkezd anyagok, elsdsorban gydgyndvények kozegészségiigyi szempontbol
torténd értékelése érdekében feléllitott tudomanyos tanacsado testiil etet; részt vesz a feladatkorével
kapcsolatos, eurdopai unids ¢és egyéb nemzetkdzi szakértdi munkacsoportok, bizottsagok
tevékenységében;

Cc) nemzetkdzi feladatai teljesitése soran

ca) egészségligyi hatésag vonatkozasaban kijelolt pontként kézremiikodik az eurdpai unids
tagorszdgokban miikodod, élelmiszerekre és takarminyokra vonatkozd gyorsvészjelzd rendszeren
keresztil (RASFF) érkezett riasztdsok, tajékoztatok, értesitések haladéktalan kivizsgaldsanak
koordinacidjaban;

ch) egészségligyi hatésag vonatkozasaban kijel6lt pontként kdzremiikodik az eurdpai unios
tagorszdgokban milkddd, nem élelmiszerekre vonatkozd gyorsvészjelzd rendszeren (RAPEX)
keresztiil érkezett (veszélyes készitményekre, kozmetikumokra és gyermekjatékokra vonatkozo)
riasztasok, tajékoztatdsok haladéktalan kivizsgilasdnak koordinaciojdban, valamint a kijelolt
pontként kezeli a piacfeliigyeleti informacios és kommunikacids rendszert (ICSMS);

cc) a Kozegészségiigyi Laboratoriumi és Modszertani FOosztallyal megosztva részt vesz a
feladatkorével kapcsolatos, eurdpai unids ¢€s egyéb nemzetkdzi szakértéi munkacsoportok,
bizottsagok tevékenységében;

cd) ellatja az illetékes nemzeti hatosagi feladatokat kozmetikumok terén, ennek keretében ellatja a

1.4. A féosztaly a klimavaltozassal és a kornyezeti egészséghatas elemzéssel kapcsolatos feladatai
korében

a) a kozigazgatasi hatosagi hataskorok gyakorlasaval Gsszefliggésben eljar panaszok, kozérdeki
bejelentések ligyében,

b) a szakmai feladatai teljesitése soran

ba) részt vesz a klimavaltozasbol eredé kozvetlen és kozvetett egészségi hatasok korai
felismerését (progndzisat) szolgaldo moddszerek, eljarasok kidolgozdsaban, a Kozegészségiigyi
Laboratoriumi és Modszertani Fosztallyal egyiittmiikddésben, ezeket kezdeményezi, koordinélja
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és iranyitja;

bb) javaslatot tesz a klimavaltozassal dsszefliggésbe hozhatdo novekvo egészségteherbdl fakado 0j
feladatok, funkciok és szervezeti megoldasok megfogalmazasara és rendszerbe allitasara;

bc) szakmailag iranyitja a hdségriasztas orszagos rendszerét, felelos a hoségriasztast megalapozo
dontés szakmai indoklasaért;

bd) ismeretterjesztd tevékenységet folytat, és kozremiikodik a veszélyhelyzetekben sziikségessé
vald kriziskommunikacidban, a Kozegészségiigyi Laboratoriumi és Modszertani Féosztallyal és a
Kommunikaciés Foosztallyal egyiittmiikodésben;

be) szakmai, modszertani anyagok készitésével tamogatja a kormanyhivatalok szakteriilettel
kapcsolatos feladatait, tovabba tajékoztatokat, javaslatokat készit a lakossag szamara;

bf) kézremiikodik a kornyezet-egészségiigyi feliigyeleti rendszer kialakitasaban az Orszagos
Szakrendszeri Informacios Rendszer keretein beliil;

bg) statisztikai elemzéseket végez a tarsféosztalyok egyilittmiikodésében a kornyezeti expoziciok,
tobbek kozott az extrém i1ddjardsi helyzetek, bioldgiai és kémiai 1égszennyezés és egészségi
végpontok Osszefliggéseinek feltarasara;

bh) a kornyezet-egészségligyi indikatorokon alapuld informacids rendszer segitségével, a
laboratérium kozremiikodésével rendszeresen értékeli az orszag kornyezet-egészségligyi allapotat,
és errdl szakértdi jelentést készit;

bi) részt vesz a tarshatosagok, szervezetek kozOs egyeztetésein, felkérésre szakmai
konferenciakon elGadast tart;

bj) az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriiletét illetden anyagokat készit, és annak
megjelenésérdl gondoskodik.

1.5. A f0osztaly a telepiilés-egészségligyi feladatai korében

a) kozigazgatasi hatosagi hataskorok gyakorlasaval osszefliggésben

aa) ellatja az ivoviz min6ségének ellenérzése soran mérendd egyes jellemzok
vizsgalatiszdm-csokkentésének engedélyezését;

ab) ellatja az ivovizzel és hasznalati melegvizzel érintkezésbe keriild termékek nyilvantartasba
vételét, engedélyezését €s a kiadott bejelentések, engedélyek meghjitasat;

ac) ellatja az ivovizzel és hasznalati melegvizzel érintkezésbe keriil6 sziirGanyag és ivovizkezeld
vegyszer nyilvantartasba vételét, és a kiadott bejelentések megujitasat;

ad) ellatja az ivovizzel és hasznalati melegvizzel érintkezésbe keriilé termékek, vizkezeld
vegyszerek ¢és sziiréanyagok nyilvantartasba vételének vagy a termékek ivoOvizbiztonsagi
engedélyének meglétének, az alkalmazdsi feltételek és a tajékoztatasi kotelezettség betartasanak
ellendrzését, piacfeliigyeleti feladatait;

ae) ellatja a vegyes hulladék lebomlasat, illetve szagtalanitasat elGsegitd vegyi anyag vagy
mikroorganizmus, tovabba a komposztalas gyorsitdsara vagy hatékonysaganak novelésére szolgald
mikrobiologiai preparatumok és enzimkeverékek forgalmazasdnak nyilvantartasba vételét;

af) ellatja az ij dohanytermék-kategoriakba tartozd dohanytermék hasznalatanak nyilvantartasba
vételét;

ag) ellatja az uj adalékanyag dohanytermék gyartasaban torténd alkalmazasanak bejelentésével
kapcsolatos feladatokat;

ah) végzi a dohanytermék gyartasaban eldzetesen bejelentett adalékanyagokra vonatkozo
tanulmanyok értékelését;

ai) eljar panaszok, kozérdekii bejelentések tigyében;

aj) ellatja az elektronikus cigarettak, utant6lté flakonok és dohanyzast imitald elektronikus
eszkozok bejelentésével és piacfeliigyeletével kapcsolatos, az NNGYK részére jogszabalyban
meghatarozott feladatokat, tovabba ezekkel 0sszefliggésben kapcsolatot tart a hazai, eurdpai unids
tagallami €s nemzetkozi tarsszervekkel.

b) szakmai feladatai teljesitése soran

ba) iranyitja az emberi hasznalatra szolgald természetes flirdévizekre, a medencés fiirdokre
vonatkozod kozegészségligyi kovetelmények, valamint az ivoviz és a flirdésre hasznilt vizek
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higiénés hatarértékeinek kidolgozisat, az ivoviz, az dsvany- és gydgyvizek mindségének és az
ezekre vonatkozd kozegészségligyi kovetelmények betartasanak, illetve érvényesiilésének
rendszeres ellenOrzését;

bb) iranyitja a talajjal, a kozszol galtatas korébe tartozd hulladékokkal, egyéb szennyvizekkel és
szennyviziszapokkal, valamint a veszélyes hulladékokkal kapcsolatos kozegészségiigyi

bc) iranyitja az egészségiigyi szolgaltatonal képz6dé  hulladékkal  kapcsolatos
hulladékgazdalkodasi tevékenységeket, értékeli az egészségiigyi szolgaltatonal képzOodo
egészségligyi hulladékrol vezetett nyilvantartast;

bd) kézremiikodik a kornyezeti zaj- és rezgéshatarértékek kimunkalasaban;

be) kozremiikodik a levegéterheltségi szint hatarértékeinek kidolgozasaban és feliilvizsgalataban,
javaslatok megfogalmazasdban az expozici6d csokkentésére;

bf) iranyitja a biologiai légszennyezettség, illetve a belsd téri levegbmindség egészségiigyi
hatarértékeinek kidolgozasat ¢és feliilvizsgalatat, javaslatok megfogalmazisat az expozicio
csokkentésére;

bg) iranyitja a bels6 téri levegdmindség ellendrzését;

bh) részt vesz a parlagfiivel és a bioldgiai allergénekkel kapcsolatos kozegészségiigyi
vonatkozasu feladatokban, egyiittmiikddésben a Kozegészségiigyi Laboratoriumi és Modszertani
Foéosztallyal;

bi) koordinalja a telepiilések rendezése, a gyogykezelés és munkavégzés céljara szolgald
épiiletek, 1étesitmények tervezése, létesitése, haszndlata, lizemeltetése, atalakitasa, felujitasa,
megsziintetése, mitkddtetése, valamint a kozlekedési eszkdzok hasznalata soran a kozegészségiigyi
eldirasok érvényesitését, ellendrzését;

bj) iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a nemdohanyzok védelmében torténd
ellendrzéseket;

bk) részt vesz a nemdohanyzok védelmében végzett tevékenységekben, egyiittmiikodésben a BM
Dohanyzas Fokuszpontjaval,

bl) kozremiikodik a temetkezéssel, valamint a halottakkal kapcsolatos hatdsagi eljarasok
feliilvizsgalataban;

bm) részt vesz a természeti, a telepiilési, a lakohelyi kérnyezet — emberi szervezettel kozvetleniil
vagy kozvetetten kapcsolatban all6 — fizikai, kémiai, bioldgiai tényez6i mindenkori allapotanak
vizsgalataban ¢és értékelésében, egyiittmikodésben a Kozegészségligyi Laboratoriumi ¢és
Modszertani Fosztallyal;

bn) iranyitja a természetes gyogytényezOk kozegészségiigyi kovetelményeinek kidolgozasat,
egylittmitkodésben a Kozegészségiigyi Laboratdriumi és Modszertani Fosztallyal;

bo) iranyitja a Legionella-fertdzési kockazatot jelentd létesitményekben, illetve a fokozott
Legionella-fertézési kockazatot jelenté Iétesitményekben elvégzendé feladatok gyakorlati
végrehajtasdhoz sziikséges ismeretek ¢és kovetelmények kidolgozasat, egyiittmiikodésben a
Kozegészségiigyi Laboratoériumi és Modszertani FOosztallyal;

bp) részt vesz a Magyarorszag teriiletén miikodé nedves hiitétornyokra vonatkoz6 elektronikus
rendszer tlizemeltetésében;

bq) figyelemmel kiséri az ivoviz és fiirdéviz mindségérdl készitett adatbazis alakulasat, sziikség
szerint kozremiikodik az adatbazison alapul6 hazai ¢és nemzetkozi jelentések elkészitésében;

br) szakvéleményt ad orszagos hataskorii telepiilésfejlesztési tervek, illetve programok,
kornyezeti hatastanulmanyok, telepiilésrendezési tervek vonatkozasaban;

bs) ellendrzési modszereket dolgoz ki, szakmai moédszertani anyagokat, utmutatokat
allasfoglalasokat készit;

bt) részt vesz a tarshatosagok, szervezetek kozOs egyeztetésein, tarcakozi bizottsagokban,
felkérésre szakmai konferenciakon el6adast tart;

bu) az intranetre, valamint a kiilsé honlapra szakteriiletét illetden anyagokat készit, sziikség
szerint egylittmiikodésben a Kozegészségiigyi Laboratoriumi és Modszertani Fosztallyal, és annak
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megjelenésérdl gondoskodik;

) nemzetkozi feladatai ellatisa soran

ca) figyelemmel kiséri a Kozegészségiigyi Laboratoriumi és Modszertani Féosztaly eurdpai unios
¢s egyeb szakértéi csoportok €s bizottsagok munkdjdban valo részvételét, sziikség szerint
kozremiikodik a vizbiztonsdggal kapcsolatos eurdpai unids jogszabalyok eldkészitésében, az 1j
europai vizbiztonsagi tervezési rendszer kifejlesztésében, a vonatkozo jelentési rendszerek
kidolgozasaban, valamint az Eurdpai Unié egyes foérumai szamara beterjesztendd jelentések
készitésében;

cb) részt vesz a Kozegészségligyi Laboratoriumi és Modszertani Féosztaly ENSZ-EGB- ¢és a
WHO-egyiittmikodések szerinti feladatainak ellatasdban, a nemzetkdzi szervezetek felé iranyulo
adatszolgaltatasaban.

1.6. A f0osztaly a gyermek- és ifjisag-egészségiigyi feladatai kdrében

a) kozigazgatasi hatosagi hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatai ellatasa soran eljar
panaszok, kozérdekii bejelentések ligyében;

b) szakmai feladatai ellatisa soran

ba) kidolgozza és vizsgalja az oktatdo-, nevel6- és gondozointézmények és -tevékenységek,
valamint a szabadido eltoltését, rekredciot biztositd 1étesitmények kozegészségiigyr kdvetelményeit;

bb) iranyitja az egyes intézménytipusok kdzegészségiigyi koriillményeinek (ideértve a pedagdgiai
munkaval kapcsolatos higiénés kérdéseket is) orszagos felmérését;

bc) orszagos felmérések alapjan nyilvantartja a szakteriilethez tartozd intézménytipusok
kozegészségiigyl koriilményeit;

bd) ellen6rzési modszereket dolgoz ki, szakmai modszertani anyagokat, utmutatokat
allasfoglalasokat készit;

be) koordinalja az oktatas-nevelés, valamint a gondozas céljara szolgalo épiiletek, 1étesitmények
tervezése, létesitése, lizemeltetése, atalakitisa/felujitdsa, megsziintetése soran a kdzegészségiligyi
eldirasok érvényesitését;

bf) figyelemmel kiséri a gyermekek és ifjak egészségvédelmével és egészségmegirzésével
kapcsolatos egyes kornyezeti feltételek alakulasat;

bg) részt vesz a tarshatdosagok, szervezetek kozOs egyeztetésein, felkérésre szakmai
konferenciakon eldadast tart;

bh) az intranetre, valamint a kiils6 honlapra szakteriiletét illetden anyagokat készit, €s annak
megjelenésérdl gondoskodik.

1.7. A féosztalyt egyiittmiikddési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa €s fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd més belsd szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal ¢l Gij projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érinté projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mikod6 mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

2. Kémiai Biztonsagi és Kompetens Hatdsagi Féosztdly

2.1. A féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) REACH, CLP é¢és PIC Kompetens Hatosagi Osztaly,

b) Kémiai Biztonsagi Kockazatértékelési Osztaly,

) Egészségiigyi Toxikologiai Téajékoztatdo Szolgalat és Bejelentési Osztaly,
d) Biocid Kompetens Hatosagi Osztaly.

2.2. A féosztaly a kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatai korében
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a) egyittmilkodik mas allamokkal és a nemzetkozi szervezetekkel a veszélyes anyagokkal és
keverékkel kapcsolatos hazai €s nemzetkdzi kémiai biztonsdgi stratégia kialakitasa, valamint a
vegyl anyagok jelentette kockazatok meghatarozasa és megfeleld kezelése érdekében;

b) részt vesz a kémiai biztonsagot érintd ellen6rzési modszerek kidolgozasaban, szakteriiletén
szakmai iranyitast gyakorol a teriileti ellen6rzé hatésagok vonatkozasaban;

C) ellatja az eurdpai unids tagallamokban miikod6, nem élelmiszerekre vonatkozd gyorsvészjelzo
rendszeren (RAPEX) keresztil érkezett, a kémiai biztonsaggal kapcsolatos riasztasok,
tajékoztatasok haladéktalan kivizsgalasdval kapcsolatos koordinacios feladatokat;

d) ellatja az iranyitd ¢és koordinaldo feladatokat (National Focal Point) az Europai
Vegyianyag-iigyndkségtél (a tovabbiakban: Ugyndkség), mas tagillamtdl vagy a hazai végrehajto
hatosagtol érkezd megkeresés esetén az eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletekkel Osszefliggd
ellenérzésekben és hatdsagi eljardsokban;

e) az OECD kémiai biztonsagi vonatkozast programjai és munkacsoportjai tekintetében ellatja a
hazai kapcsolattartéi és koordinacios feladatokat, részt vesz a bizottsagok, munkacsoportok
munkajaban;

f) feliigyeli a kémiai biztonsag szabalyainak érvényesiilését, valamint nyomon koveti a kémiai
biztonsagot érintd valtozasokat, a vegyl anyagok egészségre gyakorolt hatasat;

g) szakteriilete vonatkozasaban kapcsolatot tart az egyes ipari szervezetekkel, vegyipari
érdekképviseletekkel;

h) részt vesz a tarshatésagok, szervezetek kémiai biztonsagi vonatkozasti kozos egyeztetésein,
egyéb a szakteriiletthez tartozd rendezvényen, eseményen, illetve felkérésre szakmai
konferencidkon eldadast tart;

1) az egészségiigyi hatdosag vonatkozasaban kijelolt pontként kozremiikodik az eurdpai unids
tagorszagokban miikddo, Piacfeliigyeleti informacidés és kommunikacids rendszeren (ICSMS)
keresztiil érkezett, vegyi anyagokra, keverékekre ¢és termékekre vonatkozd riasztdsok,
tajékoztatasok haladéktalan kivizsgalasdnak koordinaciojaban;

J) ellatja a kémiai biztonsagi koordinacios tanacs titkarsagahoz kapcsolodo feladatokat;

k) javaslatot tesz a kémiai biztonsagi vonatkozasu szakmai tajékoztatas céljabol az NNGYK altal
fenntartott Internetes oldalak naprakésszé tételére, bovitésére, szakmai tartalmara vonatkozoan.

2.3. A f8osztaly a kémiai biztonsagi kockazatértékelési feladatai kdrében

a) szakértdi tevékenységet végez, human toxikologiai szakvéleményeket készit a lakossagot
érintd kémiai artalmak felismerésére és csokkentésére;

b) szakértoként részt vesz a veszélyes anyagok és keverékek veszélyes tulajdonsdgainak human
toxikologiai kockazatértékelésében a kémiai biztonsagrol szolo 2000. évi XXV. térvényben (a
tovabbiakban: Kbtv.), a vegyi anyagok regisztralasarol, értékelésérdl, engedélyezésérdl és
korlatozasardl szold 1907/2006/EK rendeletben (a tovabbiakban: REACH rendelet) és az anyagok
¢s keverékek osztalyozasarol, cimkézésérdl és csomagolasarol szolo 1272/2008/EK rendeletben (a
tovabbiakban: CLP rendelet) meghatarozott modon;

C) ellatjaa biocid termékek szakvéleményezési feladatait;

d) szakértoként részt vesz a potencidlisan veszélyes vegyi anyagok kémiai biztonsagi
kockdzatanak becslésében, az illetékes hatosagok felkérésére a veszélyesség meghatarozasdban,
valamint a felhasznalas kozegészségligyi feltételeinek megadéasaban;

e) szakértéként részt vesz a veszélyes vegyi anyagok egészségkarositd hatasainak
meghatarozasaban ¢&s vizsgalataban;

f) részt vesz a veszélyes vegyi anyagok és keverékek, illetve a biocid készitmények
bejelentésének értékelésében.

2.4. A féosztaly a REACH kompetens hatosagi feladatai korében

a) ellatja a REACH rendelet alapjan a nemzeti Kompetens Hatosag és a Tajékoztatd Szolgalat
feladatait, valamint egyéb, hazai kijeldlés, felkérés alapjan a tagallam feladatkorébe utalt REACH
vonatkozasu feladatokat;

b) a REACH Kompetens Hatosagi feladatokkal Gsszefliggésben
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ba) felelés a REACH rendelet 121-124. cikke alapjan a nemzeti Kompetens Hatosagra ruhazott
feladatok végrehajtasaért, a rendelet végrehajtisa érdekében egyiittmikodik az Europai
Bizottsiggal, az Ugyndkséggel és a tobbi tagallam kompetens hatdsagaval, tajékoztatja a
nyilvanossdgot a vegyi anyagokkal kapcsolatos kockazatokrol, és sziikség szerint adatokat
szolgaltat az Ugynokségnek;

bb) kijelolés alapjan ellatja a kiilonb6z6 testiiletekben a magyar REACH kompetens hatosag
képviseletét, valamint az ezen testiiletek munkajaval Osszefliggd hazai feladatokat, részt vesz az
Ugyndkség, illetve az Eurdpai Bizottsag altal mitkddtetett testiiletek, munkacsoportok munkajaban,
valamint ellatja az ezen testiiletek munkajaval Osszefliggd hazai feladatokat;

bc) részt vesz a REACH vonatkozasu kockazatkezelési intézkedésekre iranyuld javaslatok
kidolgozasaban;

c) aREACH Téjékoztatd Szolgalati feladatokkal Gsszefliggésben

ca) felelés a gyartok, importérok, tovabbfelhasznalok és mas érdekelt felek szamara azok
feleldsségeire és kotelezettségeire vonatkozd tajékoztatasért;

cb) kapcsolatot tart a tobbi tagallam és az Ugyndkség REACH Informicids Szolgilataival
(HelpDeskekkel).

2.5. A f6osztaly a CLP kompetens hatdsagi feladatai kdrében

a) ellatja a CLP rendelet 43. cikke alapjan a nemzeti Kompetens Hatosag feladatait, amelynek
keretében

aa) felelds a vegyi anyagok harmonizalt osztalyozasara és cimkézésére vonatkozo javaslatokért,
valamint a CLP rendeletben a tagallamra megallapitott kotelezettségek végrehajtasaért;

ab) eldsegiti a vegyi anyagok CLP rendelet szerinti osztalyozasa, cimkézése és csomagolasa
tekintetében illetékes valamennyi hatdsag egyiittmiikodését és koordinacidjat;

ac) felelds a tobbi tagallam CLP Kompetens Hatosagaval, valamint CLP rendelettel kapcsolatos
ligyekben az Eurdpai Bizottsdggal és az Ugyndkséggel vald kapcsolattartasért;

ad) kijelolés alapjan ellatja a kiillonb6z6 nemzetkozi testiiletekben a magyar CLP kompetens
hatosag képviseletét, valamint az ezen testiiletek munkéajaval Osszefliggd hazai feladatokat;

b) ellatja a CLP rendelet 44. cikke alapjan a CLP Tajékoztatdo Szolgalati feladatokat, amelyek
keretében

ba) felelés a CLP rendelettel Osszefliggésben a szallitok és mas érdekelt felek felelGsségeire és
kotelezettségeire vonatkozo tdjékoztatasért;

bb) kapcsolatot tart a tobbi tagillam és az Ugyndkség CLP Tajékoztatd Szolgalataival
(HelpDeskekkel).

2.6. A féosztaly a PIC kijeldlt hatosagi feladatai kdrében

a) ellatja a veszélyes anyagok kivitelérél és behozatalarol szolé 649/2012/EU rendelet (a
tovabbiakban: PIC rendelet) szerinti kijelolt hatdsdg feladatait az ipari vegyi anyagokra és
keverékekre vonatkozoan

aa) fogadja a kiviteli bejelentéseket az exportaloktol, és azokat tovabbitja az Eurdpai
Bizottsagnak;

ab) a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén az importald orszag kijelolt hatoésaganak
hozzajarulasat kéri a kivitelhez;

ac) fogadja az importbejelentéseket az Europai Bizottsagtol, illetve az exportaloktol, valamint az
exportaloktol beérkezett jelentéseket tovabbitja az Eurdpai Bizottsagnak;

ad) tamogatja az export-import ellenérz6 hatosagok munkajat;

ae) PIC kérdésekben felelés a tobbi tagallam PIC kijelolt hatosagaval, valamint az Eurdpai
Bizottsaggal és az Ugyndkséggel vald kapcsolattartisért, valamint a PIC rendeletben el&irt
jelentések elkészitéséért.

2.7. A féosztdly a higany nemzeti hatosagi feladatai korében elldtja a higanyrdl és az
1102/2008/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2017. majus 17-1 2017/852/EU eurdpai
parlamenti és tandcsi rendelet végrehajtasdval kapcsolatos egyes rendelkezésekrdl szold 105/2019.
(V. 8.) Korm. rendelet 1. §-a szerint meghatarozott igazgatasi feladatokat.
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2.8. A féosztaly az Egészségiigyi Toxikologiai Téjékoztatd Szolgalat (ETTSZ) feladatai kdrében

a) ellatja a Kbtv. és a vesz€élyes anyagokkal és a veszélyes készitményekkel kapcsolatos egyes
eljarasok, illetve tevékenységek részletes szabalyairdl szolo 44/2000. (XII. 27.) EiiM rendeletben (a
tovabbiakban: EiiM rendelet) meghatarozott feladatokat;

b) gytjti és feldolgozza az egészségiigyi int€zmények altal bejelentett emberi mérgezési eseteket,
ebbdl éves jelentést készit az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Program eldirasai alapjan, az
elkészitett jelentést megkiildi a jogszabalyban meghatarozott szerveknek;

c) kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagallamaiban mikodé méregkdzpontokkal, valamint
egylittmiikodik ilyen kérdésekben az Eurdpai Bizottsag illeté¢kes foigazgatosagaival,

d) a nyilvantartasaban szerepld veszélyes anyagokkal és keverékekkel kapcsolatos megkeresésre
24 oras ligyelet formdjaban — siirgdsségi esetben telefonon, egyéb esetben levélben, illetve
e-mailben —, toxikologiai kérdésekben informaciot ad az emberi élet és egészség védelme, valamint
a kornyezetvédelem érdekében;

e) mikodteti a Kozmetikai Toxikologiai Kdzpontot;

f) részt vesz az NNGYK KU mitkddtetésében, amelynek keretében:

fa) biztositja a KU folyamatos, 24/7-es mitkodését és rendelkezésre alldsat, beleértve a kiilonleges
kortiilmények kozotti mikkodés biztositottsagat is;

fb) a Szakmai Iranyitasi és Védelmi Igazgatasi Féosztallyal egyiittmiikodésben gondoskodik az
NNGYK KU szolgalatat add allomany beosztisarol, a milkddtetés technikai feltételeinek
biztositasarol és lizemkész allapotban tartasarol;

fc) szorosan egyiittmiikddik a Szakmai Iranyitasi és Védelmi Igazgatasi Féosztallyal, valamint az
NNGYK készenléti- ligyeleti szolgalataival;

fd) egyiittmiikddik a Szakmai Iranyitasi és Védelmi Igazgatisi Fosztallyal az NNGYK KU
ellatasara vonatkozo szakmai eljarasrend elkészitésében és folyamatos karbantartasaban;

fe) munkaidében kozvetleniil, azon tal pedig a kormanyligyeleti rendszerben végzi a vonatkozo, a
készenléti tigyeleti szolgalatokrol szold tisztifdorvosi utasitisban meghatarozott kozponti iigyeleti
feladatokat, valamint irdnyitd szervi kijelolés alapjan ellatja az EU EWRS (Korai Figyelmeztetd és
Gyorsreagal6 Rendszer) rendszerrel kapcsolatos feladatokat ¢s a Nemzeti NER Tajékoztatasi
Kozpont gyorsreagaldsi feladatait, valamint részt vesz az IPCR (EU politikai szinti integralt
valsagelharitasi mechanizmus) rendszerben;

ff) a Szakmai Iranyitasi és Védelmi Igazgatasi Féosztallyal egyeztetve Osszesiti és nyilvantartja az
NNGYK, valamint a kormanyhivatal készenléti-ligyeleti szolgalatainak negyedéves beosztasait.

2.9. A foosztaly a bejelentési feladatai korében

a) ellatja a veszélyes keverékek bejelentésével kapcsolatos feladatokat a CLP rendelet 45. cikke, a
Kbtv., valamint az EiiM rendelet alapjén;

b) ellatja a Kbtv.-ben meghatarozott, a veszélyes anyagok és veszélyes keverékek kezelésével
Osszefliggd egyéb feladatokat;

c) felelés a forgalomba hozott, és egészségre gyakorolt hatisaik vagy fizikai hatasaik alapjan a
szallito altal veszélyesként osztalyozott keverékekre vonatkozd informaciok fogadasaért €s ezen
informaciok titkossagdnak a jogszabaly szerinti fenntartdsaért, valamint nyilvantartja a
Magyarorszagon forgalomban 1év0 és bejelentett veszélyes keverékeket;

d) elvégzi a bejelentésekkel kapcsolatos szakmai €s adminisztrativ feladatokat;

e) fogadja a biocid termékek bejelentését a biocid termékek engedélyezésének és forgalomba
hozataldnak egyes szabalyairol szol6 316/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: biocid
Korm. rendelet) eldirasainak megfelelden;

f) javaslatot tesz az Orszagos Szakrendszeri Informacidés Rendszer Kémiai Biztonsagi
Szakrendszerének, valamint az Ugyndkség altal iizemeltetett PCN portalnak a modositasra és
fejlesztésére.

2.10. A fOosztaly a biocid kompetens hatdsagi feladatai kdrében

a) a kozigazgatasi hatdsagi hataskorok gyakorlasa soran

aa) unids szabalyozasnak megfelel6en, a koézremilkodd szervezeti egységek szakvéleménye
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alapjan végzi a biocid termékeknek a biocid termékek forgalmazasarol és felhasznalasarol szolod
528/2012/EU rendelet (a tovabbiakban: BPR rendelet) szerinti forgalomba hozatalanak ¢s
felhasznalasdnak engedélyezését valamennyi fOcsoport dsszes terméktipusaban;

ab) a kozremiikodoé szervezeti egységek szakvéleménye alapjan el6késziti a biocid termékek
unids engedélyezésének értékeléséhez, a biocid hatdanyagok jovahagyasdnak értékeléséhez,
valamint a biocid hatbanyagok jovahagyasanak meghjitasara vonatkozo értékeléséhez kapcsoloddan
a biocid Korm. rendelet szerinti eljarasokhoz sziikséges dokumentumokat;

ac) nemzeti szabalyozasnak megfeleléen a kozremiikodoé szervezeti egységek szakvéleménye
alapjan végzi a még nem jovahagyott hatdéanyagot tartalmazd biocid termékek forgalomba
hozatalanak ¢és felhasznalasdnak engedélyezését az orszagos tisztiféorvos altal engedélyezhetd
valamennyi terméktipusban;

ad) vezeti a kifejezetten eszkozok fertGtlenitésére szant — biocidnak mindsiilé hatéoanyagot
tartalmaz6 — orvostechnikai eszk6zok nyilvantartasat;

b) kompetens hatdsagi feladataival Gsszefliggésben

ba) Osszefogja a hatdéanyag- és termékértékelésben részt vevd szakértokbol allé biocid
munkabizottsdg tevékenységét;

bb) Magyarorszag képviseletében részt vesz az Eurdpai Bizottsag és az Ugyndkség Aaltal
szervezett Kompetens Hatdsagi (CA) és egyéb szakértdi bizottsagi iiléseken, és végzi azok
elokésziileti és utomunkajat;

bc) a biocid munkabizottsag bevonasaval tanulmanyozza és véleményezi mas tagallamok
hatosagi jelentéseit és termeékértékelési jelentéseit (CIRCABC, Koordindcids Csoport);

bd) tajékoztatast nyujt a BPR rendelettel 6sszefliggésben az érintett ipari szereplok feleldsségeire
¢és kotelezettségeire vonatkozoan;

be) kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsdggal, az Ugyndkséggel, a tagillamok kompetens
hatésagaival és mas nemzeti hatdésagokkal;

bf) részt vesz a tagorszagok kompetens hatdosagai kozotti megallapodas keretében a
Kozép-europai Biocid Egylittmiikodés (MEGB) forumanak munkajaban, iilésein;

bg) kezeli a biocid termékek nyilvantartasaiban (R4BP) szerepld adatbazist, részt vesz annak
fejlesztésében;

bh) kezeli az eurdpai unids e-konzultaciot.

2.11. A féosztalyt egyiittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabéalyszerli és eredményes
megtervezése, megvalositasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belso szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal ¢l Gij projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

3. Munkahigienés és Foglalkozas-egészségiigyi Foosztaly

3.1. A f0osztaly nem 6nalld szervezeti egységei:

a) Foglalkozas-egészségiigyi és Klinikai Osztaly,

b) Munkahigiénés Osztaly.

3.2. A f8osztaly szakmai iranyitasi feladatkdrében

a) eclkésziti a munkahigiénés ellenérzések egységes moddszertani protokolljat a
foglalkozas-egészségiigyi szolgalatok részére;

b) a foglalkoztataspolitikaért felelés minisztérium és a kormanyhivatalok munkavédelmi
feladatainak ellatdsdhoz a munkaegészségiigy teriiletén szakmai tdmogatast biztosit, segitséget
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nyujt;

C) szakmai tanacsadast végez és informaciot szolgaltat a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatok,
munkaltatok, munkavallalok, valamint az érdekképviseletiiket ellatd szervek eseti megkeresései
alapjan az egészséget nem veszélyeztetd munkavégzeés koriilményeivel kapcsolatban;

d) biztositja a foglalkozas-egészségiligy teriiletén a harmadik progresszivitasu szintii feladatok
ellatasat;

e) mikodteti a foglalkozas-egészségiigyi alapszolgaltatok regiszterét.

3.3. A foosztaly szakértoi tevékenységével kapcsolatos feladatkorében

a) cllatja a munkahigiénés és foglalkozas-egészségligyi szerv szamara jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat;

b) elemzi, értékeli a munkaegészségiigyi munka hatékonysagat és hatasossagat, mindségi
indikdtorokat és indikator-paramétereket dolgoz ki, megitéli és értékeli a szakmai irdnyelvek és
protokollok alkalmazhatosagat.

3.4. A foosztaly képzési, tovabbképzési, oktatasi, tdjékoztatasi feladatkdrében

a) a munkaegészségiigy (foglalkozas-orvostan és munkahigiéné), a megeléz6 orvostan és
népegészségtan teriiletén biztositja a fdosztaly akkreditalt képzohelyként vald mikodését;

b) szakmai tovabbképzéseket szervez a munkaegészségligy teriiletén dolgozd szakemberek —
foglalkozas-egészségligyi és munkahigiénés szakorvosok, repiilé- és hajoorvosok, munkavédelmi
hatosagi tevékenységet ellatd szakiigyintézok, foglalkozas-egészségiigyi szakapolok — részére;
korszerli oktatdsi modszereket dolgoz ki, oktatasi feladatokat szervez és bonyolit le;

c) foglalkozas-orvostani, megel6z6 orvostani, munkahigiénés rezidensek és szakorvosjeldltek,
valamint szakapolo jeloltek, iskola-egészségtan és ifjusagvédelem teriiletén dolgozok oktatisat
végzi;

d) ellatja a ,,Foglalkozas-egészségiigy” cimii tudomanyos és tovabbképzo folyodirat szerkesztéségi
feladatait.

3.5. A f6osztaly nemzetkdzi szakmai feladatai korében

a) kozremikodik az eurdpai unidés tagallami miikodéssel kapcsolatos, kozosségi
jogharmonizacids feladatokban, tovabba az Eurdpai Unio dontéshozatali folyamataiban a
munkahigiéné, valamint a foglalkozas-egészségiigy teriiletén;

b) rendszeres kapcsolatot tart az EUROSTAT (az Eurdpai Bizottsag statisztikai informaciok
biztositasat és statisztikai modszerek harmonizacidjat biztositdé foigazgatdosdga) luxemburgi
kozpontjaval és mas, szakteriiletén érintett nemzetkdzi szervezetekkel,

C) részt vesz a munkaegészségiigyi vonatkozasti hazai ¢és eurdpai unidés programok
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok megoldasaban, nemzetk6zi projektekben;

d) nemzetkozi palyazatokban vallalt feladatokat 14t el, palyazati munkakat készit.

3.6. A fosztaly foglalkozds-egészségligyi feladatai kdrében

a) a foglalkozas-egészségiigyi, repiildegészségiigyi, hajoorvosi, ifjusagi palya- és szakmai
alkalmassagot vizsgalo orvosok, apolok tevékenységét — orszagos hataskorrel — szakmailag
iranyitja;

b) végzi a jogszabalyban meghatarozott munkakori alkalmassagi vizsgalatokat, és kezdeményezi
az ehhez sziikséges szakorvosi vizsgalatokat;

c) elbirdlja a kozfoglalkoztatottak, kozérdekii munkat végzok, illetve a megvaltozott
munkaképességli munkanélkiiliek foglalkoztathatosagat;

d) elbiraljaaz egészségligyi dolgozok egészségi alkalmassagat I. és II. fokon;

e) polgari repiil6- és hajozasi egészségligyi alkalmassagi vizsgalatokat végez;

f) végzi az allaskeresOk beiskolazas, kikozvetités elotti alkalmassagi vizsgalatat;

g) foglalkozas-egészségiigyi alap- és szakellatohelyet mitkodtet, és ellatja feladatait;

h) kiilon jogszabalyban eldirtak szerint ellatja a munkakdrhoz kotott védooltasokkal kapcsolatos
feladatokat;

1) végzi a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 1. és 2. alkalmassagi csoportba tartozo
kozati jarmiivezetOk egészségi alkalmassagi vizsgalatat;
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J) adatokat szolgaltat az OSAP-1485. éves jelentésének elkészitéséhez;

k) az ifjusagi palya- és szakmai alkalmassagot vizsgald szakorvosok tevékenységét segiti;

[) végzi az ifjtsagi palya- és szakmai alkalmassag elbiralasahoz sziikséges foglalkozasi
rehabilitaci6 fejlesztését, a szakteriilet fejlodését szolgald tovabbképzést, tajékoztatast;

m) részt vesz az iskola-egészségiigyi alapszolgaltatast ellatd szakorvosok és védondk
posztgradualis tovabbképzésében;

n) orszagos hataskorrel végzi a szakmai alkalmassag II. foku elbiralasat az iskolarendszeri
szakképzésben tanulok részére;

0) el6zetes palyavalasztasi tanacsadast végez a szakma- és iskolavalasztas elésegitésére;

p) végzi a halmozottan hatranyos helyzetli tanulok szamara a szakmai alkalmassag vizsgalatait;

q) végzi a hivatasos, kereskedelmi és privat repiil6 szakszemélyzetek kiképzéshez sziikséges
elézetes és a szakszolgilati engedély meghosszabbitasdhoz sziikséges iddszakos alkalmassagi
vizsgalatot és az alkalmassag repiil6orvosi véleményezését;

r) végzi a légiforgalmi iranyitok, légiutas-kisérok és ejtdernydsok eldzetes és iddszakos
vizsgalatat és az alkalmassag repiildorvosi véleményezesét;

S) végzi a 4000 m-nél magasabbra felszallo sportrepiildk és ejtéernysok alkalmassaganak
replildorvosi véleményezését;

t) végzi a tengerészek eldzetes és idoszakos alkalmassagi vizsgalatat és véleményezését fedélzeti,
gépész, segédszolgalat munkakdrben;

u) végzi a belvizi kedvtelési €s hivatasos hajosok, valamint tengeri kedvtelési célii hajovezetok
eldzetes és iddszakos alkalmassagi vizsgalatat és véleményezését.

3.7. A f0osztaly klinikai feladatai kdrében

a) jarobeteg-szakrendeléseket mikodtet;

b) kozremiikddik a bejelentett foglalkozasi betegségeket véleményezd bizottsagok munkajaban;

C) jogszabalyban meghatarozottak szerint bejelenti, kivizsgalja a foglalkozasi megbetegedéseket,
fokozott expozicids eseteket;

d) végzi a kronikus megbetegedésben szenvedd munkavallalok megel6z6 gondozasat;

e) kozremiikodik a munkahelyi els6segélynyujtas targyi, személyi és szervezési feltételeinek
biztositdsdban, a silirgds orvosi elldtds megszervezésében, az elsdsegélynyijtok szakmai
felkészitésében;

f) klinikai jarobeteg-szakvizsgalati tevékenysége keretében a foglalkozasi betegségek teriiletének
szakmai munkajat orszagos hataskorrel szakmailag irdnyitja;

g) a behivott, illetve beutalt foglalkozasi betegek szakvizsgalatat, feliilvizsgalatat ellatja, sziikség
esetén az orszag egész teriiletérol;

h) NNGYK-n kiviili megkeresés esetén vagy egészségiigyi intézmények kérése alapjan térités
vagy NEAK-finanszirozas ellenében vizsgalatokat végez;

1) szakvéleményt ad az egyes megbetegedések foglalkozasi eredetét, illetve stlyossagi fokat
illetden felkérésre birdsagoknak, illetve mas, véleménykérésre jogosult intézményeknek;

J) a foglalkozasi megbetegedések diagnosztikajanak tokéletesitése, a foglalkozas kapcsan
prevencidjanak vizsgalata a féosztaly klinikai jellegl kutatdsainak f0 irdnya.

3.8. A féosztaly a munkahigiénés feladatai korében

a) mikodteti a megbetegedések foglalkozasi eredetét elbirald bizottsagokat;

b) szakértdi véleményeket készit a birésagok és egyéb hatésagok megkeresései alapjan a
foglalkozasi ¢és foglalkozassal Osszefliggd megbetegedések, a munkavégzéssel Osszefliggd
megterhelések, ergonémiai €s pszichoszocialis koroki tényezok témakorében;

c) munkahigiénés, epidemioldgiai, alkalmazott munkaélettani-ergonémiai, munkapszichologiai
kutatasokat végez,

d) mikodteti a rakkelté anyagokkal, készitményekkel tevékenységet végz6 munkaltatok és
munkavallalok, illetve a foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicios esetek nyilvantartd
programjait;
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e) folyamatosan feldolgozza és értékeli a targyévben bejelentett foglalkozasi betegségeket és
fokozott expozicios eseteket, végzi a foglalkozasi megbetegedések ¢s fokozott expozicids esetek
éves szakmai értékelését;

f) II. foki munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatokhoz kapcsolodoan pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatokat végez;

g) L és II. fokon végzi a 16fegyvertartasi engedélyt kérelmez6 vagy 16fegyvertartasi engedéllyel
rendelkezé személyek pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat;

h) koordinalja a l6fegyverek megszerzését ¢és tartasat igénylé személyek pszichologiai
alkalmassdganak vizsgalatit végzd vizsgalohelyek tevékenységét, konzultaciokat tart a
vizsgalohelyek vezetdivel;

1) koordinalja a kozteriilet-feliigyelok pszichikai alkalmassagi vizsgalatat végzé vizsgaldhelyek
tevékenységét, konzultaciokat tart a vizsgalohelyek vezetdivel,

J) orszagos hataskorrel szakmai feliigyeletet gyakorol a foglalkozasi betegségek bejelentése,
munkavédelmi hatosagi kivizsgaldsa tekintetében;

k) ellatja a foglalkozasi betegségek és fokozott expozicios esetek bejelentésérdl és kivizs galasarol
sz016 27/1996. (VIIL. 28.) NM rendeletben eldirtak szerint a megbetegedés foglalkozasi eredetének
elbiralasaval kapcsolatos értékelési, regisztracios és nyilvantartasi feladatokat.

3.9. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabélyszerii és eredményes
megtervezése, megvalositasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsd szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal ¢l Gij projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mikod6 mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

II. EGESZSEGUGYI ENGEDELYEZESI ES INNOVACIOS
TECHNOLOGIAI IGAZGATOSAG ALA RENDELTEN MUKODO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Egészségiigyi Igazgatasi Foosztaly

1.1. A féosztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Egészségiigyi Hatosagi Osztaly,

b) Egészségiigyi Szolgaltatasok Szakmai Feliigyeleti Osztalya.

1.2. A fosztaly altalanos feladatkorében

a) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid jogalkotasat és birdsagi gyakorlatat, valamint a
szakteriiletét, tovabba a kormanyhivatalt és a jarasi hivatalt érintd jogszabalyokrol, illetve birosagi
dontésekrdl tajékoztatja az érdekelteket;

b) el6késziti a kormanyhivatal altal hozott hatosagi dontések feliilvizsgalata soran sziikségessé
valo feliigyeleti intézkedéseket;

c) kézremiikodik az egészségiigyi cllatas javitasat célzd szervezeti és szervezési intézkedések
elokészitésében, végrehajtasaban, felkérésre véleményt nyilvanit az egészségiigyi ellatérendszer
szervezetével és feladataval kapcsolatos modositod elképzelésekrol;

d) eldkésziti az orszagos tisztiféorvos felkérésére az egészségiigyi igazgatas korébe tartozo
szakmai anyagokat, a feladatkorével kapcsolatos hattéranyagokat;

e) elokésziti a feladatkorébe tartozd, szakmai feladatellatassal kapcsolatos szakmai
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eljarasrendeket, utmutatokat és elvi allasfoglaldsokat, valamint iratmintakat;

f) kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatal szakmai iranyitasaval és ellen6rzésével
kapcsolatos feladatokban;

g) végzi az egészségligyi szakteriiletre vonatkozd éves beszamold jelentések feldolgozasat,
statisztikat készit, az adatok elemzése utan értékeli a szakteriilet helyzetét;

h) végzi az éves munkatervben meghatarozott, illetve jogszabalyi felhatalmazas alapjan az atfogd
¢és célellenOrzéseket;

i) orszagos adatbazisokat alakit ki és tart fenn, melynek érdekében meghatirozza a végzett
adatgytjtések, vezetett nyilvantartasok fobb tartalmat, szempontrendszerét és teljesitési modjat,
biztositja az adatbazisok adatainak felhasznalhatosagat;

J) vezeti a hataskorébe tartozo,

ja) az egészségiigyi szolgaltatok engedélyeit nyilvantartd orszagos hatosagi tigymenetkezeld és
nyilvantarté rendszert,

Jb) bejelentés keretében egészségligyi tevékenységet végzok jogszabalyban meghatarozott adatait,

JC) az egészségligyi szakellatasi kapacitas kapacitas-nyilvantartasi és az ehhez kapcsolodo teriileti
ellatasi kotelezettség nyilvantartasi rendszereket;

k) gondoskodik az agazati humaneréforras nyilvantartd rendszer miikodésérdl, biztositja az
adatbazisok adatainak felhasznalhatosagat;

I) vezeti a szakfeliigyel6i névjegyzéket, és gondoskodik a kozzétételérdl, figyelemmel a
személyes adatok védelmére;

m) nyilvantartast vezet a megbizasok alapjan végzett szakfeliigyel6i tevékenységrdl, amely
tevékenységrol évente beszamolot készit az orszagos tisztifdorvos részére;

n) bejelentési, nyilvantartasi rendszereket mikodtet és fejleszt, ezen beliil vezeti a biobankokrol,
illetve érvényes kutatasi engedély alapjan genetikai mintat, adatot tarold intézményekrdl szo6l6
nyilvantartast;

0) gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasarol, a lakossagi adatszol galtatas
érdekében a kozhiteles adatok publikalasardl, valamint az orszagos adatbazisokban tarolt kdzadatok
tarsszervezeteknek vald kozvetlen atadasarol;

p) feladatkéréhez kapcsolodoan részt vesz a hazai €s eurdpai unids forrasbol finanszirozott
projektek végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasaban, kozremikodik a fenntartasi
kotelezettséggel érintett projektek fenntartdsaban;

q) szervezi, iranyitja, koordinalja a feladatkorébe tartozo, a népegészségiigyi program(ok)
kapcsan felmeriilé feladatok végrehajtasat, valamint kozremitkddik azok végrehajtasaban;

r) jogszabalyban meghatarozott modon és korben adatot szolgaltat a feladatkorében miikodtetett
orszagos adatbazisokbdl,

s) felkérésre részt vesz szakmai bizottsagok, testiiletek munkajaban, egylittmikodik az illetékes
szakmai szervezetekkel, tarshatosagokkal.

1.3. A féosztaly a hatdsagi feladatai keretében

a) eclOkésziti az egészségligyi szolgaltatok milkddési engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
dontéseket azokban az engedélyezési eljarasokban, amelyekben a miikddési engedély kiadasa az
orszagos tisztifdorvos hataskorébe tartozik;

b) elokésziti a kozszolgaltatast végzd egészségligyi szolgaltatok szakellatasi kapacitasa €s az
ehhez kapcsolodo ellatasi terlilet meghatarozasaval, modositasaval kapcsolatos dontéseket;

C) végzi az orszagos tisztiforvos miikddési engedélyezési hataskorébe tartozd egészségiigyi
szolgaltatok tevékenységének ellendrzését;

d) kivizsgalja az orszagos tisztiféorvos mitkodési engedélyezési hataskorébe tartozo egészségligyi
szolgaltatok ellen benytjtott panaszokat, kozérdekii bejelentéseket;

e) eldkésziti a panaszok, kozérdekili bejelentések altal feltart hianyossagok, jogszabalysértések
miatt indult hatosagi eljarasban meghozott dontéseket.

1.4. A fosztaly a szakmai feliigyeleti feladataival 6sszefliggésben,

a) hatosagi feladatkorében
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aa) kozremikodik a sejtekkel, szovetekkel kapcsolatos kompetens hatosagi feladatok ellatasaban,

ab) a Magyarorszagrdl kiilfoldre, illetve kiilfoldr6l Magyarorszagra szallitott szervek, szovetek
szallitasahoz egyetértését adja, és errdl nyilvantartast vezet;

ac) kozremikodik a szervatiiltetéssel kapcsolatos hatosagi feladatok végzésében az
EUROTRANSZPLANT szerzddés alapjan;

ad) évente adatgyljtést végez és jelentést készit a szovetek vizsgalatdhoz, feldolgozasahoz,
tarolasdhoz, elosztasdhoz kapcsolodo stlyos karos eseményekrdl, illetve a szovetek beiiltetése vagy
kivétele soran észlelt sulyos szovodményekrol;

ae) felméri és adatot szolgaltat a Szervek, Szovetek és Sejtek Europai Nyilvantartasa
(EUROCET) szamara a projekt tekintet¢tben a sejt- és szovetgyljtésrol, -tarolasrol és
-transzplantaciorol;

af) kozzétételre eldkésziti a szovet- és sejtbankok éves tevékenységérdl szolo jelentést;

ag) az egészségiigyi szolgaltatokkal, szolgaltatasokkal Osszefliggésben ellatja a szak feltigyelettel
Osszefliggd jogszabalyban rogzitett feladatokat;

b) koordinacios és szakmai iranyitoi feladatkorében

ba) kozremiikodik a sejtbanki, biobanki, in vitro fertilizacid, klinikai genetika, genetikai
tanacsadas, molekularis genetikai laboratoriumi diagnosztika szakmak miikddési engedélyezésével
kapcsolatos feladatok ellataséban;

bb) kbézremiikodik a hatarteriiletnek minésiilé tevékenységek azonositasidban, egészségiligyi
szolgaltatasnak mindsiilés megitélésében;

bc) kozremiikodik a szakmai kérdésekben torténd allasfoglalas, vélemény kiadasanak
elokészitésében;

bd) javaslatot tesz az egészségiigyi igazgatasi tevékenységgel kapcsolatos éves beszamolo
jelentés szempontjaira;

be) végzi az egészségiigyi szakteriiletre vonatkozd éves és évkozi jelentések feldolgozasat,
anyaggyujtést végez, adatszol galtatast, részjelentéseket, statisztikat készit, az adatok elemzése utan
értékeli a szakteriilet helyzetét;

bf) koézremiikodik a kormanyhivatal és a jarasi hivatal kormanytisztviseldinek szakmai,
moédszertani ¢és jogalkalmazoi munkajat segitd képzésekben, tovabbképzésekben;

bg) kozremiikodik a fGosztaly altal kiadott engedéllyel rendelkezd egészségiligyi szolgaltatok
tevékenységének a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak valdé megfelelésének ellendrzésében, az
ellenOrzések szakmai elokészitésében és értékelésében;

bh) részt vesz az orszagos tisztiféorvos miikddési engedélyezési hataskorébe tartozo egészségiigyi
szolgaltatok ellen benyujtott panaszok, kozérdekii bejelentések kivizsgaldsaban, azok szakmai
feliigyeletében, a szakfeliigyeleti rendszer irdnyitasa keretében — ideértve az apolasi és szakdolgozoi
szakteriiletek szakfeliigyeletét is — koordindlja a szakfeliigyelok miikodését, iranyitja a
szakfeliigyelok tevékenységét, gondoskodik a szakfeliigyel0k tovabbképzésérdl, az egyedi
panasziigyekben ellatja az orvosszakmai koordindcids, valamint az apolasszakmai feliigyeleti
feladatokat;

bi) végzi a hatdsagi szakfeliigyeleti rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

bj) IMI-koordinacioval (Belsé Piaci Informacios Rendszer) kapcsolatos feladatokat lat el;

bk) javaslatot tesz az éves kiemelt munkatervi feladatokra;

bl) felkérésre részt vesz a szakmai iranyelvek kidolgozasaban, és el6segiti a korszer(i szemlélet
kialakitdsat, az Gy modszerek bevezetését és megvaldsitasat;

C) apolasszakmai feladatai korében

ca) kozremiikddik az apolasi, szakdolgozoi szakmai feliigyelet szakmai iranyitasaban;

cb) szervezi, Osszehangolja a kormanyhivatal és a jarasi hivatal keretében mikodd apolasi
szakfeliigyeleti tevékenységet, kdzvetiti az egységes szakmai irdnyelveket, és segiti azok szakmai,
gyakorlati érvényesitését;

cC) javaslatot tesz az apolasi, szakdolgozo6i szakmai teriilet vonatkozasaban az éves kiemelt
munkatervi feladatokra;
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cd) végzi az apolasi és szakdolgozoi szakteriletre vonatkozd éves és évkozi jelentések
feldolgozasat, anyaggylijtést végez, adatszolgaltatast, részjelentéseket, statisztikat készit, az adatok
elemzése utdn értékeli az apolas és szakdolgozok helyzetét;

ce) felkérésre részt vesz az apolasi és szakdolgozoi szakteriilet szakmai iranyelveinek
kidolgozasaban, eldsegiti a korszerli szemlélet kialakitidsat, az 0j moddszerek bevezetését és
megvaldsitasat;

cf) figyelemmel kiséri a kormanyhivatal és a jarasi hivatal apolasi szakfeliigyeletén keresztiil az
apolas személyi, targyi, szakmai, kornyezeti feltételeinek megvalosulasat €s az apolasra vonatkozo
szakmai szabalyok érvényesiilését;

Q) részt vesz az orszagos tisztifdorvos mitkodési engedél yezési hataskorébe tartozo egészségiigyi
szolgaltatok ellen benyujtott panaszok, kozérdekii bejelentések kivizsgalasaban, azok
apolasszakmai szakmai felligyeletében, a szakfeliigyeleti rendszer iranyitasa keretében koordinalja
az apolasi szakfeliigyelet mukodését, az egyedi panasziigyekben ellatja az 4polasszakmai
feliigyeleti feladatokat;

ch) kézremiikodik az egészségligyi dolgozok tovabbképzésében és képzésében, melynek
keretében kezdeményezi, szervezi a szakdolgozoi képzéseket és tovabbképzéseket, valamint
eldsegiti azok megvalositasat;

d) védoénoi szakmai feladatai korében

da) ellatja a teriileti, az iskolai, a korhazi védon6i, a Csaladvédelmi Szolgalatban dolgozo védondi
(a tovéabbiakban: CSVSZ védoénd) és a vezetd védondi munka szakfeliigyeletének szakmai,
modszertani iranyitasat;

db) koordinalja a védéndi — teriileti védondi, iskolavédéndi, korhazi védéndi és a CSVSZ
védondi, valamint a vezetd védondi szakteriilet szakmai felligyeletét a vezetd védondk
kozremikodésével;

dc) a rendelkezésére allo adatok alapjan elemzi, értékeli a védondi ellatast és a vezetd védéndk
tevékenyseégét;

dd) javaslatot tesz, illetve kezdeményezi a védondi €s a vezetd védondi tevékenység fejlesztését
¢s sziikséges feltételeinek javitasat;

de) megkeresésre szakvéleményt ad a védéndi €s a vezetdé védondi szakteriiletet érintd szakmai
kérdésekben;

df) szakmai segitséget nyujt a jogszabalyok és szakmai szabalyok gyakorlati megvaldsitasaban;

dg) feladatainak ellatasaban egyiittmikodik szakmai és civil szervezetekkel, valamint a
védondkeépzd intézményekkel;

e) a védonodi szakteriilettel kapcsolatos egyéb feladatai korében

ea) kozremiikodik a TAMOP 6.1.4. Koragyermekkori Projekt fenntartasi feladataibol szarmazo
tevékenységek monitorozadsaban és orszagos kiterjesztésében;

eb) a védondi szakteriileten egyiittmiikodik a Népegészségiligyi Stratégiai, Egészségfejlesztési €s
Egészségmonitorozasi Féosztallyal;

ec) szakmailag tamogatja a fenntartasi kotelezettségébe tartozod szakmai honlapok mitkodését;

ed) felkérésre kozremiikodik a védéndi szakteriiletek szempontjabol relevans kutatisokban,
felmérésekben;

ee) feladatainak ellatasa érdekében kapcsolatot tart, rendszeres egyiittmiikodést alakit ki szakmai
(egészségiigyi, szocialis, oktatasi, tarsadalmi felzarkozasi, kulturalis, egyhdzi, hataron tali) és civil
szervezetekkel, személyekkel, projektekkel;

ef) részt vesz az egészségfejlesztés tartalmi elemeinek szakmoédszertani Osszeallitisaban a
védonoi munkaval Osszefliggésben;

eg) kozremiikodik a védéndi szakrendszerek mitkodésének orszagos tamogatasaban.

1.5. A féosztalyt egylittmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii €s eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti
egységekkel, €s

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €1 uj projekttervek meghatarozasahoz;
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b) részt vesz a szakteriiletét érint6 projektek inditdsahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrdl (un. kisprojektekrdl és az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai és dokumentacios feladatokat.

2. Digitalis Tamogatasi és Mesterséges Intelligencia Feliigyeleti Foosztaly

2.1. A fbosztaly nem 0Onalld szervezeti egysége: Mesterséges Intelligencia Feliigyeleti,
Nyilvantartasi €és Eljaras- tamogatd Osztaly.

2.2. A f8osztaly

a) elkésziti a foosztalyt érinté adatszolgaltatasokat;

b) a foosztalyt érintd, erre vonatkozd orszagos tisztifdorvos altal adott felhatalmazas alapjan
kapcsolatot tart az egészségiligyi 4agazat szerepldivel (Minisztérium, hatdésagok, szakmai
szervezetek, egészségiigyi szolgaltatok), részt vesz szakmai egyeztetéseken;

C) javaslatot tesz a digitalis tamogatassal rendelkezO, adattovabbitasra képes eszk6zokbol
szarmazo adatok felhaszndlésara, jogi szabalyozasara;

d) figyelemmel kiséri az egészségiigy teriiletén fejlesztés alatt al16 dontéstamogatod szoftvereket,
illetve mesterséges intelligencia rendszereket;

e) kidolgozza, elokésziti és folyamatosan feliilvizsgilja az egészségiigyi dontéstimogato
szoftverekre, illetve a mesterséges intelligencia egészségiigyi felhasznalasara vonatkozd jogi
szabalyozokat az NNGYK hataskorébe tartozo feladatok tekintetében;

f) a Jogi FoOosztaly koordinalasaval kozremiikodik a foosztaly feladatkorét érintd
jogszabalytervezetek eldkészitésében is;

g) az egészségiigyi ellatorendszerben hasznalatba vett dontéstimogatd szoftverek, illetve
mesterséges intelligencia rendszerek mitkddését nyomon koveti, ehhez adatokat gytijt és elemez;

h) kozremikodik az egészségligyi ellatorendszerben hasznalatba vett dontéstamogatd szoftverek
¢s mesterséges intelligencia rendszerek klinikai vizsgalatanak, teljesitoképesség-vizsgalatdnak
engedélyezésével €s nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokban;

1) az NNGYK kozegészségligyi és gyogyszerészeti hatosagi mikodéséhez kapcsolodo
nyilvantartasok egyiittes elemzésével javaslatokat és allasfoglalasokat készit az orszagos
tisztiforvos, a kozegészségligyi helyettes orszagos tisztiféorvos és a gyodgyszerészeti helyettes
részére;

J) az orszagos tisztiféorvos kijelolése alapjan hatosagi ellendrzéseket végezhet és eljarasokat
folytathat le;

k) az orszagos tisztiforvos kijelolése alapjan megfigyeloként részt vehet a 2001/83/EK eurdpai
parlamenti és tanicsi irdnyelvnek az emberi felhasznalasra szant gydgyszerek kiilsd csomagolasan
elhelyezendd biztonsagi elemekre vonatkozo részletes szabalyok meghatirozdsa tekintetében
torténd kiegészitésérdl szolo, 2015. oktdber 2-1 (EU) 161/2016 felhatalmazason alapuld bizottsagi
rendeletben meghatarozott kozponti adattarat miikodtetd jogi személy igazgatdosadgaban;

I) az orszagos tisztifdorvos kijelolése alapjan ellatja az NNGYK képviseletét egyes nemzetkdzi
munkacsoportokban.

2.3. A féosztalyt egyiittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii €s eredményes
megtervezése, megvalositasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belso szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal ¢l Gij projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

) nyilvantartast vezet a szakteriiletében mikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);
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d) végzi a szakteriiletében mitk6dé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai €s dokumentacids feladatokat.

3. Orvostechnikai Féosztaly

3.1. A féosztaly nem 6nalldé szervezeti egysége: Orvostechnikai Nyilvantartdsok €s Klinikai
Vizsgalatok Osztaly.

3.2. A f6osztaly

a) ellatja a gyartok, a forgalomba hozatalért felelés személyek és az orvostechnikai eszk6zok, in
vitro diagnosztikai orvostechnikai eszkozok bejelentési kotelezettségével kapcsolatos hatdsagi
feladatokat;

b) kivizsgalja az orvostechnikai és in vitro diagnosztikai orvostechnikai eszk6zok alkalmazasa
soran fellépd varatlan eseményeket, ideértve kiilondsen a baleseteket, sulyos meghibasodasokat, ¢s
szitkség szerint intézkedik a hasznalat, illetve a forgalomba hozatal felfliggesztésérdl vagy a
forgalombol torténd kivonasrol, vizsgilata eredményérdl sziikség szerint tdjékoztatja a
tarshatosagokat;

c) ellatja az orvostechnikai eszk6zok ¢és in vitro diagnosztikai orvostechnikai eszk6zok
piacfeliigyeletét;

d) intézkedik a forgalombol kivont eszkdzoknek, azok gyartdinak, illetve a forgalomba hozatalért
felelds személyek nevének az NNGYK honlapjan torténd kozzététele irant;

e) meghatarozza az id6szakos feliilvizsgalatot végzé szervezetekkel szembeni kovetelményeket;

f) hatarozattal feljogositja az iddszakos feliilvizsgalatok elvégzésére jogosult szervezeteket, €s
ellendrzi ezek tevékenységét;

g) allast foglal a termék besorolasa és osztalyba sorolasa alkalmaval a gyartd és a bejelentett
szervezet kozott felmeriild vitas kérdésekben;

h) eseti alapon dont abban a kérdésben, hogy adott termék az orvostechnikai eszkdzokre, az in
vitro diagnosztikai orvostechnikai eszkozokre vonatkozo altalanos hatalyl, kdzvetleniil
alkalmazand6 eurdpai unids jogi aktus hatalya al4 tartozik-e, vagy sem;

1) a Magyarorszag teriiletén bejegyzett székhellyel rendelkez6 gyartd vagy meghatalmazott
képviseld kérelmére a CE-jeloléssel megfelelden ellatott orvostechnikai €s in vitro diagnosztikai
eszkoz Eurdpai Unidban torténd értékesithetdségének export céljabol torténd igazolasara
szabadforgalmi igazolast ad ki;

J) elbirdlja a megfeleléségértékelés ala nem vont orvostechnikai eszkozok és in vitro
diagnosztikai orvostechnikai eszk6zok forgalomba hozatalanak vagy hasznalatba vételének
engedélyezése iranti kérelmeket;

k) kijeloli az orvostechnikai eszk6zOk és in vitro diagnosztikai orvostechnikai eszkozok
megfeleldségértekelését végzd szervezeteket, €s lefolytatja az azok ellendrzésével kapcsolatos
eljarast, részt vesz az EurOpai Bizottsdg 4altal szervezett kozos kijelolési és tjrakijelolési
eljarasokban;

I) egylittmiikodik a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal, a Gazdasagi Versenyhivatallal, a
Nemzeti Ado6- ¢€és Vamhivatallal, az Egészségliigyi Tudoméanyos Tanics Tudomdanyos ¢&s
Kutatasetikai Bizottsdgaval, a Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezeldével, valamint mas
egészségligyl allamigazgatasi szervekkel,

m) részt vesz az orvostechnikai eszkdzokkel és in vitro diagnosztikai orvostechnikai eszk6zokkel
kapcsolatos jogszabalyok koncepcidjanak kidolgozasaban;

n) ellatja az emberi felhasznalasra keriild orvostechnikai eszk6zok, in vitro diagnosztikai
orvostechnikai eszkdzok — beleértve a kapcsolt diagnosztikumokat — klinikai vizsgalatanak,
teljesitoképesség-vizsgalatinak €s beavatkozdssal nem jard vizsgdlatainak bejelentésével, illetve
engedélyezésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat, e hataskorében ellendrzést végez;

0) az orvostechnikai eszkdzokkel és in vitro diagnosztikai orvostechnikai eszkézokkel dsszefliggd
kérdésekben kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdggal és az eurdpai unids tagorszagok illetékes
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hatosagaival (kijelolt szervezetek ligyei, varatlan események jelentésének tovabbitisa, illetve
fogadasa, az eurdpai unids adatbankkal vald kapcsolattartas), részt vesz az eurOpai unids
munkacsoportok munkéjaban;

p) ellatja a Kozponti Implantatumregiszterbe torténd adattovabbitassal kapcsolatos ellenérzési
feladatokat;

q) nyilvantartja az egyedi méretvétel alapjan készitett gyogyaszati segédeszkozoket (rendelésre
késziilt orvostechnikai eszkdzoket), valamint azok Magyarorszag teriiletén székhellyel rendelkezd
gyartoit, végzi az ellendrzésiiket;

r

S) szakteriiletét illetben részt vesz a szakmai tanacsadasokban.

3.3. A féosztalyt egylittmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii €és eredményes
megtervezése, megvalodsitasa €s fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd més belsd szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l 1j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrol);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

4. Klinikai Kutatdasok Foosztaly

4.1. A féosztaly

a) ellatja a gyogyszeres klinikai vizsgalatok engedélyezésével, azok modositasaval kapcsolatos
feladatokat nemzeti és nemzetkdzi eljarasokban;

b) ellatja az emberen végzett orvostudomanyi kutatas engedélyezésével kapcsolatos hatosagi
feladatokat;

c) kapcsolatot tart az Egészségligyi Tudomanyos Tanacs Klinikai Farmakoloégiai Etikai
Bizottsagaval a gydgyszeres klinikai vizsgalati kérelmeket illetden;

d) gyogyszeres klinikai vizsgalatokrol, gyogyszeres beavatkozassal nem jard vizsgalatokrol és
engedélyezés, illetve kereskedelmi forgalomba hozatal elétti gydgyszeralkalmazasi kérelmekrdl
nyilvantartasokat vezet és publikal;

e) szakteriiletét illetbenrészt vesz a szakmai tanacsadasokban;

f) ellatja a gyogyszerrel végzett, beavatkozassal nem jard vizsgalatok engedélyezésével és
modositasaval kapcsolatos feladatokat;

g) kapcsolatot tart az Egészségligyi Tudomanyos Tanacs Tudomanyos és Kutatasetikai
Bizottsdgaval a gydgyszerrel végzett, beavatkozassal nem jar6 vizsgalati kérelmekkel, valamint az
emberen végzett (beavatkozassal jaro) orvostudomanyi kutatds engedélyezése iranti kérelmekkel
kapcsolatban;

h) ellatjaa gyogyszeres klinikai vizsgalatokhoz kapcsolodo farmakovigilanciafeladatokat;

1) a gyogyszeres klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos modszertani Gtmutatasokat dolgoz ki;

J) ellatja az engedélyezés, illetve kereskedelmi forgalomba hozatal el6tti gyogyszeralkalmazassal
kapcsolatos feladatokat;

k) kapcsolatot tart az Egészségiigyi Tudomanyos Tanacs Human Reprodukcids Bizottsagaval az
embridkkal, ivarsejtekkel végzett orvostudomdnyi kutatds engedélyezése iranti kérelmekkel
kapcsolatban;

I) kapcsolatot tart a gyogyszeres klinikai vizsgalatok értékelésében részt vevd
NNGYK-tarsosztalyokkal;

m) gyogyszeres klinikai vizsgalatok teriiletén részt vesz nemzetk6zi munkacsoportokban.

4.2. A f8osztalyt egyiittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes
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megtervezése, megvalodsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd més belsd szervezeti
egységekkel, ¢€s

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €1 uj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikod6é mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

4. fiiggelék

A népegészségiigyl helyettes orszagos tisztifborvos iranyitdsa ald tartozo szervezeti
egységek

I. A PREVENCIOS ES EPIDEMIOLOGIAI IGAZGATOSAG ALA
RENDELTEN MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Népegeszségiigyi Stratégiai, Egészsegfejlesztési és Egészségmonitorozasi
Foosztaly

1.1. A féosztaly nem 6nalld szervezeti egységei:

a) Egészségfejlesztési Osztaly,

b) Egészségmonitorozasi Osztaly,

c) Drogmegel6zési Programok Osztalya.

1.2. A fosztaly egészségfejlesztési altaldnos feladatkorében

a) részt vesz egészségfejlesztési programok és modellek kidolgozasaban és végrehajtasaban;

b) feladatainak ellatasa érdekében egylittmiikodik az egészségvédelemmel, egészségmegbrzéssel
kapcsolatos feladatot ellatd kormanyzati és nem kormanyzati szakmai szervezetekkel, nonprofit
civil szervezetekkel, helyi 6nkormanyzatokkal;

c) kapcsolatot tart nemzetkdzi szervezetekkel, részt vesz munkajukban;

d) végzi a népegészségiigyi halozathoz tartozd szervezetek [beleértve az Egészségfejlesztési
Irodak (a tovabbiakban: EFI) és a lelki egészség funkciokkal kiegészitett EFI-k] egészségtejlesztési
tevékenységének timogatasat, koordinalasat, és egészségfejlesztési modszertani timogatast nyljt az
EFI munkatarsainak €s mas egészségfejlesztési szakembereknek;

e) a d) alpontban meghatarozott korben jelentési rendszert mikddtet, komplex adat- és
informaciogylyjtést, adatszolgaltatast valosit meg, 0sszegzd jelentéseket készit a dontéshozok, a
szakma és a lakossag szdmara nemzeti és nemzetkdzi szinten;

f) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet alapjan végzi az iskolai egészségfejlesztési programok
szakmai ajanlasat, mindsitési rendszert dolgoz ki és miikddtet;

g) kozremiikodik a korszerti egészségfejlesztési modszertanok elterjesztésében, fejlesztésében és
mas modon torténd szakmai tdmogatasaban, kommunikacidos anyagokat tervez az ismeretek
hatékony atadasa érdekében;

h) kezdeményezi, segiti a modellprogramok, jo gyakorlatok bevezetését, megvalositasat;

1) egyittmikodik az egészségfejlesztés szakterilletén dolgozokat érintd konferenciak,
munkaértekezletek, képzések, tovabbképzések tervezésében, szervezésében, lebonyolitdsiban,
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tananyagok akkreditaciora valo eldkészitésében, az akkreditacié megljitasaban;

J) szakmailag tamogatja a fenntartasi kotelezettségébe tartozod szakmai honlapok mikodését;

k) felkérésre kozremiikodik a védondi szakteriiletek szempontjabdl relevans kutatdsokban,
felmérésekben;

I) részt vesz az egészségfejlesztés és prevenciod témakorét érintd népegészségiligyi feladatok,
projektek, rendkiviili adatgylijtések, felmérések tervezésében, szervezésében;

m) feladatainak ellatasa érdekében kapcsolatot tart, rendszeres egyiittmiikodést alakit ki szakmai
(egészségiigyi, szocialis, oktatasi, tarsadalmi felzarkozasi, kulturalis, egyhdzi, hataron tali) és civil
szervezetekkel, személyekkel, projektekkel;

n) kozremiikédik a koznevelési intézményekben megvaldsithatd prevencidés programok
kidolgozasaban ¢és megvaldsitdsdban, modszertani anyagok kifejlesztésében, jo gyakorlatok
gylijtésében ¢és rendszerezésében;

0) részt vesz a Nemzeti Népegészségligyi Program, valamint a Nemzeti Gyermekegészségiigyi
Program célkitlizéseinek tervezésében, szervezésében és lebonyolitdsdban, javaslatot tesz az
egészségligyl ellatas fejlesztését c€lzd programok eldkészitésében.

1.3. A féosztaly egészségmonitorozasi feladatai tekintetében

a) egészségmonitorozasi altalanos feladatkdrében

aa) fejleszti az egészségmonitorozas epidemiologiai modszertanat;

ab) informacidt szolgaltat a lakossidg egészségével — kiemelten a nem fert6z6, kronikus
betegségekkel — kapcsolatos, az egészséges ¢életmdédhoz, annak feltételeihez, a betegségek
megeldzéséhez, ellatasahoz kapcsolddo, a lakossag egészségét érintd kérdésekben a szektoron beliili
¢s mas szektorok dontéshozoi, az egészségfejlesztési szakemberek szdmara;

ac) részt vesz epidemiologiai kutatasi tevékenységben az egészségfejlesztéshez sziikséges
informacidk el6allitasa érdekében;

ad) szakmai feliigyeletet lat el és koordinal az egészségfejlesztést érintd valamennyi
egészségmonitorozasi  tevékenység (adat- ¢és  informaciogyljtés, elemzés, értékelés,
informacidszolgaltatds) vonatkozdsaban orszagos szinten;

ae) meghatarozza a magyar lakossag egészségi allapotanak, egészségmagatartasanak indikatorait,
tovabbd az egészségben megnyilvanuld egyenldtlenségek nyomon kovetésére alkalmas
indikatorokat, és véleményezi az ezekkel kapcsolatos nemzetkdzi megkereséseket;

af) részt vesz az Egészségiigyi Rendszer Teljesitményértékelési Munkacsoport tevékenységében;

ag) feladatai ellatasanak érdekében adatot, informaciot gyijt, felvilagositast kér orszagos
intézettdl, valamint a kormanyhivataltol és a jarasi hivataltol;

ah) részt vesz az orszag kozegészségligyi-jarvanyligyi helyzetére vonatkozo adatgytjtések
megtervezésében,  epidemiologiai  vizsgalati  protokollok  elkészitésében, adatbazisok
megtervezésében;

ai) elemzései, illetve az elvégzett értékelések alapjan kezdeményezi szakmai iranyelvek,
utmutatok kidolgozasat, illetve kdzremiikddik azok véleményezésében és készitésében;

aj) az elemzések ¢s értékelések alapjan tamogatd segitséget nyljt az egyes eljarasok bevezetése
kapcsan az egészségpolitikai dontések meghozatalahoz, valamint szakmai tamogatist nyujt az
egészségligyl szolgaltatoknak;

ak) iskola-egészségiigyi ellatast nyhjtd orvosok és védondk altal az iskola-egészségiigyi
tevékenységrol szolgaltatott adatok feldolgozasa, 0sszesitése €s elemzése;

b) a velesziiletett rendellenességek felligyeletével kapcsolatban

ba) a velesziiletett rendellenességek feliigyeleti és koordinatori feladatk6rében orszagos szinten
feliigyeli, szervezi, Osszehangolja a népegészségiigyi célbol, az egészségiigyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL torvény altal
elrendelt, velesziiletett fejlédési rendellenességekre  vonatkozd  adatgyijtést, valamint
egylittmikodik a klinikai, korhdzi és az alapellatdsban dolgozé orvosokkal, véddndkkel, civil és
betegszervezetekkel, eurdpai és nemzetkozi szervezetekkel, felsdoktatasi intézményekkel;

bb) menedzseli, illetve ellatja a velesziiletett fejlédési rendellenességek orszagos surveillance
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tevékenységét ¢és a velesziiletett rendellenességekkel kapcsolatos szakmai, modszertani,
kommunikacids, mindségbiztositasi €s projekttervezési feladatokat, a folyamatosan gytjtott
adatokat elemzi, statisztikai-epidemiologiai modszerekkel feldolgozza és értékeli, az eredményeket
publikalja, adatot szolgaltat hazai €s nemzetkdzi szak-adatbazisok részére;

bc) az egészségiigyi ellato haldozat szerveitél bekéri a kezelésiikben 1évo, velesziiletett
rendellenességekkel kapcsolatos egészségiigyi ¢és hozzajuk kapcsolddd személyazonositdé adatokat,
a velesziiletett rendellenességek bejelentésérdl és nyilvantartasuk rendjérdl szol6 21/2014. (I11. 20.)
EMMI rendelet értelmében az adatszolgaltatds mindsége ¢€s teljessége ¢érdekében évente
adategyeztetést tart a velesziiletett fejlédési rendellenességek okainak feltirasa céljabol, azok
megeldzése, a betegek gyogykezelésének nyomon kovetése érdekében;

bd) elemzései és kutatasi eredményei alapjan kezdeményezi szakmai iranyelvek, Gtmutatok
kidolgozasat, kozremiikddik azok véleményezésében és készitésében, illetve tamogatd segitséget
nyujt az egészségpolitikai dontések meghozataldhoz, valamint szakmai tdmogatist nyajt az
egészségligyi szolgaltatoknak, adatot szolgaltat az OSAP adatgy(jjtéséhez és a Kdzponti Statisztikai
Hivatal Demografiai évkonyv adatsorahoz;

be) biztositia és koordinalja az eVRONY (Velesziiletett Rendellenességek Orszagos
Nyilvantartasa) folyamatos mitkodésének orszagos szakmai feliigyeletét, a szakmai igények alapjan,
feladatok meghatarozasaval részt vesz a szakrendszer fejlesztésében;

bf) részt vesz nemzetk6zi szervezet tevékenységében (ICBDSR, EUROCAT), és a torvény altal
elrendelt, velesziiletett rendellenességekkel kapcsolatos nemzetkdzi adatszolgaltatds mellett, hazai
¢s nemzetkozi egyiittmiikodésekben vizsgalja a velesziiletett €s ritka allapotokat, kutatja koreredeti
tényezdiket, részt vesz prevenciojuk javitasat célzo projektekben;

bg) nemzetk6zi kapcsolatot tart fenn nemzetkdzi szervezetekkel, adatszol galtatassal timogatja a
hatdrokon ativeldé diagnosztikus ¢és terapias egyiittmiikodést, kutatast és fejlesztést (Orphanet,
EURORDIS);

bh) iranyitja a ritka betegségekkel kapcsolatos informaciok Osszegylijtését, megszervezi a ritka
betegségek orszagos adatgyljtését, és nyilvantartdst hoz létre, az adatok elemzését kovetden az
eredmények kozreaddsdval adatot szolgdltat hazai és nemzetkdzi szak-adatbdzisok részére,
tamogatja és részt vesz a ritka betegségekkel kapcsolatos szakmai protokollok kiadasaban.

1.4. A f6osztaly népegészségiigyi stratégiai és koordinacios feladatai tekintetében

a) népegészségiigyi stratégiai feladatkorében

aa) részt vesz a nemzeti népegészségiigyi program eldkészitésében, megvalositasdban és
monitorozasaban;

ab) részt vesz a nemzeti egészségiigyi programok (mentalis, daganatos, mozgasszervi, keringési,
gyermekegészségiigyi) elokészitésében, megvalositasaban és monitorozasaban;

ac) részt vesz egyéb kormanyzati, illetve agazati szakpolitikai programok (pl. a Nemzeti
Tarsadalmi Felzarkozasi Stratégia, Nemzeti Ifjusagi Stratégia és az ezekhez kapcsolodo
szakpolitikai programok) el6készitésében, megvalositdsaban és monitorozasaban;

ad) egyiittmikodve az illetékes foosztalyokkal, stratégiai prioritisokra tesz javaslatot az
egészségligyl dgazati stratégia szdmara az NNGYK-t illetden;

ae) figyelemmel kiséri a népegészségiigyre vonatkozo kormanyzati stratégiai dokumentum(ok)
megjelenését, tartalmat;

af) javaslatot tesz az orszagos tisztiféorvos szamara az NNGYK-t érint6, stratégiai jelent6ségii
dontések, intézkedések meghozataldra, megtételére, segiti az orszagos tisztiféorvos stratégiai,
operativ, szakmai dontéseinek elOkészitését, priorizalasat, illetve eldzetesen véleményezi az ilyen
dontések, intézkedések tervezetét;

ag) kozremikodik stratégiai tervdokumentumok, koncepciok kidolgozasaban;
esetén eldzetesen véleményezi, illetve koordindlja az NNGYK egészét érintdé dontés- ¢és
intézkedéstervezeteit, ezzel kapcsolatban egyiittmiikodik az érintett f0osztalyokkal;

ai) a hosszl tavu stratégiak alapjanrovid tavu akciotervet készit;
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b) koordinacios feladatkdrében

ba) szakmai dontés-elokészitd anyagot készit az orszagos tisztiféorvos és a helyettes orszagos
tisztifdorvosok részére, illetve véleményez;

bb) a népegészségiigyi feladatkorében eljard févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai
irdnyitasa érdekében szakmai anyagokat, Utmutatokat, tdjékoztatokat készit, készittet, illetve
kezdeményezi azok kidolgozasat, és kozremiikddik azok véleményezésében, kozvetitésében,
megvaldsitdsaban.

1.5. A fosztaly a drogmegeldzési feladatai tekintetében

a) kozremiikodik a szenvedélybetegségek megeldzésével és kezelésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban, biztositja a megvalositas szakmai tdmogatasat; koordinacids feladatai keretében
kapcsolatot tart, adatbazist mikodtet, és torekszik az interdiszciplindris egyiittmiikodés
kialakitasara;

b) részt vesz a drogpolitikai céli programok kidolgozasaban, a hazai és unios palyazatok szakmai
elkészitésében; szakértdi tevékenységet lat el a BM kabitoszerligyi palyazatok eldkészitésében, a
palyaztatasi folyamatban ¢€s elbiraldsban;

c) elésegiti a Kabitoszeriigyi Egyeztetdé Forumok megalakulasat, szakmailag tamogatja
folyamatos miikodésiiket, eldsegiti az orszagos halozat koordinaciojat;

d) ellatja a Kabitoszeriigyi Tanacs miikodésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat, €s részt vesz a
kabitoszer-probléma kezelésével kapcsolatos palyazatok szakmai tartalmanak kidolgozaséaban;

e) koordinalja a megel6zo-felvilagositd szolgaltatasok rendszerének miikodését, kapcsolatot tart
az elterelésben érintett mas intézményekkel, szolgaltatokkal;

f) segiti a prevencioban érintett szakemberek és intézmények kozotti egylittmiikodést, az
egyiittmiikodési keretek kimunkaldsat, tovabba javaslatokat fogalmaz meg ¢és szakértdi
tevékenységet folytat az iskolai egészségfejlesztési programok mindségbiztositasanak eldmozditisa
érdekében.

1.6. A fOosztalyt egylittmikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti
egységekkel, ¢€s

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l 0j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében mikodé projektekrél (tn. kisprojektekrél és az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikod6é mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel birod projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢s dokumentacids feladatokat.

2. Taplalkozastudomanyi Féosztaly

2.1. A f8osztdly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Taplalkozas-Epidemiologiai Osztaly,

b) Alkalmazott Taplalkozastudomanyi Osztaly.

2.2. A féosztaly

a) kozremiikodik az élelmezés- és taplalkozaspolitika kialakitasaban;

b) kozremikodik a taplalkozas- ¢és élelmezés-egészségiigyi jogszabalyok, iranyelvek
eldkészitésében, koordinalja a vonatkozod hatasvizsgalatokat;

c) taplalkozas-epidemiologiai vizsgalatokat végez a taplalkozassal Osszefliggd, nem fert6zo
megbetegedések, illetve hianyartalmak felderitése, a lakossag egészségi allapotanak, taplalkozasi
szokasainak és taplaltsagi allapotinak megismerése érdekében, antropometriai  mérések,
taplalkozasiadat-felvétel és a taplalkozassal Osszefliggd biokémiai markerek meghatarozasanak
segitségével,

d) feliilvizsgalja, kiegésziti és korszerUsiti a korcsoportos javasolt energia- és tapanyagbeviteli



21/2023. (VIII. 9.) BM utasitds - a Nemzeti Népegészségiigyi ¢s Gyogyszerészeti Kozpont Szervezeti és Miukodési

Szabalyzatarol

Hataly: 2024.111.8. - Jogtar
53/89 oldal

értékeket, az élelmiszer- és tdpanyagalapt taplalkozasi ajanlasokat;

e) koordindlja a tapanyagtablazat, az ¢lelmiszer-Osszetételi adatbank feliilvizsgalatat,
korszertisitését;

f) szakmai, modszertani timogatist nyujt a teriileti népegészségiigyi szervek részére az
¢lelmezési, taplalkozasi, betegélelmezési, dietetikai szakmai ellendrzési feladatok eldsegitése
érdekében;

g) vizsgalja a lakossag egészséges taplalkozasat szolgald integralt programok kidolgozasanak és
bevezetésének lehetdségeit, feltételeit;

h) koordinalja a kozétkeztetés, a betegélelmezés teriiletén végzett orszagos szintli vizsgalatokat, a
vizsgalatok eredményeit elemzi;

i) ellatja a kozétkeztetésben és betegélelmezésben alkalmazott hagyomanyos és kiilonleges
étrendek dietetikai vizsgdlatat, beleértve az étrendek mindségi és mennyiségi értékelését,
meghatarozott esetekben kezdeményezi az étrendek élelmiszer-kémiai laboratoriumi vizsgalatat;

J) tudomanyos kutatdsokat végez a szakteriiletén, nemzeti €s nemzetkdzi palyazatokban vesz
részt;

k) a tudomanyos kutatasok, a nemzeti és nemzetkdzi palyazatok eredményeit disszeminalja;

I) szakmai allasfoglalasokat készit a taplalkozas- és élelmezés-egészségiigy szakteriiletén;

m) a taplalkozas-, élelmezés-, élelmiszer-tudomany és népegészségiigy teriiletén részt vesz
gradualis €s posztgradualis képzések, szakiranya tovabbképzések szervezésében, lebonyolitasdban;

n) részt vesz a taplalkozas-, élelmezés-, ¢lelmiszer-tudomanyi és népegészségiigyl szakemberek, a
lakossag és a média részére kiadando6 betegsé gmegeldz0, egészséges taplalkozast szolgald oktatasi,
felvilagosito, népszerlisité anyagok készitésében;

0) szakmai egyiittmiikodést folytat a tarshatosagokkal, felséoktatasi intézményekkel, egyéb
tarsintézményekkel, szakmai szervezetekkel.

2.3. A féosztalyt egyiittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabélyszerii és eredményes
megtervezeése, megvalositasa €s fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal él Oj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditdsahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrdl (an. kisprojektekrdl €s az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai és dokumentacids feladatokat.

3. Technoldgia-Ertékeld Féosztdly

3.1. A féosztaly nem 6nallo szervezeti egysége: Orvosszakmai és Egészség-gazdasagtani Osztaly.

3.2. A f8osztaly

a) a Minisztérium ¢€s az egészségbiztositasi szerv részére egészségiigyi technologia értékelési
feladatokat 1at el — ideértve a gyogyszer, a gydgyaszati segédeszkoz, a gydgyitd-megeldzd eljaras,
valamint az ezen eljarasok sordn alkalmazott orvostechnikai eszk0zok egészségbiztositasi
finanszirozasba torténé befogadasahoz kapcsolodd szakértéi feladatok elvégzését —, valamint
gyogyito-megel6zd eljarasok tarsadalombiztositasi forrasbol torténd finanszirozasdt megelézéen
dontéstamogatd szakértdi feladatokat végez;

b) részt vesz az egészség-gazdasagtani elemzések készitésére és értékelésére vonatkozd szakmai
irdnyelv kidolgozasaban;

C) szakteriiletén elemzéseket végez, és javaslatokat készit az egészségligyi forrasok hatékony és
racionalis felhasznalasara;

d) technologiaértékeléssel, finanszirozasi eljarasrendekkel kapcsolatos elemzéseket, kutatasokat
végez;
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e) az NNGYK képviseletében részt vesz az egészségiigyi technologiaértékelésrol és a
2011/24/EU iranyelv modositasarol szolo, 2021. december 15-1 (EU) 2021/2282 eurdpai parlamenti
¢és tandcsi rendelet 3. cikke szerinti, egészségiigyitechnologia-értékeléssel foglalkozd tagallami
koordinacios csoport munkajaban;

f) szakteriiletét illetéen részt vesz a szakmai tanacsadasokban.

3.3. A fOosztalyt egyilittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes
megtervezése, megvalodsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belso szervezeti
egységekkel, ¢és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (in. kisprojektekrdl és az unios
projektekrol);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai €s dokumentacids feladatokat.

4. Szirésiranyitasi Féosztaly

4.1. A f0osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Sziir6program Iranyitasi és Modszertani Osztaly,

b) Népegészségiigyi Célu Sziirési Koordinacios Osztaly.

4.2. A féosztaly altalanos feladatai korében

a) szervezi, O0sszehangolja a népegészségiigyi célu, célzott sziirévizsgalatokat (a tovabbiakban:
szervezett sziirés), javaslatot tesz a fejlesztésre iranyuld valtoztatdsokra, és kozremiikddik azok
egységes iranyelvek szerint torténd megvalositasaban;

b) elkésziti és folyamatosan fejleszti a szlirési stratégiat;

c) szakmai iranyelveket, modszertani utmutatokat készit, illetve kezdeményezi azok kidolgozasat,
¢s kdzremiikodik azok véleményezésében, kozvetitésében, megvalositasdban;

d) ellatja a szervezett sziirésekhez kapcsolodd eurdpai uniés és hazai projektek szakmai
felligyeletét;

e) feladatai ellatdsa soran kapcsolatot tart és egyiittmikddik az érintett tarsintézményekkel, a
szakmai ¢és civil szervezetekkel, Egészségfejlesztési irodakkal;

f) kapcsolatot tart nemzetkozi szervezetekkel, részt vesz azok munkajaban;

g) kozremiikodik a feladataihoz kapcsolodd kozbeszerzési és beszerzési folyamatok szakmai
elokészitésében;

h) ellatja az egészségiigyi alapellatas és egészségfejlesztés — ennek részeként a szervezett
lakossagi sziirések — teriileti szintli tervezési, monitoring, koordinacids és szervezési feladatait,
melynek keretében biztositja a lakossag egyenld hozzaférését az ellatdsokhoz és egészségfejlesztd
szolgéltatdsokhoz.

4.3. A f0osztaly népegészségiigyi célu sziirési feladatai kdrében

a) szervezi, 6sszehangolja és szakmailag felligyeli a szervezett sziirésben részt vevé, illetve abban
érintett szervezetek, intézmények tevékenységét;

b) feladatkorén beliil egyilittmiikodik a haziorvosokkal, védondkkel, civil szervezetekkel és helyi
onkormanyzatokkal;

) menedzseli a szervezett sziirési programot;

d) eldsegiti a Nemzeti Népegészségiigyi Program, a Nemzeti Rakellenes Program céljainak
megvaldsuldsat;

e) a folyamatos sziirési tevékenység végzése érdekében egyiittmiikodik a sziirésben érintett
szervezetekkel — a NEAK-kal, a Nemzeti Rakregiszterrel, a sziir6allomasokkal, a haziorvosokkal, a
kormanyhivatallal;

f) szakmailag feliigyeli, iranyitja a teriileti sziir6kdzpontok tevékenységét;
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g) a miniszter altal gyakorolt szakmai iranyitassal kapcsolatos kozremikodés keretében
kozremiikodik a kormanyhivatal szervezett sziirésekkel kapcsolatos munkajdnak szakmai
irdnyitasaban, illetve a kormanyhivatalra iranyul6 ellendrzés keretében ellendrzi a kormanyhivatal
sziirésekkel kapcsolatos munkajat;

h) ellatjaaz orszagos sziiréstimogatd szakrendszer kozponti szakmai feladatait;

i) biztositta az adatvédelemre, adatbiztonsagra ¢és informacioszabadsagra vonatkozo
jogszabalyokban ¢s belsd szabalyzatokban foglalt eldirdsok betartasat, feliigyeli azok végrehajtasat;

J) Osszefogja a szlirésekhez sziikséges sziirési kapacitastervezést, ellenérzi a ténylegesen
rendelkezésre allo kapacitasokat;

k) méri, elemzi, értékeli a sziirési tevékenységek végrehajtasat, a sziirési rendszerek
teljesitményét;

I) biztositja a szervezett sziirévizsgalatok tekintetében meghatarozott minéségi kovetelmények
megvalosulasat.

4.4. A f6osztaly szlir6program iranyitasi feladatai korében

a) a szervezett szir6programok megvalositisa soran modszertani szakmai iranyitasi feladatokat
latel;

b) szervezi és iranyitja a ,,Vastagbélsziirés orszagos kiterjesztése” program végrehajtasat;

c) egyittmiikddik az egészségiigyi agazat szerepldivel a sziirési programok litemezésében és
tervezésében, részt vesz orszagos szinten az igényfelmérésben és a kapacitasok elosztaséban;

d) részt vesz hosszi tavu szlrési tervek kidolgozasaban, tovabba nyomon koveti, folyamatosan
nyilvantartja a programok megvalositasat, jelzi a felmeriilé kockéazatokat;

e) megvalositott sziirOprogramok beszamoloi alapjan elemzi, értékeli a tevékenységet, 6sszegz0
jelentést készit a dontéshozok és a szakma szdmdara hazai és nemzetkdzi szinten;

f) javaslatot tesz — a programok sziikségleteinek megfeleléen — a human, anyagi, targyi
er6forrasok biztositasa érdekében sziikségessé valo egyiittmitkodésre az NNGYK érintett szervezeti
egységel vezetdinek;

g) részt vesz a lakossagi sziirésekkel kapcsolatos szakmai ¢és lakossagi tajékoztatasi
tevékenységben, a lakossag egészségmagatartasanak fejlesztésében;

h) mind a népegészségiigyi, mind az egyéb sziirések vonatkozasaban a sziiréprogramok
megvalositasaban részt vevo szakemberek szamara tananyagot fejleszt, résziikre akkreditalt képzést
Szervez.

4.5. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belso szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érinté projektek inditdsahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodo projektekrdl (un. kisprojektekrdl és az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢s dokumentacids feladatokat.

5. Jarvanyiigyi és Infekciokontroll Féosztaly

5.1. A f6osztaly nem 6nallod szervezeti egységei:

a) Jarvanyligyi és Védooltasi Osztaly,

b) Korhazhigiénés és Hatosagi Osztaly.

5.2. A féosztaly

a) altalanos feladatai korében nemzetkozi oltokdzpontot mikodtet;

b) a szakteriiletet érint6 hatosagi feladatokat illetéen

ba) figyelemmel kiséri az orszag jarvanyiigyi helyzetének alakulasat, és elemzi a lakossag
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egészségi allapotata fert6zo betegségek teriiletén;

bb) sziikség esetén javaslatot tesz a kiemelt jarvanyiigyi eseménynek mindsiilé, illetve tobb
varmegyére vagy az egész orszagra Kkiterjedd jarvanyveszély vagy jarvany fennallasanak
megallapitasdra €s az annak megeldzése, illetve megsziintetése érdekében teendd intézkedések
elrendelésére, tovabba a lakossag egészét vagy tobb varmegye lakossdgat érintd megbetegedési
vesz€ly elharitasa érdekében indokolt véddoltasok elrendelésére, tovabba szirdvizsgalatok
kezdeményezésére, ha a jarvanyligyi helyzet alapjan indokolt a lakossdg egészének vagy tobb
varmegye lakossaganak, illetve kiilfoldrdl érkezé személyeknek a vizsgalata;

bc) gyljti és nyilvantartja a bejelentésre kotelezett fert6z0 betegségek, tovabba a jarvanyok
adatait, folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi a fertdz6 betegségek eldfordulasat, azok
jarvanytani sajatossagait;

bd) az egyes fert6z6 betegségek jarvanyiigyi helyzetének valtozasai alapjan javaslatokat tesz e
betegségek megeldzésére és lekiizdésére szolgalo intézkedések, programok bevezetésére;

be) figyelemmel kiséri a fertdzd betegségek, a jarvanyok €s kiemelten a siirgbsen jelentendd
fertdz0 betegségek kivizsgalasat, sziikség esetén abban kdzremiikddik rendkiviili jarvanyligyi
események eldéforduldsakor, illetve ezek megeldzése érdekében kozremiikodik az intézkedések
kidolgozasaban és gyakorlati végrehajtasdban;

bf) miikddteti a betegségspecifikus surveillance-okat, végzi a surveillance adatok nyilvantartasara
szolgal6 informatikai programok szakmai karbantartisat és fejlesztését;

bg) kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a referencia laboratoriumokkal a betegségspecifikus
surveillance-ok mikkodtetése érdekében;

bh) az influenza surveillance keretében megszervezi, és oktobertdl majusig miikodteti a klinikai
adatgylijtést, a nemzeti influenza referencia laboratériumtdl kapott viroldgiai eredményeket is
felhasznalva az influenza szezonalis id6szakaban a 40. héttdl a kovetkezo6 év 20. hetéig heti jelentést
készit;

bi) figyelemmel kiséri a szexualis tton terjedd fert6z6 betegségek jarvanyiligyi helyzetét, sziikség
esetén javaslatot tesz azok megeldzésével, illetve visszaszoritdsaval kapcsolatos intézkedések
meghozatalara;

bj) felkérésre tajékoztatast ad az aktualis jarvanyiigyi helyzetrél, az e korben felmeriilt
kérdésekrol, az el6idézd tényezokrdl és azok varhatd kovetkezményeirdl, tovabba a megoldas
lehetdségeirdl, adatot szolgaltat a fert6z6 betegségekrdl és a véddoltasokrol az egészségiligyi
kormanyzati szervek részére;

bk) szakmailag indokolt esetben gondoskodik a Legionella Szemlebizottsag 0sszehivasarol;

bl) gylijti és nyilvantartja a jarasi hivatalokkal, valamint a f&varosi és varmegyei
kormanyhivatalokkal ko6zos adatbazison keresztil beérkezd, az életkorhoz kotott kotelezd
védooltasok teljesitésére vonatkozo adatokat, elemzi és értékeli az oltasok teljesitését, az
atoltottsagot, tovabba a kormanyhivatalok véddoltassal kapcsolatos tevékenységét;

bm) ellatja az oltast koveté nemkivanatos események (OKNE) feliigyeletét;

bn) ellatja az oltast kovetd nemkivanatos események (OKNE) kivizsgalasa kapcsan sziikséges
szakmai modszertani feladatokat, gylijti és elemzi az adatokat, és sziikség esetén kdozremiikodik a
kormanyhivatalok 4ltal bekiildott adatok elemzésének ¢€s az eredmények kiértékelésének
folyamatiban szakmai munkacsoport miikodtetésével. Eves beszamolot készit a bejelentett OKNE
kivizsgalasokrol, melyet a szakmai honlapon kozzétesz;

bo) 6sszeallitjaaz évente kiadasra keriilé véddoltasi modszertani levelet;

bp) kapcsolatot tart a WHO jarvanyiigyi tevékenységet iranyitd, koordinald részlegeivel,
egyiittmiikodik az ECDC-vel, a féosztalyvezetd révén ellatja a nemzeti koordinatori feladatokat, a
fokuszpontok révén részt vesz a betegségspecifikus surveillance, illetve egyéb programokban, a
tandcsado testiilet iilésein, a fokuszpont iléseken, és véleményezi a szakmai anyagokat,
rendszeresen adatot szolgaltat a fert6zd betegségekrdl és a véddoltdsokrol az ECDC és a WHO
részére;

bq) teljesiti a jarvanyligyi szakteriiletet érintd —szakmai allasfoglalastigénylé — megkereséseket;
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br) részt vesz modszertani fejlesztést timogatd és megalapozd nemzetkdzi kutatasokban és
vizsgalatokban, folyamatosan vizsgilja nemzetkézileg elismert 10 moddszerek, tudomanyos
eredmények hazai bevezetésének lehetdségeit;

bs) a jarvanyiigyi teriileten oktatasi, tovabbképzési feladatokat lat el.

5.3. A f8osztily a jarvanyiigyi és véddoltasi surveillance feladatai keretében az immunologiai
készitmények mindségellendrzése vonatkozasaban

a) részt vesz immunoldgiai készitmények vonatkozasaban (virusvakcinak, bakterialis vakcinak,
vérkészitmények, allergének) hatosagi értékelésében gyogyszermindségi szempontbol;

b) az emberi felhasznalasra keriild6 gyogyszerek forgalomba hozatalanak ¢és gyartasanak
engedélyezésérol szolo 450/2017. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan gyartasi tétel felszabaditast
végez hazai forgalmazashoz;

C) tagja a European Directorate for the Quality of Medicines (EDQM) altal koordinalt Hatosagi
Ellen6rzo Laboratoriumi (OMCL) halozatnak, vakcinak és vérkészitmények teriiletén;

d) részt vesz az immunologiai készitményekkel kapcsolatos intézkedések meghozatalara adott
szakvélemények elkészitésében;

e) részt vesz a VACSATC oltasbiztonsaggal foglalkozo honlap mikddtetésében;

f) felkérésre szakvéleményt készit immunologiai készitmények felhasznalhatosagarol hiitélanc
megszakadds esetén, az eseményekrdl rendelkezésre allo jegyzdkonyv, esetenként vizsgalati
eredmény alapjan;

g) részt vesz szakteriiletén, referens készitmények beallitasara és mindségellenérzé6 modszerek
validalasara szervezett korvizsgalatokban;

h) részt vesz oltdanyagok beszerzésre inditott kdzbeszerzési eljarasokban, annak szakmai
elokészitésében, a benyijtott dokumentacid értékelésében.

5.4. A féosztaly az infekcidkontroll és korhazi-jarvanyiigyi feladatai korében

a) figyelemmel kiséri az orszagban folyd korhazhigiénés/infekciokontroll tevékenységet és az
egészségligyl ellatassal 0sszefliggd fertdzések jarvanyiigyi helyzetét;

b) az orszagos infekcidokontroll stratégia kidolgozasat, idészakos aktualizalasat, és kozremiikodik
a meghatarozott célok megvalositasaban;

c) figyelemmel kiséri az ECDC, az Europai Bizottsag és a WHO infekcidkontrollal kapcsolatos
ajanlasait, €s javaslatot tesz az ajanlasok hazai végrehajtasara;

d) kapcsolatot tart ECDC, a WHO és az Eurdpai Bizottsag képviseldjével ,,az egészségiigyi
ellatassal 0sszefliggd fertdzések megeldzését és ellendrzését is magaban foglald betegbiztonsagrol”
sz016 hatalyos Europa Tanacsi Ajanlas tagallami végrehajtasarol szol6 targykorben;

e) ellatja az Orszagos Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait, szakmai
javaslatokkal timogatja a Varmegyei Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsagok tevékenységét;

f) kidolgozza a korhazhigiénés és infekciokontroll témaji modszertani leveleket, szakmai
kiadvanyokat;

g) mitkddteti az egészségiigyi ellatassal Osszefliggd fertdzések és vonatkozo teriiletek feliigyelete
céljabdl a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert (a tovabbiakban: NNSR), biztositja
szakmai karbantartasat és fejlesztését, ellatja az NNSR-rel kapcsolatos nyilvantartasi, validalasi,
elemzd, értekeld, kozzétételi, oktatdsi és egy¢b feladatokat, valamint adatokat szolgaltat az
egészségiigyl kormanyzati szervek és az ECDC részére;

h) kapcsolatot tart és egylittmiikodik az NNGYK referencia laboratoriumaival a korhazhigiénés és
infekciokontroll teriiletre vonatkozd tevékenységek vonatkozasdban;

i) figyelemmel kiséri az antimikrobialis rezisztencia és az antimikrobialis szer felhasznalas hazai
helyzetét, kapcsolatot tart e szakteriiletek nemzeti fokuszpontjaival;

J) részt vesz a korhazhigiénés és infekciokontroll témaju hazai és nemzetkdzi kutatasokban,
vizsgalatokban.

5.5. A f0osztaly a dezinfekcids, dezinszekcids, deratizacios és hatosagi feladatok tekintetében

a) végzi a 1égi szunyogirtas engedélyezését;

b) kidolgozza és iranyitja a kiemelt jelentdségii honos és invaziv vektorok monitoring és
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surveillance rendszereit;

C) elkésziti és folyamatosan karbantartja a ,,Tajékoztatd a fertGtlenitésrél. A betegellatasban és a
jarvanyiigyi gyakorlatban alkalmazhato ferttlenitd eljarasok”, a ,, T4jékoztatd a sterilizalasrdl. A
betegellatasban alkalmazhat6 sterilizalo eljarasok™, a ,,T4jékoztatdo a betegellatas és a jarvanyligyi
gyakorlat részére engedélyezett és forgalmazott fertdtlenitészerekrél”, valamint a ,,T4jékoztatd az
irtoszerekrél és az egészségiigylr kartevok elleni védekezés szakmai iranyelveirél” cimi
kiadvanyokat;

d) feldolgozza, elemzi és értékeli a 1égi Gton torténd csipdszinyogirtas éves adatait;

e) megtervezi a nemzeti immunizacidés programban szerepld véddoltasokhoz, valamint a
megbetegedési veszEély elharitdsa érdekében sziikséges és a jarvanyiigyi tartalékot biztositd
oltéanyagok orszagos mennyiségét;

f) az oltbanyag beszerzésére iranyuld kozbeszerzési eljarasokban biztositja a kozbeszerzEés targya
szerinti szakértelmet, a beszerzett oltdbanyagot nyilvantartja, €s a kormanyhivatalok, valamint jarasi
hivatalok részére elosztja és kiszallitja;

g) teljesiti a jarvanyligyi kérdéseket érinté — szakmai allasfoglalast igényl6 — megkereséseket;

h) részt vesz a feladatkorébe tartozo témakban a modszertani fejlesztést tamogatd és megalapozo
nemzetkdzi kutatdsokban és vizsgalatokban;

1) kutatasi eredményeirél szakmai és tudomanyos forumokon eldadasokat tart, tudomanyos
publikaciokat készit.

5.6. A foosztalyt egylittmiikddési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii €s eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkez6 mas belsé szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal ¢l Gij projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (Gn. kisprojektekrdl és az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mikod6é mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

II. LABORATORIUMI ES MODSZERTANI IGAZGATOSAG ALA
RENDELTEN MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Sugarbiologiai és Sugaregészségiigyi Foosztaly

1.1. A f8osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Orvosi, Lakossagi és Munkahelyi Sugaregészségiigyi Osztaly,

b) Nem-ionizal6 Sugarzasok Osztalya,

C) Sugarorvostani Osztaly.

1.2. A féosztaly

a) miikodteti az Orszagos Sugaregészségligyi Készenléti Szolgalatot (OSKSZ), melynek vezetdje
a Foosztaly vezetdje;

b) Sugaregészségiigyi Vizsgald Laboratoriumot mikddtet, amely a NAH altal kiadott Részletezd
Okiratban rogzitettek alapjan az ionizald és nem ionizald sugarzassal, valamint radioaktiv
anyagokkal kapcsolatos vizsgalatok elvégzésére iranyuld akkreditalt tevékenységet végez; a
laboratorium vezetdje a Fdosztaly vezetdje.

1.3. A fOosztadly az orvosi, lakossagi és munkahelyi sugaregészségiigyi feladatai keretében
lakossagi €s kornyezeti sugaregészségiigyi, valamint radon részleget miikddtet. E sugarvédelmi
feladatai tekintetében

a) tanulmanyozza a lakossagi és kornyezeti sugarterhelések forrasait, nagysagat, egészségiigyi
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hatasait és észszerii csokkentésének lehetdségeit;

b) vizsgalatokat végez a bioszféra radioaktiv szennyezettségének mérésére, valtozasaira és
egészségiigyl kihatasaira vonatkozoan, kiilonds tekintettel a hazai atomenergia programra;

C) vizsgalja a radon- ¢és radonleanyelem-koncentraciok elfogadhatd szintjét lako- és
kozépiiletekben, ellditja a Nemzeti Radon Cselekvési Tervben az NNGYK részére megjelolt
feladatokat;

d) elemzéseket és méréseket végez azon hazai ipari folyamatok korében, amelyek bedusitjak a
természetben talalhato radioaktiv anyagokat;

e) végrehajtja az atomenergiardl szold 1996. évi CXVI. térvényben, valamint az egészségiigyrol
sz616 1997. évi CLIV. térvényben meghatarozott sugaregészségiigyi €s sugarvédelmi feladatait;

f) koordinalja és részt vesz az agazati kornyezeti sugaregészségiigyi feladatokat ellato
Egészségligyi Radioldgiai Mérd és Adatszolgaltatd Halézat (a tovabbiakban: ERMAH)
tevékenységében, értékeli annak adatait, és mikodteti az ERMAH Informacios Kozpontot;

g) koordindlja és részt vesz a kiemelt l1étesitmények kornyezetére vonatkozd sugarvédelmi
hatosagi ellendrzd programok mintavételi, mérési tevékenységében;

h) az Orszagos Atomenergia Hivatal megbizasa alapjan gyjti, rendezi és értékeli az Orszagos
Kornyezeti Sugarvédelmi Ellendrzé Rendszer (OKSER) miikddésébe bevont kdrnyezeti sugarzasi
viszonyok ellendrzését végzd halozatok és mérélaboratériumok mérési adatait, valamint miikodteti
az OKSER Radiologiai Informacids és Szolgaltato Kozpontot;

1) kidolgozza az OKSER agazatkdzi orszagos radiologiai rendszer mérési programjara vonatkozo
javaslatot;

J) informatikai tdmogatast nyajt az ERMAH laboratoriumok, valamint az OKSER-ben érintett
agazati mérdlaboratoriumok részére;

k) adatokat és szakvéleményeket szolgaltat nuklearis vészhelyzet esetén az Orszagos
Nuklearisbaleset-elharitasi Rendszer szervei részére;

I) szakmai tdmogatast nyjt a sugarzas csokkentését szolgalé megoldasokhoz lakohelyiségek és
munkahelyek részére a beavatkozast igényld szintek elérése esetén;

m) kifejleszti a népesség mesterséges és természetes radioaktiv forrasokbol szarmazo kiilsé €s
belsd sugarterhelésének becsléséhez sziikséges modelleket, eljarasokat dolgoz ki vizsgalatok
elvégzésére, és meghatarozza a sugarterhelés forrésait;

n) értékeli a dozimetriai adatokat, meghatarozza az egyéni sugarterhelések nagysagat;

0) feltolti az ERMAH adatait az OKSER adatkdzpontjaban, és kdzremiikodik az OKSER adatok
az Eurépai Unid ,Radioactivity Environmental Monitoring (REM)” adatbazisdba torténd
feltoltésében;

p) részt vesz kornyezeti radioldgiai modellek (terjedés, taplaléklanc) kifejlesztésében ¢és
hasznalataban;

q) tamogatast nyljt az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgalat egyes tevékenységeihez
(dozisszamitas, adatkezelés);

r) részt vesz az OSZIR sugaregészségiigyi kornyezeti és dozimetriai alrendszereinek
lizemeltetésében és hasznalataban.

1.4. A féosztdly miikodteti az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgéalat részleget, amelynek
feladatai:

a) akkreditalt dozimetriai laboratorium milkodtetése az ionizald sugarzast alkalmazo
munkahelyeken foglalkoztatottak hatosagi személyi dozimetriai ellenérzéséhez;

b) kozremiikddés az ionizalo sugarzasnak kitett foglalkoztatottak dozimetriai adatainak orszagos
nyilvéantartasaban;

C) a nyilvantartott adatok alapjan az egyes munkavallalok éves, illetve 5 évre visszamendleges
munkahelyi sugdrterhelésének Osszesitése;

d) a fotonsugarzasbol szarmazo kiilsé sugarterhelés ellendrzése céljabol hatosagi személyi
dozismérok biztositasa €s azok kiértékelése;

e) kozremikdodés az egyéni dozimetriai ellendrzési igazolasok kiallitasaban, illetve
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nyilvantartasba vételében.

1.5. A f6osztaly az orvosi, lakossagi és munkahelyi sugaregészségiligyi feladatai keret¢ben Orvosi
Sugaregészségligyi részleget mikodtet, amely

a) végzi a sugaregészségiigyi feladatkorében eljaro févarosi és varmegyei kormanyhivatal és az
NNGYK munkahelyi sugaregészségiligyi tevékenységének szakmai iranyitasat, tevékenységének
értékelését, harmonizalasat;

b) jogszabalyban meghatarozott esetekben szakvéleményt ad  hatosagi  dontések
megalapozasahoz;

C) szakértdi tevékenységet végez birosagok elé keriild peres ligyekben;

d) ellatja az egészségiligyi szolgaltatasok nyujtdsa soran ionizald sugarzasnak nem munkakori
kotelezettségiik keretében kitett személyek egészsége védelmének szabalyairdl szol6 21/2018. (VIL
9.) EMMI rendeletben meghatarozott, az ionizal6 sugarzassal kapcsolatos feladatokat, javaslatokat
dolgoz ki azok korszerisitésére;

e) allasfoglalast ad sugarzo anyaggal és sugarartalommal kapcsolatos szakkérdésekben;

f) végzi az ionizalo sugarzast kibocsatod berendezések sugarvédelmi ellendrzését, mérését;

g) kozremiikddik a hianyzo, talalt, lefoglalt radioaktiv anyaggal kapcsolatos eljarasokban;

h) sugaregészségiigyi szakvéleményt ad a radioaktiv anyagot tartalmazd kiildemény kiilonleges
elhelyezése miatt a jarmii atalakitdsdhoz;

i) javaslatot tesz rendkiviili esemény elsédleges Nemzetkdozi Nuklearis és Radiologiai
Eseményskala (INES) szerinti besoroldsdra, és megkiildi azt az Orszagos Atomenergia Hivatal
részére;

J) szakvéleményt készit egyedi sugarvédelmi és sugarbiztonsagi kérdésekben;

k) részt vesz munkahelyi sugarterhelési szintek tillépésének elemzésében, vizsgalataban.

1.6. A foosztaly a nem-ionizald sugarzasokkal kapcsolatos feladatai korében

a) gyakorlati tevékenysége keretében

aa) méréseken, illetve szamitasokon alapulé sugarvédelmi szakvéleményt ad ki a munkahel yiikon
nem-ionizald sugarzasnak kitett dolgozok, illetve a lakossag kornyezeti, illetve személyi
expoziciojarol;

ab) szakmai tdmogatast nyujt a népegészségiigyi feladatkorében eljar6 fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok sugaregészségiigyi feladatainak ellatasadhoz;

ac) sugarvédelmi szempontbol vizsgalja a nem-ionizald sugarzast kibocsatd berendezéseket és
nem-ionizalo sugarzas elleni véddeszkozoket;

ad) szakmai timogatast nydjt a nem-ionizald sugarzas csokkentését szolgaldé megoldasokhoz
lakohelyiségek és munkahelyek részére a beavatkozast igényld szintek elérése esetén;

b) tudomanyos kutatasi tevékenysége keretében

ba) sugarbiologiai kutatasokat végez a nem-ionizalo sugarzas artalmas hatasainak kimutatasa és
az azok elleni védekezés tudomanyos megalapozasa céljabdl;

bb) az expozicid meghatarozasahoz modszertani kutatasokat végez;
valtozasat;

bd) k6zremiikddik a nem-ionizald sugarzas orvostudomanyi és kozegészségiigyi hasznositasanak
kutatasaban;

be) részt vesz a WHO ,,International Electromagnetic Field Project” munkajaban.

1.7. A f0osztaly a sugarorvostani feladatai kdrében

a) tudomanyos kutatasi tevékenységet végez, a sugarzis artalmas hatasai elleni védekezés
tudomanyos megalapozasa céljabol az emberi sugarartalom korai felismerésére €s gyogykezelésére
alkalmas eljarasok kidolgozasa, valamint a sugarbioldgiai hatdsok, az ionizdlé sugarzas
kozegészségiigyi, orvostudomanyi hasznositasanak eldsegitése teriileteken;

b) javaslatot tesz a sugarbioldgia, sugaregészségligy rovid és hosszi tavu programjaira;

C) kutatja a sugarartalmak kimutatisanak és modositasanak moddszereit; tudomanyos kutatasi
tevékenységet végez;
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d) kutatja és elemzi az ionizald sugarzasok hatasat az emberi kornyezet elemeire;

e) kutatja a sugarzas és egyéb fizikai, kémiai és/vagy biologiai agensek egyiittes hatasat az
emberre és annak kornyezetére;

f) tanulmanyozza a sugartechnoldgia kozegészségiigyi és kornyezetvédelmi alkalmazhatdsagait;

g) kozremiikddik a sugarbiologiai hatdsok sugarterapias és daganatterapias hasznositasaban;

h) koézremiikodik az egyéni sugarérzékenység meghatarozasaban és a biodozimetriai
vizsgalatokban;

i) felméri és értékeli a szakteriiletén folyd hazai és kiilfoldi kutatisokat és fejlesztéseket,
javaslatokat dolgoz ki azok eredményeinek adaptalasara és a hazai tennivalokra vonatkozoan;

J) kozremiikodik sugarsériilt vagy arra gyanis személyek egészségiigyi ellatasaban az
atomenergiarol szoldé 1996. évi CXVIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
16/2000. (VL. 8.) EiM rendeletben meghatarozottak szerint. Tulexpozicid gyanuja esetén
biodozimetriai vizsgalatot végez, és — az orszagban egyediili laboratoriumként — megbecsiili az
elszenvedett sugardozist, illetve annak varhat6 kovetkezményeit;

k) kézremtikodik a sugarsériiltek orvosi ellatasara kijelolt egészségiigyi intézmények szakmai
felkészitésében, megszervezi a rendszeres sugarorvostani tovabbképzést, és egyéni konzultacidkat
tart a Sugarsériiltek ellatasa témaban a kijelolt egészségiigyi intézmények munkatarsai részére;

I) kozremiikddik sugarorvostani tovabbképzé és egészségiligyi felvilagositd anyagok
Osszeallitasaban;

m) részt vesz a sugarterapias szakorvos képzésben;

n) részt vesz a WHO/REMPAN munkajaban;

0) tudomanyos és oktatasi tevékenységben vesz részt, és szakmai teriiletén publikacios
tevékenységet folytat;

p) szakvéleményt ad ionizal6 sugarzas okozta foglalkozasi megbetegedés gyanija esetén;

q) vizsgalja a nyilt radioaktiv izotopforrasok orvosi, kozegészségiigyi, agrarcélu és
allategészségiigyl alkalmazisat, illetve a szakteriilet jogszabalyi elOkészitését, modszertani
ajanlasok irasat, aktudlis problémak kutatdsat, valamint a teriileten dolgozé szakemberek
folyamatos tovabbképzését.

1.8. A fdosztalyt egyiittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkez6 mas belsé szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal él Oj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriilet¢ében miikodé projektekrél (Gn. kisprojektekrdl és az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mikod6é mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai és dokumentacids feladatokat.

2. Gyogyszerészeti Laboratoriumi Féosztdly

2.1. A f6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Elelmiszerkémiai és Analitikai Laboratorium,

b) Gyogyszerkémiai és Technologiai Laboratorium.

2.2. A fosztaly

a) biztositja az NNGYK-ba érkez6 mintak szakszerii, ellenérzott koriillmények kozotti tarolasat,
nyilvantartasat, megfeleld laboratoriumi vizsgalatok elvégzését, az eredmények dokumentaldsat és
az ezek alapjan késziilt szakvélemények kiadasat;

b) forgalombahozatali engedélyezés eldtti gyogyszervizsgalatok tekintetében az engedélyezési
dokumenticidban szerepld vizsgaldé modszereket kiprobalja, szakmai szempontbol ellendrzi;

c) forgalombahozatali engedélyezés utani gyogyszervizsgalatok tekintetében végzi a mindségi
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kifogdsokkal  kapcsolatos  vizsgalatokat, a nem megfeleld mindségbdl  kovetkezd
mellékhatas-bejelentésekkel kapcsolatos vizsgalatokat €s kockazati alapon éves piacellendrzd terv
szerinti vizsgalatokat;

d) szakértéi vizsgalatokat végez hatdsagi kirendelésre, illetve maganszemélyek felkérésére,
szakvélemény  készitéséhez  végzett  vizsgdlatok, ennek  részeként  gyogyszerek,
gyogyszer-hatéanyagok,  étrend-kiegészitok, ismeretlen eredetli, azonban feltehetden
gyogyszerhatésagi jogkorbe tartozd killonféle mintdk vizsgalata, eredmények alapjan
szakvélemények kiadasa;

e) kivizsgalja a gyogyszeranyagok mindségi kifogasait;

f) végzi a gyogyszeranyagok és magisztralis gyogyszerek vizsgalatait;

g) kivizsgalja a magisztralis gyogyszerek mindségi kifogasait;

h) részt vesz az European Directorate for the Quality of Medicines (a tovabbiakban: EDQM)
Official Medicines Control Laboratories haldzat keretében zajlo nemzetkdzi egyiittmiikodésben;

1) korvizsgalatokat, jartassagi vizsgalatokat végez;

J) elvégzi a Magyar Gyogyszerkonyv szerkesztésével kapcsolatos vizsgalatokat;

k) elvégzi a Szabvanyos Vénymintak Gyljteménye receptkdnyv, valamint a magisztralis
gyogyszerkészitéshez felhaszndlhatd gyogyszeranyagok listajanak szerkesztésével kapcsolatos
vizsgalatokat;

I) a gyogyszerhamisitas és az illegalis gyogyszer-kereskedelem elleni fellépést laboratoriumi
vizsgalatokkal, ellendrzésekkel segiti;

m) a gyakorlo gydgyszerészek munkajat laboratoriumi eredmények biztositasaval segiti,
killonosen készitményfejlesztési javaslatok, formulalés, stabilitasvizsgalatok, inkompatibilitdsok
kisziirése, a modszertani levelek kidolgozasaban torténd részvétel, publikaciok formajaban;

n) részt vesz tudomanyos tevékenységekben, egyiittmiikodésekben;

0) végzi az NNGYK-ba beérkezd véglegesmintak nyilvantartasat és tarolasat;

p) végzi az NNGYK-ba beérkez6 kabitoszerek nyilvantartasat és tarolasat;

q) laboratoriumi vizsgalatokat végez az alaptevékenységhez kapcsold feladatok ellatasa
érdekében, valamint kiils6 felkérésre, az akkreditalt laboratorium muikodtetése, a laboratérium
jartassaganak ¢és hitelességének igazolasa céljabdl rendszeresen részt vesz hazai és nemzetkdzi
korvizsgalatokban;

r) részt vesz a taplalkozassal Gsszefliggésbe hozhatdo nem fert6z6 megbetegedések csokkentése
érdekében hozott taplalkozas-egészségiigyi ¢és kozegészségiigyi dontések megalapozasdhoz
sziikséges felmérésekben, laboratoriumi vizsgalatok €s ahhoz kapcsolodd szakértdi tevékenység
biztositasaval;

S) végzi az élelmiszerek, étrend-kiegészitok, kozétkeztetésben felszolgalt ételek és kozmetikai
termékek laboratoriumi vizsgalatat;

t) laboratoriumi vizsgalatokat végez az alaptevékenységhez kapcsold feladatok ellatasa
érdekében, valamint kiilsé felkérésre, az akkreditalt laboratorium mikddtetése, a laboratorium
jartassaganak és hitelességének igazoldsa céljabol rendszeresen részt vesz hazai és nemzetkdzi
korvizsgalatokban;

u) a kovetkez6 termékekben eléforduld hatdbanyagok vizsgalati modszereit fejleszti, dsszefoglalja,
kiadja: normal élelmiszer-komponensek, tovabba étrend-kiegészitdk, anyatej-helyettesitd és
anyatej-kiegészit6 tapszerek, specialis gyogyaszati célra szant tapszerek/élelmiszerek, csecsemok és
kisgyermekek szamara készilt feldolgozott gabonaalapt ¢élelmiszerek ¢€s bébiételek, a
testtomeg-szabalyozas céljara szolgald, teljes napi étrendet helyettesitd élelmiszerek, uj
¢lelmiszerek és kozmetikai termékek.

2.3. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas bels6 szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal él uj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érinté projektek inditdsahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
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feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrol);

d) végzi a szakteriiletében mikod6é mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

3. Kézegészsegiigyi Laboratoriumi és Modszertani Foosztaly

3.1. A f0osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Kornyezetegészségiigyi Laboratoriumi Osztaly,

b) Toxikologiai Laboratoriumi Osztaly,

) Kémiai, Zaj-, Rezgés- és Vilagitastechnikai Laboratoriumi Osztaly,

d)

3.2. A féosztaly

a) altalanos feladatai korében végzi, koordinalja és tamogatja a kornyezet-egészségiigyi €s
toxikoldgiai allami feladatként ellatott alaptevékenységeket a kornyezeti elemek és a veliik
Osszefliggésben allo kozegek (igy kiillondsen a viz, a talaj, a levegd, a hulladékok) minds€gére
irdnyul6 vizsgalatok és értékelések, a modszertani fejlesztés €s irdnyitds, szabalyozds tudomanyos
megalapozasa terén;

b) vizsgalo laboratoriumi feladatkdrében

ba) kémiai, mikrobiologiai, 6kotoxikologiai és toxikologiai vizsgalatokat végez,

bb) kornyezeti surveillance rendszert lizemeltet,

bc) végzi a feladatai ellatasahoz sziikséges vizsgalati modszerek fejlesztését,

bd) miikodteti a Féosztaly minGségiranyitasi rendszerét;

C) szakmai minGség-ellendrzési feladatai korében

ca) szakmai Utmutatokat, korleveleket, tdjékoztatokat készit,

cb) rendszeres kapcsolatot tart mas szakmai intézetekkel,

ccC) jartassagi korvizsgalatokat szervez hazai vizsgald laboratoriumok szamara;

d) képzési, tovabbképzési feladatai keretében

da) részt vesz orvosok, szakorvosok, egyéb, szakiranyl egyetemi végzettségiiek,
kozegészségiligyi-jarvanyligyi felligyeldk, asszisztensek gradudlis, posztgradudlis és szinten tartd
tovabbképzésében,

db) kozremikodik és egyiittmikodik felsdoktatasi és egyéb szakteriiletéthez kapcsolodo
intézmények altal iranyitott képzési €s tovabbképzési feladatok ellatasaban,

dc) egyéni tovabbképzési lehetdséget és szakmai iranyitast biztosit foiskolai, egyetemi, illetve
PhD-hallgatok szamara;

e) atudomanyos kutatasi feladatok teriiletén

ea) tudomanyos kutatast folytat a nemzetk6zi gyakorlatban bevalt, uj eljarasok hazai bevezetése
érdekében,

eb) tudomanyos, oktatasi és szakmai publikacios tevékenységet végez,

ec) hazai és nemzetkdzi szinten tudomanyos szakmai egyiittmiikodést folytat, részt vesz hazai és
nemzetkdzi kutatdsi haldzatokban, infrastruktirakban, tudomanyos palyazatokban,

ed) a szakteriilet vonatkozdsaban a kozegészségligyi megkozelités gerincét jelentd
kockazatértékelést, valamint egészséghatas-becslést végez,

ee) a WHO Kornyezet és Egészség, illetve Viz és Egészség programjaiban kézremiikodik,
kijelolés szerint fokuszponti feladatokat lat el.

3.3. A f8osztily a kornyezet-egészségligyi laboratoriumi feladatai kdrében ellatja a kornyezeti
elemek mindségével és egészséghatasaval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében

a) monitorozza a lakossag egészségi allapotat veszélyeztetd épitett és természeti kornyezeti
kockazati tényezOket;

b) szakmai javaslatokat fogalmaz meg a karos hatasok csokkentésére, ilyen célu intézkedéseket
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kezdeményez;

C) szakmai javaslatokat fogalmaz meg a lakossag egészségi allapotanak javitasara;

d) végzi a lakossag egészségromlasat okozd kornyezeti artalmak kockazatanak becslését,
hatasanak csokkentését;

e) szakmai timogatast nyujt a kornyezetkarosito hatasok lehetdség szerinti kikiiszoboléséhez, oly
médon, hogy gondoskodik a kornyezeti elemek higiénés 4llapotanak — human- és
kornyezet-egészségiigyi szempontbdl — az elérhetd legmagasabb szinten torténd elemzésérol;

f) vizsgalja a lakossdgot a természeti és telepiilési kornyezetbél (levegébdl, ivovizbol,
flirdovizbodl, talajbol és az épitett kornyezet kiilonféle elemeibdl) szarmazd egészségkarositd
hatdsok feltairdsa ¢és a megeldzés lehetdségeinek vizsgalata, mind epidemioldgiai, mind
kockazatbecslésen alapuld modszerek, mind pedig human biomonitoring keretében;

g) szennyvizalapt epidemioldgiai monitoring rendszert lizemeltet a kdzegészségligyi dontések
tdmogatasara;

h) végzi a telepiilések, a lako- ¢és kozépliletek kozegészségiigyi kovetelményeinek
meghatarozasat, ezek érvényesiilésének értékelését, a lakokornyezet egészségre gyakorolt hatdsanak
vizsgalatat, kiilonos tekintettel a beltéri levegd kémiai szennyezdire és azok hatdsaira;

i) rendszeres felmérést végez az orszag 6sszes altalanos iskolajaban az iskolas gyermekek 1éguti
megbetegedései gyakorisdganak és azok kornyezeti tényezdkkel vald Osszefiiggésének targyaban,
valamint figyelemmel kiséri, sziikség szerint vizsgalja a gyermekek fejlodését és egészségét
befolyasold kornyezeti feltételek alakulédsat;

J) kornyezet-egészségligy teriiletén szakvéleményezési feladatokat lat el. Végzi a tobb osztalyt
érintd kornyezet-egészségiigyi szakvéleményezési feladatok koordinalésat, egységes szakvélemény
kialakitasat, kiilonOs tekintettel a kornyezeti hatasvizsgalatokra;

k) a szakteriilethez kapcsoldddan oktatasi és tovabbképzési segédanyagokat készit és oktatasi,
tovabbképzési tevékenységet végez, elsOsorban a teriileti szakemberek képzése céljabdl, valamint a
kutatasi tevékenységrdl szakmai és tudomanyos forumokon, tovabbképzéseken eldadasokat tart,
tudomanyos publikaciokat készit;

I) kérnyezet-egészségiigyi kockazatkommunikacié terén lakossagi tajékoztatd anyagokat készit;

m) szakmai megalapozd munkat lat el a lakossag egészségvédelme érdekében torténd
klima-egészségiigyi intézkedések megtételéhez, a hdségriasztas orszagos elrendelésének
elOkészitéséhez;

n) vizsgalja a gyermek- és ifjusaghigiénés szakteriilet széles korti kornyezet-egészségiigyi
aspektusait;

0) vizsgalja a kornyezeti radon expozicidhoz kothetd egészségkarositd hatasokat, a lakossag
egészségvédelme érdekében széles korli epidemioldgiai vizsgalati moddszereket alkalmaz, az
eredmények alapjan kockazatcsokkentd intézkedésiterv-javaslatokat fogalmaz meg;

p) Human Biomonitoring Halozatot mitkodtet, ezzel dsszefliggésben

pa) a human biomonitoring vizsgalatokhoz 0j analitikai modszereket dolgoz ki, és rendszeres
felméréseket végez a lakossag korében,

pb) értékeli az egészségkockazatot, és ennek kapcsan lakossagi tajékoztatd anyagokat készit,
illetve ajanlasokat fogalmaz meg;

q) Kornyezetegészségiigyi Vizsgald Laboratoriumot mikodtet,

ga) amelynek tevékenysége kiterjed mindazon kornyezet-egészségiigyi laboratoriumi
alapfeladatokra, amelyek a Kozpont jogszabalyban eldirt feladatai koziil a kornyezet-egészségiligyi
laboratériumi  vizsgaldé tevékenységet folytatd egységeire harulnak, ideértve az ivoviz- ¢és
fiirdovizhigiénés vizsgalatokat, vizzel érintkezé anyagok, dsvanyvizek mindsitését, talajhigiénés
laboratoriumi  vizsgalatokat, kiil- ¢és beltéri levegOhigiénés vizsgalatokat, aerobioldgiai
vizsgalatokat, kisérletes bioldgiai vizsgalatokat, szennyvizalapi epidemioldgiai vizsgalatokat;

gb) amely a Nemzeti Akkredital6 Testiilet altal kiadott Részletez6 Okirataban rogzitettek alapjan,
a helyes laboratoriumi gyakorlat (GLP) szabalyai szerint kiils6 megrendeldk altal kért vizsgalatok
elvégzésére és a vizsgalatok eredményeinek értékelésére irdnyuld tevékenységet végez.
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3.4. A foosztaly a levegdhigiénés laboratoriumi feladatai korében

a) 1) modszereket dolgoz ki és allit be a bel- és kiiltéri biologiai és kémiai 1égszennyezok
célozza;

b) vizsgalatokat végez a 1égszennyezettség szintjének megallapitasara kornyezeti levegében és
belsé terekben kutatdsi céllal és felkérésre hatdsagi eljarashoz; az eredmények alapjan a
1égszennyezettség egészségkarositd hatasat értékeli, javaslatokat ad az expozicio csokkentésére;

C) orszagos felméréseket végez kiilonbozé kozépiiletek (pl. altalanos iskolak, irodaépiiletek,
id6sek otthona, uszodak) levegdmindségét illetden az egészségkockazatok megallapitdsahoz, illetve
a szlikséges nemzeti akciotervek kidolgozasahoz;

d) napi rendszerességgel értékeli Budapest és az orszag nagyvarosai levegémindségének
egészségkockazatt, tandcsot ad a kockazat csokkentésére, melyet a lakossag tdjékoztatasa céljabol
kozread az NNGYK honlapjan;

e) a bel- és kiltéri levegdmindséget érintd kérdésekben szakmai egyeztetéseket folytat,
modszertani utmutatokat készit, oktatasi intézmények részére gyakorlatokat, bemutatokat tart;

f) szakmailag és modszertanilag iranyitja az Aerobiologiai Halozatot. Részt vesz a bioldgiai
allergének monitorozasaban, a pollenjelentések napi rendszerességgel torténd elkészitésében, ezen
adatok  kozzétételében. Szakmailag tdmogatja a parlagfli mentesitési programot, a
pollenkoncentracié mérésével kozremiikddik a parlagfii mentesitési program eredményességének
monitorozasaban;

g) vizsgalja a klimavaltozas hatasat a biologiai és kémiai levegémindségre;

h) tudomanyosan feldolgozza a Laboratoriumhoz tartozd felmérések, vizsgalatok és kutatasok
eredményeit. Hazai és nemzetkdzi bizottsagokban szakértdként vesz részt;

i) a hatosagi munkdhoz (kornyezeti hatastanulmanyok, telepiilésrendezési tervek stb.)
kapcsolodva szakértdi feladatokat lat el;

J) tudomanyosan megalapozza a kornyezeti levegdmindségre vonatkozd hatarértékek
feliilvizsgalatat, valamint a beltéri levegdmindség szabdlyozasanak kialakitdsat. Az Ujonnan
felmeriil6 egészségkockazatokat vizsgalja. Javaslatot tesz a kockdzatok esetleges kezelésére és
csOkkentésére.

3.5. A f6osztaly a talajhigiénés laboratoriumi feladatai korében

a) vizsgalja a talaj, a felszin alatti vizek szennyezettségét, a hulladékgazdalkodasi kdzszol galtatas
korébe tartozd folyékony és szilard telepiilési hulladékokat, az ipari és a mezOgazdasagi
hulladékokat, a termésndveld anyagokat, tovabba a veszélyes hulladékokat kémiai, mikrobioldgiai
szempontbol;

b) értékeli a talajszennyezettség human kockazati tényezdit és kornyezet-egészségiigyi hatasat,
talajhigiénés kutatast, szakvéleményezést €s oktatdsi tevékenységet végez;

C) elvégzi a termésndveld anyagok forgalomba hozatalahoz sziikséges kémiai, mikrobiologiai
vizsgalatokat;

d) a hulladékminésitést megalapozo, teljes korti kémiai, mikrobiologiai vizsgalatokat végez;

e) a vesz€lyes hulladékok mindsitésére kidolgozott vizsgalati toxikoldgiai és mutagenitasi
vizsgalatokat végez, kozremilikddik a hulladékmindsitési vizsgalati feliilvizsgalatban és
korszerusitésében;

f) megalapozo vizsgalatokat végez a talajok és a hulladékok toxikus elemeire és szerves
szennyezOanyagaira vonatkozo hatarértékek tovabbfejlesztésére, valamint a fertézoképességi
mikrobiologiai hatarérték meghatarozasara ¢és feliilvizsgalatara;

g) részt vesz a biocid engedélyezési dokumentumoknak a talaj élettelen és é16 kompartmentjeivel
kapcsolatos szakvéleményezésében;

h) a talajhigiénével és a hulladékgazdalkodassal 6sszefliggd szakteriileteken szakvéleményezést,
szaktanacsadast folytat;

1) részt vesz a nemzetkGzi szabvanyositasi testilletek talaj minéségi és hulladék mindsitési
munkaiban. Koézremiikodik az ISO TC/190 Talaj mindség elnevezésii Miiszaki Bizottsag és az
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Eurdpai Uni6 CEN TC/292 Hulladék mindsités cimii Miiszaki Bizottsdga munkajaban.

3.6. A foosztaly a vizhigiénés laboratoriumi feladatai korében

a) vizsgalja és értékeli az emberi felhasznalasu vizek, igy kiilondsen az ivoviz, természetes és
mesterséges flirdoviz, asvany- és gyogyvizek mikrobioldgiai, bioldgiai és kémiai mindségét;

b) jartassag igazolasara alkalmas laboratoriumi korvizsgalatot, illetve Osszemérést szervez és
szolgaltat valamennyi ivoviz, természetes ¢€s mesterséges flirdoviz ¢€és asvanyviz vizsgalod
laboratérium szamara. A jartassagi vizsgalatokhoz €s a jartassdg igazolasara referencia anyagokat
allitel6 és biztosit a vizsgalo laboratdériumok részére;

c) referencia laboratoriumként végzi a vizzel terjedd patogén szervezetek (baktériumok, virusok,
egysejtiiek) korszerli kimutatdsi modszereinek fejlesztését €s a vizek ilyen iranyu vizsgalatait. Részt
vesz a vizzel terjedd fertdzo betegségek monitorozasanak fejlesztésében;

d) mérései alapjan értékeli a vizmindségi paraméterek egészségkockazatat;

e) szakmai tamogatast nyajt a kormanyhivatalok vizhigiénés laboratériumainak munkajahoz,
kiilondsen a vizsgalati modszerek és a mindségbiztositas terén;

f) szakmai tamogatast nyujt az ivoviz-, természetes és mesterséges flirddvizminéség terén a
kormanyhivatalok ¢és az egyéb illetékes hatosdgok szamara;

g) vizsgalja és értékeli az emberi felhasznalasra szant vizzel (elsésorban ivovizzel, melegvizzel és
medencés fiirddvizzel) érintkezd szerkezeti anyagok, termékek, nem biocid vegyszerek, ivo- és
fiirdévizkezeld technoldgidk, eljarasok, ivoviztisztitd kisberendezések és vizadagold berendezések
kozegészségligyl szemponti megfelelését az ivoviz mindségérdl és az ellendrzés rendjérdl szolo
rendelet alapjan. Kozremiikodik az ezekkel kapcsolatos szempontrendszer Osszeéllitdsdban és
feliilvizsgalataban;

h) k6zegészségiigyi szempontbol értékeli a vizikdzmii-szol galtatok altal készitett ivovizbiztonsagi
tervek megfeleldségét az ivoviz mindségérol és az ellendrzés rendjérdl szolod rendelet szerinti
engedélyezéshez. Szakmai modszertan kidolgozaséaval segiti a kockazatalapu felligyeleti rendszerek
tizemeltetését;

1) vizsgalati eredmények alapjan szakértéi véleményt ad az ivovizellatd rendszerekre vonatkozo
vizsgalati kovetelmények csokkentési lehetdségének az ivoviz mindségi kdvetelményeirdl és az
ellendrzés rendjérdl szol6 Korm. rendelet szerinti engedélyezéséhez;

J) vizsgalatokat végez és szakvéleményt ad a vizekben alkalmazott biocid termékek
hatasossagaval kapcsolatban a biocid termékek engedélyezésével és forgalomba hozataldval
kapcsolatos jogszabalyoknak megfelelden;

k) vizsgalja és értékeli a gyogytényezoket a természetes gyogytényezOkrdl szolo rendelet alapjan,
valamint részt vesz a természetes asvany- €s gyogyvizek mindség-ellendrzésében és mindsitésében;

I) a kornyezeti Legionella kimutatds referencia laboratoriuma, ennek keretében elvégzi a
legionellosis esetek jarvanyiigyi kivizsgdlasanak kornyezeti vizsgilatait, valamint Osszedllitja a
Legionella altal okozott fertdzési kockazatot jelentd kozegekre, illetve Iétesitményekre vonatkozo
kozegészségligyi eldirdsokrol szold 49/2015. (XI. 6.) EMMI rendelet alapjan a kockazatbecslés
elkészités¢hez hasznalhato modszertani utmutatot, illetve ennek megfeleld
Legionella-kockazatbecsléseket is végez;

m) a szakteriiletéhez kapcsolodo tevékenységi teriileten, beleértve a laboratoriumi vizsgalatokat
is, oktatasi, tovabbképzési tevékenységet végez. A vizvizsgald (hatdésagi és szolgaltatoi)
laboratériumok szamara modszertani, modszerfejlesztési képzéseket tart;

n) részt vesz a vizminGségi hatarértékek szakmai megalapozasaban;

0) részt vesz az ivoviz- és flirdOvizvizsgilatokhoz és -mindséghez kapcsolodd hazai és a
nemzetkdzi szabvanyositasban;

p) kezeli az orszagos ivo- és fiirdévizminGségi adatbazisokat, elokésziti az adatbazison alapulo
hazai és nemzetkozi jelentéseket, értékeléseket készit egyedi megkeresésekre;

q) minisztériumi kijel6lés alapjan részt vesz a szakteriiletéhez kapcsolodd eurdpai unios és egyéb
szakértdi csoportok €s bizottsagok munkajaban;

r) kijel6lés alapjan végzi a szakteriiletéhez kapcsoldédo ENSZ-EGB és a WHO egyiittmiikodések
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szerinti feladatokat, kdzremilkddik a nemzetkdzi szervezetek felé iranyuld adatszolgéltatasban;

S) részt vesz a szakteriiletéhez kapcsolddd hazai, unids és egyéb nemzetkdzi palyazatokban,
melyek keretében folyamatosan javitja a vizvizsgald laboratérium technikai és modszertani
feltételeit, €s gondoskodik kutatasi eredményeinek gyakorlati alkalmazasardl,

t) a szakteriiletéhez kapcsolddo szakmai ajanlasok €s informacids anyagok szakmai elokészitését
veégzi;

u) vizsgalja a szennyvizben a lakossag egészségi allapotarol, fertéz6 és nem fert6z6 betegségek
eléforduldsarol informaciot nyajté markereket.

3.7. A f0osztaly a kémiai, zaj-, rezgés- és vilagitastechnikai laboratoriumi feladatai kdrében

a) ecllatja a munkahigiéné és foglalkozas-egészségiigy teriiletén a munkahelyi expozicids
vizsgalatokhoz tartozo referencialaboratériumi funkcidkat (kémiai vizsgalatok, mérések végzése,
véleményezése, mindségbiztositisa);

b) ellatja a kiilon jogszabalyban eldirtak szerint a munkahelyek kémiai biztonsagat érintd mérési
feladatokat;

crcr

d) végzi a munkahelyek, munkafolyamatok zaj- és rezgésterhelésének mérését, kockazatbecslését;

e) végzi a kOrnyezeti zaj és kornyezeti rezgés vizsgalatat;

f) végzi az épiiletakusztikai hangszigetelés vizsgalatat;

g) végzi a kozlekedési zaj mérését;

h) végzi a kornyezeti és munkahelyi infra-/ultrahang mérését;

i) végzi a munkahelyek megvilagitasanak és a szabadtéri megvilagitas vizsgalatat;

J) megfeleld teljesitoképességii modszerekkel, folyamatosan ellendrzott mindségbiztositas mellett
végzi a munkakornyezeti (kdrnyezeti) monitorozds, a munkahelyi kémiai biztonsdg és egyéb
teriileteken el6fordulé vegyi anyagok és metabolitjaik mindségi azonositdsat és mennyiségi
meghatarozasat;

k) végzi a munkaegészségiigyi ellatisban eldforduld analitikai kémiai vizsgalatokra vonatkozo
ellendrz6 és modszertani kutato-fejlesztd tevékenységet;

I) az NNGYK feladatai ellatasahoz sziikséges klinikai kémiai laboratoriumot miikodtet;

m) 1), korszer(i kémiai analitikai modszereket €s eljarasokat dolgoz ki, eldsegiti ezen modszerek
és eljarasok gyakorlati bevezetését, biztositja rendszeres feliilvizsga latukat;

n) a munkahelyi expozicids vizsgalati tevékenységéhez kapcsolodo feladatok végrehajtasa soran
szakmai konzultacios és mérési segitséget nyujt a kormanyhivatalok munkavédelmi feladatai
ellatasahoz;

0) ellatjaaz azbeszt- és rostmérési és szakvéleményezési feladatokat.

3.8. A f0osztaly toxikologiai laboratoriumi feladatai:

a) az in vivo ¢és in vitro toxikologiai, tovabba Okotoxikologiai vizsgalatokat és
kockazatbecsléseket végez a vegyl anyagok és készitmények, szennyezett kornyezeti kdzegek
bioldgiai tulajdonsdgainak megismerésére, a lakossdgot érintd kémiai artalmak felismerésére,
kockazatainak értékelésére és csokkentésére;

b) elvégzi az orszagos vastagbélsziirési program keretében beérkezett mintak laboratoriumi
diagnosztikai vizsgalatat;

C) a laboratoriumi vizsgalatok egy részét NAH akkreditacio, valamint a helyes laboratoriumi
gyakorlat (GLP) és helyes gyartasi gyakorlat (GMP) alapelvei szerint végzi;

d) felkérésre, altalanos feladatkorével Osszefliggd vizsgalatokat végez az EU és az OECD, il letve
ezek hidnyaban az US EPA metodikai szabvanyai szerint;

e) a szakteriiletéhez tartozo targykorokben oktatasi és tovabbképzési tevékenységet végez.

3.9. A f0osztaly kisérletes bioldgiai laboratoriumi feladatai:

a) vegyi anyagok ¢és készitmények biologiai ¢s kémiai vizsgalatait végzi (akut-, lokalis toxicitas-,
hatékonysag-, citotoxicitas, valamint genotoxikus hatdsait vizsgalja) akkreditalt kdvetelményeknek
megfelelden, €s a szakteriiletén fejlesztéseket végez. A hazai és nemzetkozi eldirasokon alapulo,
tovabba sajat kidolgozott alternativ modszereket alkalmaz, illetve fejleszt a biologiai €s toxikologiai
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vizsgalatokhoz;

b) a parenteralis készitmények és alapanyagaik, az orvostechnikai és gydgyaszati célra hasznalt
mianyag egyszer hasznalatos eszkdzok és alapanyagaik, a kornyezetbdl vett mintdk és a
kornyezetbe keriild anyagok (talaj- és hulladékkivonatok), kémiai anyagok (pl. gydgyszerek, ipari
felhasznalasu vegyszerek) és komplex keverékek (pl. szennyezett kdrnyezeti mintdk) in vivo és in
vitro toxikologiai tesztelése, valamint mutagenitasi és gyogyszerkémiai vizsgalatainak elvégzése,
tovabba bioldgiai és egyéb anyagmintak morfologiai értékelése és elemanalizise.

3.10. A f6osztaly molekularis toxikologiai laboratoriumi feladatai:

a) a jogszabalyok altal eldirt kockazatbecslési és az ennek érdekében végzett alkalmazott kutatasi
tevékenységeket, illetve ezek szakmai iranyitasat végzi;

b) alaptevékenységét a Kbtv., illetve a foglalkozasi eredetii rakkelté anyagok elleni védekezésrol
¢s az altaluk okozott egészségkarosodasok megeldzésérdl szold 26/2000. (IX. 30.) EiiM rendelet
alapjan végzi;

c) kovetéses vizsgalatokat végez, a kés6i genotoxikus hatasok kialakulasanak, illetve
eliminalédasanak kovetésére a veszélyeztetett munkavallaldi csoportok azonositasa érdekében;

d) a kapott eredményekre alapozott kockazatbecslés mellett javaslatot tesz a kockazatkezelés
modjara, €s sziikség esetén ismételt vizsgalattal ellendrzi annak eredményességét;

e) daganatkeltokkel torténd munkavégzés esetére ajanlott citogenetikai kockazatbecslést
végezhet;

f) az izotopos tevékenységek feladata a radioizotopos mérések elvégzése, a mérésekhez sziikséges
radionuklid preparatumok nyilvantartisa és tdroldsa, amelyet jogszabalyi eldirasok alapjan végez;

g) munkakapcsolatot tart fenn a REACH ¢és CLP kompetens hatésagokkal, szakmai tdmogatast
nyUjt azok munkéjahoz;

h) az eredményeket folyamatosan ismerteti mind hazai és nemzetkdzi szakmai folydiratokban,
mind kongresszusokon és konferencidkon, illetve ezekre alapozva szakmai segédanyagokat,
ajanlasokat, médszertani leveleket ad ki.

3.11. A f8osztaly okotoxikoldgiai és kockazatbecslési laboratoriumi feladatai:

a) vizsgalja és értékeli az emberi felhasznalast vizek, igy kiilondsen az ivoviz, a természetes és
mesterséges flirdoviz, az dsvany- ¢és gyogyvizek Okotoxikologiai mindségét;

b) vizsgalja a talaj, a felszin alatti vizek szennyezettségét, a hulladékgazdalkodasi kozszol galtatas
korébe tartozd folyékony és szilard telepiilési hulladékokat, az ipari és a mezdgazdasagi
hulladékokat, a termésndveld anyagokat, tovabba a veszélyes hulladékokat Okotoxikologiai
szempontbol,;

C) vizsgalati eredményei alapjan értékeli a szakteriiletéhez tartozd kornyezeti szennyezések
human kockazati tényezoit €s azok egészségligyi hatasait. A szakteriiletéhez kapcsol 6d6 kutatassal,
jogszabalyok megalapozasaval, szabvanyok kidolgozasaval és szakvéleményezéssel foglalkozik;

d) elvégzi a termésndoveld anyagok forgalomba hozatalahoz sziikséges Okotoxikoldgiai
vizsgalatokat;

e) a hulladékmin6sitést megalapozo, dkotoxikologiai vizsgalatokat végez,
értekelésében.

3.12-3.13.

4. Mikrobiologiai Referencia Laboratoriumi Féosztdly

4.1. A FOosztaly nem 0nallé szervezeti egységei:

a) Bakteriologiai, Mikologiai és Parazitologiai Laboratoriumi Osztaly,

b) Virologiai Laboratoriumi Osztaly,

) Nemzeti Biztonsagi Laboratoriumi Osztaly.

4.2. A Mikrobiologiai Referencia Laboratoriumi Féosztaly végzi, koordinalja €s tAmogatja egész
Magyarorszagra kiterjedden a jarvanyiligyi €s klinikai mikrobioldgiai vizsgalatok teriiletén allami
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feladatként ellatott alaptevékenységeket,

a) a human mikrobiologiai vizsgalatok teriiletén

aa) klinikai és jarvanyligyi mikrobiologiai vizsgalatokat, megerdsité és verifikalo, valamint
tipizald vizsgalatokat végez, a fertdz0 betegségek és a jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges
jarvanyiigyi intézkedésekrdl sz6l6 miniszteri rendeletnek megfelelden,

ab) mikodteti az egészségiigyi létfontossagh rendszerek és létesitmények azonositasarol,
kijelolésérol és védelmérdl szold 246/2015. (IX. 18.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 246/2015.
(IX. 18.) Korm. rendelet] alapjan a 1étfontossagu infrastruktaraként kijelolt mikrobiologiai Nemzeti
Referencia Laboratoriumi Kozpontot és a Nemzeti Biztonsagi Laboratoriumot,

ac) fenntartja és fejleszti a human patogén mikroorganizmusok nemzeti gyiijteményét,

ad) végzi a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (a tovabbiakban: NEAK) szerz6désbol
adodo feladatok technikai lebonyolitasat, végzi a NEAK és a szakmai osztdlyok kozott és az
egészségiligyi szolgaltatokkal — korhazak, szakrendel6k, maganegészségiigyi szolgaltatok, cégek —
torténd kapcsolattartast, adatszolgaltatast;

b) szakmai minéség-ellendrzési feladatai korében

ba) a Nemzeti Akkreditalo Hivatal (a tovabbiakban: NAH) altal akkreditalt laboratoriumokat
mukodtet,

bb) klinikai €s jarvanyligyi mikrobiologiai szakmai utmutatokat, korleveleket, tajékoztatokat
készit,
mikrobioldgiai laboratériumok szamara;

c) képzési, tovabbképzési feladatai keretében

ca) részt vesz orvosok, szakorvosok, egyéb, szakiranyG egyetemi végzettségiiek,
kozegészségligyi-jarvanyiligyi feligyeldk, asszisztensek gradudlis, posztgradualis és szinten tarto
tovabbképzésében,

ch) egyéni tovabbképzési lehetdséget és szakmai iranyitast biztosit foiskolai, egyetemi, illetve
PhD-hallgatok szamara,

cC) részt vesz az Eurdpai Betegségmegel6zEsi és Jarvanyvédelmi Kozpont (European Centre for
Disease Prevention and Control) (a tovabbiakban: ECDC) altal szervezett tovabbképzésekben és az
informaciok tovabbadasaban;

d) a tudomanyos kutatasi feladatok teriiletén

da) tudomanyos kutatast folytat és publikal a klinikai mikrobioldgia, az infekciokontroll és a
jarvanyligy teriiletén, beleértve az alap- ¢és alkalmazott kutatast, valamint tudomanyszervezo
aktivitast fejt ki ezeken a teriileteken,

db) Magyarorszag részérél kozremiikodik az ECDC egyes munkacsoportjai altal kezdeményezett
nemzetkozi alkalmazott kutatdsi vizsgdlatokban,

dc) hazai és nemzetkodzi szinten tudomanyos szakmai egyiittmiikodést folytat, részt vesz hazai és
nemzetkdzi kutatdsi halézatokban, infrastruktarakban, tudomanyos palyadzatokban, segiti
szakteriiletén a hazai ipari kutatdsokat,

dd) tudomanyos iiléseket szervez, melyeken ismerteti kutatasai eredményeit;

e) a Kozponti Szolgaltatd Laboratorium mikodtetése keretében

ea) feladata a vizsgalati mintak atvétele, a dokumentacio elkészitése és a mintak elosztasa a
relevans vizsgalohelyek kozott,

eb) biztositja a bakteriologiai/mikologiai és parazitologiai tenyésztésekhez sziikséges taptalajokat,
anyagokat és eszkOzoket, elvégzi a tenyésztéses vizsgalatokat, és a mar nem sziikséges
tenyészeteket az eldirt médon megsemmisiti,

ec) biztositja a szeroldgiai vizsgalatokhoz sziikséges anyagokat és eszkozoket, elvégzi a
szerologiai vizsgalatokat, tarolja a vizsgalt mintakat, majd a mar nem sziikséges vizsgalati mintakat
és reagenseket az eldirt médon megsemmuisiti,

ed) biztositja molekularis biologiai és a molekularis epidemioldgiai vizsgalatokhoz sziikséges
anyagokat és eszkdzoket; elvégzi a molekularis vizsgalatokat, ennek érdekében PCR laboratoriumot
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és 1) generacids szekvenald laboratoriumot miikodtet, tarolja a vizsgalt mintdkat, majd a mar nem
sziikséges vizsgalati mintdkat ésreagenseket az eldirt moédon megsemmisiti,

ee) feladata a referencia laboratoriumi feladatokhoz kapcsolodo statisztikai és bioinformatikai
elemzések elvégzése €s modszertani fejlesztése, az ezzel kapcsolatos tudomanyos kutatas.

4.3. A féosztaly

a) bakterioldgiai referencia laboratoriumi feladatai keretében orszagos szinten diagnosztikai,
jarvanyiigyi tipizalasi hatteret biztosit jarvanyiigyi jelent6séggel biré baktériumok (nozokomialis
jarvanyok korokozoi, élelmiszerrel terjedd fertdzések korokozoi, zoondzisok korokozoi, szexualis
uton terjedd bakterialis betegségek) vonatkozasaban, végzi e baktériumok antibiotikum rezisztencia
vizsgalatat ¢és tipizalasat fenotipusos ¢és molekuldris moédszerekkel jarvany kivizsgalasok
tdmogatasara és molekularis epidemioldgiai surveillance mikkodtetése céljabol.

Ennek érdekében a bakterioldgia teriiletén Nemzeti Referencia Laboratoriumokat mitkddtet:

1. Egészségiigyi ellatassal 0sszefliggd fertdzések és antibiotikum rezisztencia Nemzeti Referencia
Laboratorium,

2. Vizzel ¢s élelmiszerrel terjedd bakterialis megbetegedések Nemzeti Referencia Laboratorium,

3. Véddoltassal megelézhetd invaziv bakteridlis megbetegedések Nemzeti Referencia
Laboratorium,

4. Bakterialis zoondzisok Nemzeti Referencia Laboratorium,

5. Bakterialis 1égati korokozok Nemzeti Referencia Laboratorium,

6. Bakterialis STD Nemzeti Referencia Laboratorium

b) bakteriologiai laboratoriumi modszerek végzésére jartassagi (kor)vizsgalatokhoz szakmai
anyagot biztosit, részt vesz az eredmények értékelésében és ezekrdl Osszefoglald jelentés
készitésében;

C) végzi orszagos hataskorrel a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott, regionalis
laboratoriumokban nem végzett jarvanyiigyi mikrobiologiai megerdsitd és verifikdld, valamint
tipizald vizsgalatokat jarvanyligyi érdekbdl, és biztositja a human bakterioldgiai surveillance
vizsgalatok laboratoriumi hatterét; ennek keretében

ca) vizsgalja a multirezisztens vagy kiilonleges antibiotikum rezisztenciat mutatd aerob
baktériumok rezisztencia mechanizmusait fenotipusos és molekuldris modszerekkel,

cb) jarvanyok forrasainak azonositasara, a jarvanyban érintettek korének igazolasara feno- és
genotipizalasi modszereket alkalmaz,

cC) a szexualis tton terjedd bakterialis korokozok teljes korii mikrobiologiai vizsgalatat, feno- és
genotipizalasat végzi, orszagosan végzi a connatalis szifilisz, gesztacios szifilisz és neuroszifilisz
eset verifikalasokat,

cd) zoonotikus uton terjedd nem/nehezen tenyészthetd korokozo baktériumok mikrobiologiai
laboratoriumi vizsgalatdt végzi, €és erre vonatkozdan orszigos, regiondlis szinten diagnosztikai
hatteret biztosit jogszabalyokban eldirtak szerint,

ce) a Kornyezetegészségiigyi Laboratoriumi Osztallyal egyiittmiikddik Legionella-jarvanyokkal
kapcsolatos kivizsgalas soran a human esetek felderitésében,

cf) végzi az engedélyezett fertétlenitdszerek baktericid hatékonysagi vizsgalatat;

d) modszereket fejleszt és adaptal, illetve nemzetkdzi szinten (ECDC ajanlasa szerint)
standardizalt médszerekkel dolgozik, ennek keretében

da) a The European Committee on Antimicrobial Susceptibility Testing (EUCAST) baktériumok
antibiotikumok érzékenységének meghatdrozasara alkalmas vizsgalati modszerekre vonatkozd
valtoztatasait folyamatosan figyelemmel kiséri és alkalmazza, a Mikrobiologiai Korlevelekben
(szakmai ajanlasok) ¢s az NNGYK honlapjan a laboratoriumok szamara ezeket kozzéteszi,

db) antibiotikum rezisztencia mechanizmusok vizsgalatara alkalmas 0j modszereket fejleszt és
adaptal, és err6l rendszeresen tajékoztatja a hazai klinikai mikrobioldgiai laboratériumokat,

dc) alkalmazott kutatasokat végez a referencia laboratoriumi tevékenységi korébe tartozo
baktériumok kimutatasanak, azonositasanak, szerotipizaldsanak €s virulencia marker kimutatasdnak
fejlesztésére és a kiemelt virulencidju / antibiotikum rezisztenciajii aerob bakterialis korokozok
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genetikai — elsésorban populacidgenetikai — vizsgalatara;

e) surveillance tevékenységet végez és szolgaltat, ennek keretében

ea) Nemzeti Bakteriologiai Surveillance-t mikodtet, és az orszagos szintl, Osszesitett
antibiotikum rezisztencia surveillance eredményeket rendszeresen kdzzéteszi,

eb) az ECDC surveillance rendszerébe (TESSy) adatokat szolgaltat,

ec) az EPIS jarvanyiigyi figyelérendszerbdl érkez6 informaciokat és kérdéseket szakteriiletére
vonatkozoan értékeli és informaciot nyujt,

ed) nozokomialis eredetii fertézések kialakulasi feltételeinek tisztazasa érdekében kornyezet- és
korhazhigiénés mikrobiologiai vizsgalatokat végez,

ee) nemzetkGzi diagnosztikai felmérésekben és jarvanykivizsgalasokban vesz részt,

ef) az ECDC STI-HIV hazai kontaktlaboratoriuma a bakterialis STD koérokozok vonatkozasaban,

eg) egyittmiikodik a Kornyezetegészségiigyi Laboratoriumi Osztallyal és az allategészségiigyi
hatdsaggal, illetve vizsgalo laboratoriumokkal az Egy egészség elv alapjan,

eh) az eurdpai Neisseria gonorrhoeae antibiotikum rezisztencia surveillance (EUROGASP) hazai
kontaktlaboratoriumaként  orszdgos  torzsbankot tart fenn, és részt vesz a
rezisztenciamonitorozasban;

f) fenntartja az Orvosi Baktériumok Magyar Nemzeti Gytlijteményét (T6rzskdzpont), rendszeresen
kiegésziti, biztositja a standard és referencia torzseket;

g) diagnosztikus célraantigén, immunsavo készitményeket termel és ellendriz;

h) végzi a Taptalajkészitd egység altal készitett taptalajok és termeld egységei altal termelt
diagnosztikus savok, diagnosztikumok, torzsek mindségi ellendrzését;

1) klinikai és jarvanyligyi bakteriologiai szakmai Utmutatokat, korleveleket, tajékoztatokat készit;

J) kétoldalu allandd kapcsolatot tart fenn nemzetkozi egészségiligyi szervezetekkel (pl. ECDC,
WHO, EU regionalis és referencia laboratdriumai) jarvanyiigyi bakterioldgiai témaban;

k) a dezinfekcios, dezinszekcios, deratizacios feladatok tekintetében

ka) részt vesz a jarvanyiigyi szempontbol fontos vektorok azonositasaban, kutatasaban és
tenyészOhelyeinek azonositdsdban, ennek kapcsan terepi gytijtéseket és laboratoriumi vizsgalatokat
végez, mikodteti a Nemzeti Orvosi Entomologiai Referencia Laboratoriumot,

kb) bejelentésre folyamatosan tajékozodik a betegséget terjeszté egészségiigyi kartevok
(ragcsalok, rovarok, egyéb izeltlabuak) eléfordulasabol adodo kozegészségiigyi artalmakrol, illetve
az irtdsukra tett intézkedésekrdl, sziikség esetén javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre,

kc) természeti csapas, egyéb rendkiviili esemény, jarvany vagy jarvanyveszély eléfordulasakor,
illetve ezek megeldzése érdekében felkérésre kozremiikodik a fertdtlenités témakorébe tartozo,
valamint az egészségligyi kartevok ellen sziikséges intézkedések kidolgozasaban, szervezési,
szakmai iranyitasi munkaiban,

kd) az egészségiigyi kartevok elleni védekezésre engedélyezett készitményekrdl online adatbazist
mukodtet,

ke) sajat tenyészetein vizsgalja 01 irtoszerek és védekezési technologiak biologiai hatékonysagat,
hazai alkalmazisuk lehetdségét,

kf) végzi a biocid hatdanyagot tartalmazo ferttlenitdszerek rovar- €s ragesaldirtoszerek, tovabba
a riasztoszerek engedélyezes elotti szakvéleményezését,

kg) szakértéként kozremiikodik a biocid termékek forgalmazasardl és felhasznalasardl szolo
528/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet szerinti, a biocid hatéanyagok feliilvizsgalati
programjaban a fertdtlenitOszerek, az irtdszerek és a riasztoszerek hatékonysaganak elbiralasaterén,

kh) végzi a fert6tlenitbszerek antimikrobialis hatékonysagat ellenérzé vizsgalatat, az 1j
ferttlenitd eljardsok antimikrobialis vizsgalatait, kidolgozza az 1ij eljarasok kdvetelményeit,

ki) végzi a sterilizalo-fert6tlenité berendezések forgalomba hozatala eldtt sziikséges, valamint a
mar lizemeld berendezések idokozonkénti mikrobioldgiai hatdstani mindsitd vizsgalatait,

kj) végzi az egészségiigyi intézményekbe beépitésre keriilé épiiletgépészeti, berendezési,
felszerelési targyak baktérium- és penészallosagi vizsgalatait,

kk) az engedélyezésre jogosult fGosztaly megkeresésére szakmai véleményt nyilvanit a biocid
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termékek 1. fOcsoportja  (FertStlenitdszerek) 1. terméktipusba (human-egészségiigyi
fertétlenitdszerek), 2. terméktipusba (nem kozvetleniil embereken vagy allatokon wvalo
felhasznalasra szant és algasodas elleni szerek) és a 3. terméktipusba (4llat-egészségiigyi biocid
termékek) sorolt fertdtlenitdszerek forgalomba hozataldval kapcsolatos hatdsagi dontések
elOkészitése soran, kivéve a 2. terméktipusba tartozd uszodaviz, flirdéviz, akvariumok vizének
(melyben €16 szervezetek vannak) fertGtlenitésére alkalmazhatdé biocid termékeket és a 3.
terméktipusba sorolt, allatok testfeliiletén felhasznalasra keriil6 fertdtlenitd biocid termékeket,

kl) az engedélyezésre jogosult foosztaly megkeresésére, a megkiildott szakértéi dokumentaciot
figyelembe véve, szakmai véleményt nyilvanit a biocid termékek 1. fdcsoportja (Fertotlenitdszerek)
4. terméktipusba sorolt fertdtlenitOszerek (élelmiszer- ¢és takarmany kozelében hasznalt
fertétlenitoszerek) forgalomba hozataldval kapcsolatos hatdsagi dontések elokészitése soran,

km) az engedélyezésre jogosult féosztaly megkeresésére szakmai véleményt nyilvanit a biocid
termékek 3. focsoportja (Kartevok elleni védekezésre hasznalt szerek) 14. terméktipusba
(ragesaloirtd szerek), 18. terméktipusba (rovardld €s atkadld szerek, valamint mas izeltldbtiak elleni
védekezésre hasznalt szerek) €s 19. terméktipusba (riaszto- és csalogatoszerek) sorolt ragesaloirto,
illetve rovarirtd szerek és riasztéoszerek forgalomba hozatalaval kapcsolatos hatosagi dontések
elokészitése soran, kivéve az allategészségiigyl biocid termékeket,

kn) eldkésziti és atadja a biocid termékek forgalomba hozatalanak engedélyezésére jogosult
foosztalynak a mar engedélyezett és fenti terméktipusokba tartozd biocid készitmények kiilfoldi
torzskonyvezéséhez (és torzskonyvi megujitasahoz) sziikséges nemzetkdzi hatdsagi bizonyitvanyt,

ko) teljesiti a dezinfekcios, dezinszekcids, deratizacios szakteriiletet érintdé — Szakmai
allasfoglalastigényl6 — megkereséseket.

4.4. A f0osztaly a parazitologiai és mikologiai referencia laboratoriumi feladatai keretében

a) mikodteti

aa) a Human Mikozisok Nemzeti Referencia Laboratoriumot és

ab) a Human Parazitozisok Nemzeti Referencia Laboratoriumot;

b) mikoldgiai és parazitologiai diagnosztikai vizsgalatokat végez, behurcolhaté egzotikus vagy
hazankban ritka parazitdzisok ¢és mikozisok laboratériumi diagnosztikajat végzi orszagos
hataskorrel;

C) az orszag orvosi mikrobioldgiai laboratoriumai szamara verifikalja a parazitdzisokra vonatkozo
vizsgalati eredményeket;

d) parazitologiai és mikoldgiai laboratoriumi diagnosztikai modszereket tesztel, fejleszt, bevezeti
a nemzetkozileg elfogadott 0j vizsgalati eljarasokat;

e) human parazitoldgiai surveillance vizsgalatokat végez.

4.5. A féosztaly a viroldgiai referencia laboratoriumi feladatai keretében a jarvanytigyi és klinikai
virologiai vizsgalatok teriiletén

a) Nemzeti Referencia laboratoriumokat mikodtet:

1. Légati Virusok Nemzeti Referencia Laboratdriuma,

2. Hepatitis Virusok Nemzeti Referencia Laboratoriuma,

3. Enterovirusok Nemzeti Referencia Laboratoriuma,

4. Kiiitéses Virusbetegségek Nemzeti Referencia Laboratdriuma,

5. Viralis Zoondzisok Nemzeti Referencia Laboratoriuma,

6. Retrovirusok Nemzeti Referencia Laboratoriuma és

7. Human Herpeszvirusok Nemzeti Referencia Laboratdriuma;

b) WHO Nemzeti Referencia laboratoriumokat mikodtet:

1. WHO Nemzeti Poliovirus Referencia Laboratorium,

2. WHO Nemzeti Influenza Kdzpont és

3. WHO Kanyar6 és Rubeola Nemzeti Referencia Laboratorium;

C) a viroldgia teriiletén az orszag mas laboratoriumai szamara szakmai iranyito laboratoriumként
elméleti és gyakorlati szakmai segitséget nyujt, hazai laboratériumban mashol nem végzett
jarvanyiigyi-virologiai vizsgalatokat végez;
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d) jarvanyligyi érdekbdl diagnosztikai és surveillance célu virologiai vizsgalatokat végez, ennek
keretében

da) a hatalyos rendeletek szerinti virologiai diagnosztikai vizsgalatokat végez, és az orszag orvosi
virologiai laboratériumai szdmara verifikalja a kérdéses mikrobiologiai vizsgalati eredményeket,

db) végzi orszagos hataskorrel a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megelézése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrdl szold 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet [a tovabbiakban:
18/1998. (VL 3.) NM rendelet] és a szerzett immunhidnyos tiinetcsoport kialakulasat okozo fertdzés
terjedésének megeldzése érdekében sziikséges intézkedésekrdl és a sziirdvizsgalatok elvégzésének
rendjérol szolo 18/2002. (XII. 28.) ESzCsM rendelet alapjan a jarvanyiigyi viroldgiai vizsgalatokat,
megerdsitd és verifikald, valamint tipizald vizsgalatokat,

dc) részt vesz nemzetkozi jartassagi vizsgalatokban,

dd) egyiittmiikodik a WHO-val Eurdpa kanyaro, kongenitalis rubeola szindroma és poliomyelitis
mentességének elérésébenaz e célbol szervezett laborhalozatok tagjaként,

de) ellatjaa nemzeti poliovirus-mentesitési koordinatori feladatokat,

df) végzi az engedélyezett fertdtlenitészerek virucid hatékonysagi vizsgalatat;

e) virologiai kutatd és kutatdstimogatd szerepet vallal, ennek keretében

ea) nemzeti és nemzetkézi virus-torzskozpontot tart fenn, és gondozza a tevékenységéhez
sziikséges torzsgylijteményt,

eb) virus izolalashoz sziikséges sejtvonalakat tart fenn,

ec) atveszi a WHO altal az influenza vakcina termelésre javasolt virustorzseket, és gondoskodik a
torzsek atadasardl a vakcinatermeld int€ézmény szamara, valamint az NNGYK-ba érkezett aktualis
influenza oltéanyag tarolasarol,

ed) viroldgiai vizsgalatokhoz diagnosztikumokat termel;

f) jarvanyligyi és klinikai viroldgiai szakmai utmutatokat, korleveleket, tdjékoztatokat készit;

g) kétoldalu allandé kapcsolatot tart fenn nemzetkdzi egészségiigyi szervezetekkel (pl. ECDC,
WHO, EU regiondlis és referencia laboratoriumai) jarvanyligyi virologiai szakmai kérdések
kapcsan.

4.6. A foosztaly a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumi Osztaly feladatai keretében a veszélyes (3.
¢s 4. biztonsagi szintll) korokozokkal kapcsolatos laboratoriumi feladatokat 1at el:

a) klinikai ¢és jarvanyligyi diagnosztikus / referencia munkaknak helyszint biztosita 18/1998. (VL
3.) NM rendeletben meghatarozott, valamint a biologiai tényezOk hatasanak kitett munkavallalok
egészségének védelmérol szolo 61/1999. (XII. 1.) EiiM rendelet [a tovabbiakban: 61/1999. (XII. 1.)
EiM rendelet] alapjan a 3. és 4. kockazati csoportba sorolt BSL3 és BSL4 fokozati koérokozokkal
kapcsolatos munkavégzéshez;

b) hazai és nemzetkozi téren helyszint biztosit a 3. és 4. kockazati csoportba sorolt korokozokkal
kapcsolatos alap ¢s alkalmazott kutatasoknak, diagnosztikai fejlesztéseknek, beleértve a
vakcinafejlesztést is; valamint elméleti €s gyakorlati oktatast tart, konzulticids tevékenységet
folytat, képzéseket, tovabbképzéseket, munkaértekezleteken részt vesz mind hazai, mind
nemzetk6zi szinten;

C) helyszinéiil szolgal a 3—4-es biologiai biztonsagi szintet igénylé allatkisérleteknek;

d) tagja az Eur6pai Mobil Laboratoriumnak, sziikség esetén részt vesz annak misszidiban;

e) képviseli Magyarorszagot a kozegészségiigyi szempontbdl legveszélyesebb korokozok
kimutatasat végz6 biztonsagi laboratoriumok eurdpai diagnosztikai-kutatasi infrastruktarajaban
(ERINHA); annak BSL3 és BSLA4 kapacitast ajanl fel, részt vesz annak palydzataiban, tagot delegal
az ERINHA Végrehajtdo Bizottsagaba,

f) biologiai biztonsagi és védelem szakteriileten elméleti és gyakorlati oktatast tart, konzultacids
tevékenységet folytat, képzéseket, tovabbképzéseket, munkaértekezleteken részt vesz mind hazai,
mind nemzetkGzi szinten;

g) kapcsolatot tart, egylittmikodik teriiletén hazai ¢és nemzetkozi kutatdintézetekkel,
kutatocsoportokkal, egyetemekkel, hasonld besorolasu laboratoriumokkal €s azok intézményeivel;

h) részt vesz 3. és 4. kockazati csoportba tartozo korokozokhoz kapcsolodo infekcidokontroll és



21/2023. (VIII. 9.) BM utasitds - a Nemzeti Népegészségiigyi ¢s Gyogyszerészeti Kozpont Szervezeti és Miukodési

Szabalyzatarol

Hataly: 2024.111.8. - Jogtar
74/89 oldal

korhazi kezelési szabalyok kidolgozasaban;

1) rendszeresen adatot szolgaltat az érintett hatésagoknak a bakteriologiai (bioldgiai) és
toxin-fegyverek kifejlesztésének, eldallitasanak és tarolasanak megtiltasarol és e fegyverek
megsemmisitésérol szoldo egyezménybdl eredd nyilatkozattételi kotelezettségek végrehajtasardl és
az ellendrzés rendjérdl szo16 21/2013. (1. 30.) Korm. rendelet szerint;

J) szakért6ként részt vesz a Biologiai fegyver-tilalmi egyezmény és az azzal kapcsolatos hazai és
nemzetkdzi feladatokban;

k) a 1étfontossagi rendszerek és 1étesitmények azonositasarol, kijelolésérol és védelmérdl szo1o
2012. évi CLXVL torvény és a 246/2015. (IX. 8.) Korm. rendelet alapjan kijeldlt kritikus
infrastrukturaként kozremiikodik a hatosadgokkal a statusz fenntartdsaban;

I) mikodteti a Veszélyes Viralis Korokozok Nemzeti Referencia Laboratoriumat és a Veszélyes
Bakterialis Korokozok Nemzeti Referencia Laboratériumat, amelyeknek feladatai:

la) végzik a 61/1999. (XII. 1.) EiM rendelet alapjan a 3. és sziikség esetén a 4. kockazati
csoportba sorolt (BSL3 és BSL4 fokozati) korokozdk klinikai és jarvanyiigyi diagnos ztikajat,
hagyomanyos ¢€s Ujgeneracidés molekularis szintli karakterizalasat, antibiotikum rezisztencia
vizsgalatat, sziikség esetén a nemzetkdzi referencia laboratdoriumba vald kiildését az NNGYK
referencia laboratoriumaival egyiittmiikddve,

Ib) folyamatosan végzik a 3. és sziikség esetén a 4. kockazati csoportba tartozd koérokozok
diagnosztikdjanak fejlesztését egyiittmiitkddve nemzetkdzi tarslaboratdériumokkal,

Ic) orszagos hataskorrel végzik a bioterrorgyanis killdemények mikrobiologiai vizsgalatat a
tarsszervekkel egylittmiikddve,

Id) kidolgozzak a BSL3 és BSI4 munkakhoz sziikséges eljarasokat, folyamatokat, szabalyokat,

le) teriiletiikon szakmodszertani fejlesztéseket végeznek, részt vesznek hazai és nemzetkozi
ajanlasok kidolgozasaban,

If) ellatjak a kozegészségligyi szempontbol legveszélyesebb korokozok kimutatasat végzo
biztonsagi laboratoriumok eurdpai diagnosztikai-kutatdsi infrastruktirajabol (ERINHA) érkezo
feladatokat,

lg) a Veszélyes Viralis Korokozok Nemzeti Referencia Laboratériuma a Viralis Zoondzisok
Referencia Laboratoriumaval egyiitt képviselik Magyarorszagot az ECDC 4ltal fenntartott
EVD-Labnet (European Expert Laboratory Network for Emerging Viral Diseases) halozatban;

m) egyiittmikodésben a WHO Nemzeti Poliovirus Referencia Laboratériummal tarolja és
munkavégzésre laboratériumot biztosit a poliovirustorzsekkel végzett munkaknak;

n) allatkisérleteknek helyszint biztosit a 3. és 4. kockazati csoportba tartozd koérokozokkal
kapcsolatos allatkisérletek elvégzéséhez.

4.7. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes
megtervezése, megvalositasa €s fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd més belsd szervezeti
egységekkel, €s

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €1 uj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

5. fuiggelék

A gyogyszerészeti helyettes iranyitasa al tartozo szervezeti egységek
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I. A GYOGYSZER-ELLENORZESI IGAZGATOSAG ALA RENDELTEN

MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Tisztigyogyszerészeti Foosztaly

1.1. A f8osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Kelet-magyarorszagi Engedélyezési és Ellen6rzési Osztaly,

b) Nyugat-magyarorszagi Engedélyezési és Ellen6rzési Osztaly.

1.2. A féosztaly

a) ellatja a kozforgalmu, fiok- és kézigyogyszertarak, valamint intézeti gyogyszertarak és a
gyogyszertaron kiviili gyogyszerforgalmazd helyek 1étesitésének, illetve miikodésének
engedélyezését;

b) vezeti a gydgyszertarakra, gyogyszertaron kiviili gyogyszerfor galmazd egységekre vonatkozo
nyilvantartasokat;

C) ellatjaa személyes gyogyszertar mikkodtetési jog engedélyezésével kapcsolatos feladatokat;

d) vezeti a személyes gyogyszertar mitkddtetési joggal rendelkezd gyogyszerészek, a hatosagi, a
felelds €s az ideiglenes vezetOk nyilvantartasat;

e) ellatja a kozforgalmi, fiok- és kézigyogyszertarak, valamint intézeti gyogyszertarak
miikddésének és gyogyszerellatasi tevékenységének szakmai ellendrzését, feliigyeletét;

f) ellatja a gyogyszertaron kiviili gyogyszerforgalmazas ellendrzését, feliigyeletét;

g) ellatja a fokozottan ellenérzott szerekkel, valamint a kabitoszer-prekurzorok gyogyszertarak
altal torténd, gyogyaszati céli megrendelésével, nyilvantartasaval €s selejtezésével kapcsolatos
ellendrzési feladatokat;

h) eljar a lakossagi gyogyszerellatast érintd hataskorébe tartozd panaszok, a lakossagi
gyogyszerellatas teriiletérdl érkezd bejelentések, kozérdekii bejelentések ligyében;

1) kapcsolatot tart feladatkorét érintben az egészségiligyi szakmai kollégium illetékes tagozataival,
gyogyszerész szakmai és civil szervezetekkel.

1.3. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvalodsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti
egységekkel, ¢€s

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l Gj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrdl (Gn. kisprojektekrél és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mitk6dé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai €s dokumentacids feladatokat.

2. Hatosagi Ellenorzési Foosztaly

2.1. A f8osztdly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) GMP Ellen6rzési, Engedélyezési és Nyilvantartasi Osztaly,

b)

2.2. A féosztaly hatosagi, ellendrzési feladatkorében

a) kivizsgalja a gyogyszerminGségi kifogas-bejelentéseket, mikkodteti a Rapid alert rendszert;

b) a gydogyszermindségi vagy farmakovigilancia okbol tortént felfliiggesztéseket, kivonasokat,
visszahivéasokat végrehajtja;

C) ellatja a farmakovigilancia (GVP) rendszerek feliigyeletét, valamint rendszeres és rendkiviili
ellendrzéseket végez;

d) ecllatja a gyogyszergyartas engedélyezésével kapcsolatos hatdosagi feladatokat, valamint
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rendszeres €s kérelemre torténd ellendrzéseket végez, a helyes gyogyszergyartasi gyakorlat elveinek

valo megfelelésrdl hatdsagi bizonyitvanyt allitki;

e) ellatja a gydgyszer-nagykereskedelmi tevékenység engedélyezését, valamint rendszeres,
rendkiviili és kérelemre torténé ellendrzéseket végez, a helyes gyodgyszer-nagykereskedelmi
gyakorlat elveinek val6 megfelelésrdl hatosagi bizonyitvanyt allitki;

f) ellaja a gydgyszerkOzvetitdi tevékenység regisztracidjat, a regisztracio modositasat,
feliigyeletét;

crer

feliigyeletét, valamint rendszeres ¢és rendkiviili ellendrzéseket végez;

h) ellendrzi a klinikai vizsgalatokat, ellatja a Fazis 1. vizsgalohelyek akkreditaciojat és az
akkreditacié modositasat;

i) ellatja a nem klinikai egészségiligyi és kornyezetbiztonsagi vizsgalatokat végz6 intézmények
GLP kovetelményeknek megfeleld mikodésének ellenérzését, az egyes vizsgalatok
megfeleldségének ellendrzését és a vizsgalatok feliilvizsgalatat, valamint a GLP kovetelmények
betartasanak folyamatos ellendrzését;

J) Magyarorszagon forgalombahozatali engedéllyel rendelkezd6 gyogyszer forgalmazasanak,
gyartasanak rendszeres helyszini ellenérzését ¢és annak megfeleldségét igazold (CPP) hatosagi
bizonyitvanyt ad ki a kiilfoldi hatosagok részére;

k) eljar a d)-h) pontban felsorolt tevékenységet engedély, illetve bejelentés nélkiil végzok
tekintetében;

I) a bejelentett végleges mintakat nyilvantartisba veszi és ellendrzi, azok fotdadatbazisat a
beérkezett végleges mintdkat a Gyodgyszerészeti Laboratoriumi Fdosztdly részére atadja
nyilvantartasra és tarolasra;

m) kapcsolatot tart kiilfoldi tarshatosagokkal a féosztaly illetékességébe tartozo ligyekben;

n) ellatjaa kozpontositott eljarasban engedélyezett gyogyszerek mintavételezését;

0) szakteriiletét illetéen részt vesz a szakmai tanacsadasban.

2.3.

2.4. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti
egységekkel, ¢€s

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l 0j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érinté projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (un. kisprojektekrél és az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikod6é mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai €s dokumentacids feladatokat.

II. A GYOGYSZER-ENGEDELYEZESI IGAZGATOSAG ALA RENDELTEN
MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Torzskonyvezési Foosztaly

1.1. A f6osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Orvosbiologiai Ertékelé Osztaly,

b) Kémiai Modositasok és Megujitasok Ertékelé Osztaly,
¢) Uj Beadvanyok Kémiai Ertékeld Osztaly,

d) Modositasok és Megtijitasok Osztaly,

e) Eléértékel6 Osztaly,

f) Uj Bejegyzések Osztaly,



21/2023. (VIII. 9.) BM utasitds - a Nemzeti Népegészségiigyi ¢s Gyogyszerészeti Kozpont Szervezeti és Miukodési

Szabalyzatarol

Hataly: 2024.111.8. - Jogtar
77/89 oldal

g) Kiséroirat-értékeld és Lektorald Osztaly.

1.2. A féosztaly

a) koordinalja a gyogyszerek forgalomba hozatalanak engedélyezésével kapcsolatos nemzeti és
nemzetk6zi eljarasokat (engedélyezés, modositds, meghjitds, visszavonas), orvosbioldgiai,
gyogyszermindségi, gyartasfeliigyeleti értékelési feladatokat 14t el, kiadja az engedélyeket és vezeti
a kapcsolodo kozhiteles nyilvantartasokat;

b) koordindlja a parhuzamos import engedélyezésével kapcsolatos eljarasi és értékelési
feladatokat;

c) ellatja a géntechnoldgiai hatdsagi és szakhatosagi feladatok tekintetében a koordinalast és
engedélyezést;

d) koordinalja a gydgyszernek nem mindsiilé gyogyhatasti készitmények nyilvantartasaval
kapcsolatos eljarasokat, kiadja az engedélyeket és vezeti a kapcsolddo kozhiteles nyilvantartasokat;

e) ¢értckeli a klinikai vizsgalatok engedélyezésével ¢és modositasaval kapcsolatos
gyogyszermindségi dokumenticidt nem bioldgiai készitmények esetén;

f) végrehajtja az Eurdpai Bizottsag forgalombahozatali engedélyezéssel kapcsolatos hatarozatait;

g) részt vesz a gyogyszerek minéségével kapcsolatos lakossagi ¢€és egyéb panaszok
kivizsgalasaban, beleértve a gyogyszerek hibas gyartasi tételei forgalombol torténd kivondsat
megeldzd értékelést;

h) ecllatja az egyes gyartasi tételek forgalombahozatali engedélytdl vald eltérésének és lejarati
idejiik meghosszabbitdsanak engedélyezését;

i) ellatja a gyogyszerek forgalomba hozatalanak engedélyezésével, a forgalombahozatali engedély
modositasaval, megujitdsaval kapcsolatos nem-klinikai és klinikai adatok értékelését nemzeti és
nemzetkOzi eljarasokban;

J) részt vesz az European Medicines Agency (Eurdopai Gyogyszeriigyndkség, a tovabbiakban:
EMA) egyéb eljarasaiban (példaul feliilvizsgalati eljaras, harmonizicio);

k) a szakmai profiljaba illeszkedé feladatok tekintetében szakmai tanacsadast végez,
kozremiikodik a modszertani utmutatok kidolgozasaban;

I) ellatja a gyogyszerkomponenst tartalmazé orvostechnikai eszk6zokre vonatkozd nem-klinikai
¢s klinikai, valamint gyogyszermindségi adatok értékelését, és elkésziti az ezzel kapcsolatos
szakvéleményt;

m) elvégzi a kisérdiratok értékelését és lektoralasat nemzeti és nemzetkdzi eljarasokban;

n) részt vesz az emberi alkalmazisra szant gydgyszerek nemzetkézi eljarasai koordinacios
csoportjanak munkajaban.

1.3. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabdlyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belso szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l 0j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érinté projektek inditdsahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl és az unios
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

2. Farmakovigilancia Féosztaly

2.1. A f6osztaly

a) ecllatja a gyogyszerek forgalomba hozatalanak engedélyezésével, a forgalombahozatali
engedély modositdsaval és megujitdsdval kapcsolatos gyogyszerbiztonsagi adatok értékelését
nemzeti, nemzetkozi és kozpontositott eljarasokban, valamint a gydgyszerek osztalyba soroldsanak
modositasara iranyuld kérelmek értékelését;
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b) nemzeti farmakovigilanciarendszert miikodtet, melyen keresztiill informaciot gyijt a
gyogyszerek azon kockéazatair6l, melyek a betegek egészségét vagy a kozegészséget érinthetik, az
informacidkat tudomanyosan értékeli és intézkedéseket hoz a kockdzatok minimalizalasa
érdekében. A farmakovigilanciarendszer mitkdését rendszeres idokozonként feliilvizsgalja, és errdl
jelentést készit az Eurdpai Bizottsag részére;

C) ellatja a hazai, az egészségiigyi dolgozok és a lakossag altal jelentett, nem szervezett
adatgytijtési rendszerbdl szarmazo6 (spontan) feltételezett mellékhatasokkal kapcsolatos feladatokat
(nyilvantartasba vétel, értékelés, tovabbitas eurdpai unids adatbdzisba), valamint nyilvantartisba
veszi ¢s figyelemmel kiséri a Magyarorszag teriiletérdl a forgalombahozatali engedély
jogosultjainak jelentett spontan, illetve a beavatkozassal nem jar6 klinikai vizsgalatokbdl szarmazo
feltételezett mellékhatasokat;

d) elemzéseket végez az EudraVigilance adatbazisban, valamint barmely mas adatforras
vonatkozdsaban a Magyarorszag terliletén engedélyezett gyogyszerekkel kapcsolatos Uj és
megvaltozott kockizatokra utald jelzések észlelése érdekében, valamint nemzeti szinten, illetve
europai unids eljardsban kijelolt eldadoként vagy érintett tagallamként részt vesz annak
megallapitdsaban, hogy az 0j vagy megvaltozott kockdzatokra utald informaci6 hatdssal van-e a
gyogyszerek eldny-kockdzat viszonydra, ¢és sziikséges-e kockdzatcsokkentd intézkedések
bevezetése;

e) részt vesz a gyogyszerek idoszakos gyogyszerbiztonsagi jelentéseinek értékelésében mind a
csak Magyarorszagon engedélyezett hatbanyagot tartalmazd készitmények esetén, mind az eurdpai
unids egységes értékelési eljarasokban kijelolt eléadoként vagy érintett tagallamként;

f) kezdeményezi, vagy kijelolt eléadoként vagy érintett tagallamként részt vesz a gyogyszerek
eldny-kockéazat hanyadosat érintd farmakovigilancia targyl unids feliilvizsgélati eljarasokban;

g) kezdeményezi beavatkozassal nem jar6é engedélyezés utani gydgyszerbiztonsagi vizsgalatok
elvégzését a gyogyszerekkel felmeriildé kockdzatok jellemzésére vagy a kockazatcsdkkentd
intézkedések hat¢konysaganak értékelésére, valamint unids eljarasok soran kijeldlt eléadoként vagy
érintett tagallamként részt vesz a vizsgalatok protokolljanak és eredményeinek értékelésében;

h) kommunikalja a gyogyszerbiztonsagi kockazatokat a tarshatésagok, a hazai szakmai és
betegszervezetek, valamint a tagillamok ¢és az Eurdopai Gyodgyszeriigynokség felé, tovabba
koordinalja ¢és ellen6rzi a forgalombahozatali engedély jogosultjainak gyogyszerbiztonsagi
kommunikacios tevékenységét;

i) informaciot tesz k6zz&é a nemzeti internetes gyogyszerportalon a fokozott feliigyelet alatt allo
készitményekrdl, a kockazatkezelési tervek Osszefoglaloirdl, illetve a gyodgyszerek feltételezett
mellékhatisainak az egészségiigyl dolgozok és a lakossdg altal a nemzeti illetékes hatosag felé
torténd bejelentésének kiilonbdzé modjairol;

j) feligyeli a gyogyszerbiztonsagi kockazatcsokkentd —intézkedéseket, beleértve a
forgalombahozatali engedé€ly jogosultjai altal Osszedllitott kiegészitd kockazatcsokkentd eszkozok
¢s a fontos gyodgyszerbiztonsdgi informacidés levelek nemzeti implementiciojat, és a
kockazatcsokkentd intézkedések hatékonysagat;

K) részt vesz az eurdpai farmakovigilanciarendszer miikodtetésében, ennek keretében az Europai
Gyogyszeriigynokség Farmakovigilancia Kockazatért¢keld Bizottsdga munkdjaban, illetve a
szakteriiletével kapcsolatos mas nemzetkdzi vagy nemzeti munkacsoportokban;

I) szakteriiletét illetéen részt vesz a szakmai tanacsadasokban;

m) részt vesz az egészségligyi dolgozok és a laikusok farmakovigilancia targya képzésében,
illetve  képzéseket  kezdeményez, valamint a  mellékhatdsokkal és  biztonsagos
gyogyszeralkalmazassal —kapcsolatos egészségtudatossag novelése érdekében  tajékoztatd
kampanyokat szervez;

n) szakteriiletét illetéen egylittmiikodik a tarsosztalyokkal.

2.2. A f8osztalyt egyiittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabédlyszerli és eredményes
megtervezeése, megvalositasa €s fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belsd szervezeti
egységekkel, és
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a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €1 uj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges el6készitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrél és az uniods
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

3. Uj Gydgyszertechnolégidk Féosztdly

3.1. A fOosztdly nem 0nallé szervezeti egysége: Kozpontositott Gyogyszerengedélyezési
Eljarasok és Biologiai Készitmények Osztaly.

3.2. A foosztaly

a) ellaja a biologiai készitmények gyogyszermindségi értékelését a klinikai vizsgalatok
engedélyezési eljarasaiban;

b) ellatia a biologiai gyogyszerek forgalomba hozatalanak engedélyezésével és a
forgalombahozatali engedély modositasdval kapcsolatos gyogyszermindségi értékeldi feladatokat
nemzeti, nemzetkzi és kdzpontositott eljarasokban;

C) elvégzi a géntechnoldgiai hatosagi és szakhatosagi feladatokhoz kapcsolodo értékelést, részt
vesz a kdzpontositott engedélyezési eljarasban a fejlett terapias gyogyszerjeldlt készitmények
genetikai modositasbol eredd kockazatanak értékelésében;

d) ellatja a kdzpontositott gyogyszer-engedélyezési eljarasok koordinaciojaval, megpalyazasaval,
gyogyszerek életciklusanak kovetésével (moddositasok, meghjitasok értékelése, éves feliilvizsgalat)
kapcsolatos feladatokat;

e) részt vesz az EMA Emberi alkalmazasra szant gyogyszerek bizottsaga (a tovabbiakban:
CHMP), az EMA Gyermekgyogyaszati Bizottsaga (a tovabbiakban: PDCO), illetve ezek szakértdi
bizottsagainak és munkacsoportjainak munkéjaban;

f) részt vesz a PDCO-hoz benyujtott gyermekgyogyaszati vizsgalati tervek értékelésében;

g) részt vesz az EMA Gyogynovény-készitmények Bizottsaiganak munkajaban, novényi
monografiak kidolgozasaban;

h) részt vesz az EMA Ritka betegségek gydgyszereivel foglalkozd orphan status értékeld
bizottsaganak tevékenységében;

i) részt vesz az EMA Fejlett terapias készitmények értékelésével foglalkozd bizottsaganak
munkdjaban;

J) adatszolgaltatast végez az EMA részére az adatforrasokat kezeld szervezeti egységek
kozremukodésével;

k) szaktertiletét illetGen részt vesz a szakmai tanacsadasokban;

I) gyogyszerészeti teriilet részérdl koordinalja a vonatkozod szakmai tanacsadasi tevékenységeket;

m) ellatja az EMA-Europai Tovabbképzési Haldzattal (a tovabbiakban: EU-NTC) kapcsolatos
adminisztrativ és szakmai feladatokat.

3.3. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii €s eredményes
megtervezése, megvalositasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belso szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetGen javaslattal él 0j projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érintd projektek inditasahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikoddé projektekrdl (un. kisprojektekrél és az unids
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében mikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.
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4. Egyedi Gydgyszerhatésagi Ugyek Féosztaly

4.1. A f8osztaly nem 6nallo szervezeti egységei:

a) Gyogyszerfeliigyeleti Osztaly,

b) Modszertani és Egyedi Igénylések Osztaly,

c) Kabitoszeriigyi Osztaly.

4.2. A f0osztaly feladatai:

a) ellatja a harmadik orszagban forgalomba hozatalra engedélyezett gyogyszerek igénylésének
egyedi engedélyezését, és az EGT-megallapodasban részes allamban forgalomba hozatalra
engedélyezett gyogyszerek rendeléséhez sziikséges nyilatkozat kiadasat;

b) ellatja a gydogyszeradomanyok harmadik orszagba, illetve orszagbdl torténd be- és kivitelének
engedélyezését és az EGT-megallapodasban részes allamba torténd be- és kivitel bejelentésének
nyilvantartasat;

C) kézremiikodik az igazsagligyi szakértéi véleményadasi feladatok ellatasaban;

d) elbiralja az indikacion tuli gyogyszerrendelés iranti kérelmeket, illetve az indikacion tuli
gyogyszerrendelési ajanlas kiadasa iranti kérelmeket;

e)

f) ellatja az ismertetésfeliigyelettel kapcsolatos feladatokat;

g) gyogyszer-utilizacios vizsgalatokat végez;

h) gyogyszerhidnnyal kapcsolatos adatgytjtést, informacidszolgaltatast és koordinacids
tevékenységet végez, ennek érdekében a forgalombahozatali engedély jogosultak ellatdsi
kotelezettségének betartasat ellendrzi, a gyodgyszerhidny kezelése érdekében indokoltsdg esetén
kontingensengedélyt készit eld;

i) a gyogyszerekkel kapcsolatos reklamfeliigyeleti eljarasokban szakhatosagi feladatokat lat el;

1)-K)

) ellatja a Magyar Gyogyszerkonyv és a Szabvanyos Vénymintak Gyiljteménye gyogyszerészi
kiadasdnak szerkesztését, a két kiadvannyal kapcsolatos informacidk szolgaltatasat;

m) ellatja a gyogyszerek nem emberen végzett kutatds céljabol torténd behozatalanak
engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

n) ellatja az egészségnevelési célu, védooltasi programokat népszerisitdé kampanyok, valamint az
ezekhez kapcsolodo gydgyszerekrdl szolo tajékoztatas engedélyezésével kapcsolatos feladatokat;

0) végzi a gyogyszercsomagolas formai, grafikai megjelenésének értékelését a
forgalombahozatali engedélyezési eljaras soran reklamfeliigyeleti szempontbol;

p) kérelemre elézetes szakvéleményt készit gyogyszerekkel kapcsolatos reklamelemekrol;

q) a gyogyszer-, tapszer- és gyogyaszatisegédeszkdz-ismertetés teriiletén hatosagi feliigyeletet
végez, ennek keretében kezeli a rendezvények kezelésére szolgalo internetes feliiletet;

r) szakteriiletét illetéen részt vesz a szakmai tanacsadasokban.

4.3. A foosztaly kabitdszerekkel kapcsolatos feladatai kdrében

1. elbiralja a kabitoszerekkel, pszichotrop anyagokkal és 0j pszichoaktiv anyagokkal gyogyaszati
¢s nem gyodgyaszati célu tevékenységet folytatd gazdalkodod szervezetek ¢és intézmények
gydgyaszati és nem gyogyaszati célu tevékenységi engedély iranti kérelmét;

2. elbiralja az ipari mak eseti (éves) termesztetési engedé€ly iranti kérelmeket — sziikség esetén az
ENSZ Kabitoszer Ellendrzd Szerve (a tovabbiakban: INCB) bevonasaval;

3. elbirélja a kabitdszerekkel €s pszichotrop anyagokkal, valamint az 0j pszichoaktiv anyagokkal
végezhetd tudomanyos (klinikai és nem-klinikai) kutatasi kérelmeket;

4. engedélyezi a mar leselejtezett, gydgyaszati €s nem gyodgyaszati felhasznaldsu kabitoszerek és
pszichotrop anyagok, valamint 0j pszichoaktiv anyagok megsemmisitését;

5. végzi a gyogyaszati €s nem gydgyaszati felhasznaldsu kabitdoszerek €s pszichotrép anyagok,
valamint 0j pszichoaktiv anyagok kiviteli és behozatali engedélyezeését;

6. nyilvantartasba veszi a kabitoszerek, a pszichotrop anyagok és 1j pszichoaktiv anyagok,
valamint az ipari makszalma és kannabisz szallitmanyozasat végzé gazdalkodo szervezeteket;
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7. nyilvantartasba veszi a tisztitatlan ipari makszalma-maradvanyokkal szennyezett makmaggal,
ipari mak kifejtetlen tokjaval, a tisztitds utani ipari makvetOmaggal, ipari makszalmaval,
kannabisszal jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd gazdalkodo szervezeteket;

8. a gyartdk és forgalmazok adatszolgaltatdsai alapjan az orszag mennyiségi igényeit dsszesiti az
egyes kabitoszerek és pszichotrép anyagok tudomanyos és gyodgyaszati céli felhasznaldsa
tekintetében a targyévet kovetd évre nézve, a becsiilt mennyiségeket megkiildi az INCB részére;

9. kapcsolatot tart a gyartokkal és forgalmazokkal a becslések nyomon kdvetése érdekében, és a
felmeriil6 modositas, valamint az évente kétszer, hivatalbdl inditott becslés-feliilvizsgalat adatait
tovabbitja az INCB felé¢;

10. az Egységes Kabitoszer Egyezményben, valamint a pszichotrép anyagokrdl szo6lo
Egyezményben foglaltaknak megfeleléen a gyartok és forgalmazok adatszolgaltatisa alapjan
Osszesitett negyedéves és éves jelentéseket készit az INCB-nek a kabitoszerek és pszichotrop
anyagok gyartasara, forgalmazasara, exportjdra, importjara, fogyasztasara ¢és készleteire
vonatkozoan;

11. az ellenérzott anyagokkal tevékenységet végz0, engedéllyel vagy hatdsagi bizonyitvannyal
rendelkez6, nyilvantartdsba vett gazdalkodd szervezetek ellendrzott anyagokkal kapcsolatos
feladatai tekintetében hatosagi ellendrzést végez onalldan vagy a tarshatosagokkal;

12. kérelemre magyar és/vagy angol nyelvil allasfoglalast allit ki egy adott anyag jogszabalyok
altal meghatarozott ellendrzott statuszara, kivitele vagy behozatala engedélykotelességére nézve;

13. hitelesiti az orvosi igazolasokat a kiilfoldre utazd, ellendrzott szerrel kezelés alatt 4116 betegek
ellatasa céljabol;

14. egyiittmiikodik a hazai tarshatosdgokkal és intézményekkel (NAV, ORFK, Nemzeti Szakértoi
és Kutaté Kozpont — NSZKK);

15. valamennyi kiadott eseti export/import engedély esetében a ténylegesen kiszallitott, illetve
behozott ellenérzott anyagmennyiségeket adatbdzisban regisztralja, a kiadott exportengedélyek
vonatkozasaban a kiilfoldi hatdésagok visszajelzéseit kovett a ténylegesen kiszallitott
mennyiségekrdl, az esetleges eltérést tisztazza az tigyféllel és az illetékes hatosaggal;

16. lefolytatja az 0 pszichoaktiv anyagok listara vételével osszefliggd eldzetes szakmai értékelést,
valamint kozremiikddik a kabitészerek és pszichotrép anyagok jegyzékeinek moddositasaval
Osszefliggd jogalkotasban;

17. részt vesz az NSZKK koordinalasdval megrendezett, az Eurdpai Uni6 tagallamaira kiterjedd
nemzetkézi igazsagiigyi szakértbi laboratoriumok bevonasaval rendezett korvizsgalatok
szervezésében és lebonyolitdsaban.

4.4. A foosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belso szervezeti
egységekkel, és

a) sajat szakteriiletét illetden javaslattal €l Oj projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a szakteriiletét érinté projektek inditdsahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a szakteriiletében miikodé projektekrél (an. kisprojektekrdl €s az uniods
projektekrdl);

d) végzi a szakteriiletében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentacids feladatokat.

6. fliggelék
A gazdasagi fOigazgatd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

I. A GAZDALKODASI, MUSZAKI ES SZERVEZETELLATASI
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IGAZGATOSAG ALA RENDELTEN MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Gazdalkodasi Féosztaly

1.1. A féosztaly nem 6nalld szervezeti egységei:

a) Koltségvetési és Kontrolling Osztaly,

b) Pénziigyi Osztaly,

) Szamviteli Osztaly,

d) Projektek Gazdalkodasi Osztalya,

e) Illetménygazdalkodasi Osztaly,

f) Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly.

1.2. A f0osztaly alapfeladatai korében

a) elkésziti az intézmény koltségvetését, éves beszamoldjat és mérlegét, a beszamoldhoz
kapcsolodo jelentéseket;

b) ellatia a  pénzgazdalkodassal, ecléiranyzat-felhasznalassal ~és  nyilvantartassal,
kotelezettségvallalds-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat;

C) ellatja az intézmény koltségvetési, szamviteli és pénziigyi feladatait, teljesiti a gazdasagi
teriilethez kapcsolodo adatszolgaltatdsokat, elkésziti és aktualizalja a f8osztaly hataskorébe tartozo
szabalyzatokat;

d) naprakész nyilvantartast vezet az alairasra jogosultakrol (kotelezettségvallald, pénziigyi
ellenjegyzo, érvényesito, utalvanyozo, teljesitésigazolo);

e) nyomon koveti és felligyeli a projektek koltségvetésének teljestilését, a pénziigyi elszamolasi
szabalyok betartasat;

f) teljeskoriien ellatia az NNGYK bevételeinek beszedésével és kiadasainak teljesitésével,
pénzeszkozok kezelésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

g) a szervezeti egységek kézremiikodésével kialakitja, miikodteti és fejleszti az NNGYK bels6
kontrollrendszerét.

1.3. A f6osztaly koltségvetési €s kontrolling feladatai korében

a) kozremiikodik az NNGYK szakmai stratégiai tervei gazdasagi-pénziigyi feltételeinek
kidolgozaséaban;

b) kialakitja a gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasok é€s nyilvantartasok rendjét;

c) ellatja mindazon feladatokat, melyeket jogszabaly az NNGYK szamara a gazdalkodas teriiletén
eloir;

d) elkésziti az NNGYK koltségvetési javaslatat és végzi a koltségvetés Osszeallitasat, tovabbitasat
az iranyité szerv és a Magyar Allamkincstar részére, végrehajtja a koltségvetést;

e) ellatjaa féosztalyhoz tartozd adatszolgaltatasok elkészitését és tovabbitasat;

f) a koltségvetés és a beszamolo elkészitésével kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben

fa) elokésziti a kovetkez6 évi koltségvetést, végzi a koltségvetés illetve a modositasok szervezeti
egységekre bontasat;

fb) végzi az intézeti keretszamitasok elkészitését, megkiildését, a Kozponti Koltségvetés
Végrehajtasat Tamogatd Rendszer Koltségvetési Moduljaba (a tovabbiakban: KKVTR KM) torténd
feltoltését;

fc) végzi a koltségvetés intézeti adatainak ellenGrzését, Osszesitését, rogzitését a KKVTR KM
rendszerben, tovabbitja azokat a Magyar Allamkincstar és az iranyito szerv felé;

fd) kezdeményezi a sziikséges évkozi eldiranyzat-modositisokat a Magyar Allamkincstar, az
iranyito szerv felé (pl. maradvanyfeladas, maradvanyatvétel, atvett pénzeszkozok stb.);

fe) végzi az elGiranyzatok analitikus nyilvantartas vezetését, egyeztetését;

ff) figyelemmel kiséri az eldiranyzat egységes rovatazonositd (ERA) kodok szerinti kiadasi és
bevételi teljesitési adatait (bankkivonatokon és Forras rendszeren keresztiil).

1.4. A féosztaly a Magyar Allamkincstarral kapcsolatos feladatai korében
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a) végzi a naprakész nyilvantartas vezetését az elGiranyzatokrol az NNGYK-ban;

b) az el6iranyzat maradvanyarol és felhasznalasardl adatszolgaltatast készit;

C) végzi az elbiranyzatok rendezését, szilkség esetén modositast kezdeményez;

d) vezeti a tartozasallomany nyilvantartasat, végzi az AT-01 bizonylatok kit6ltését; azokat
tovabbitja a kincstari rendszerbe havi rendszerességgel;

e) végzi a kincstari adatszolgaltatasok teljesitését;

f) feldolgozza a kincstari adatokat, azokat egyezteti;

g) kezeli a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer (KIRA) torzsallomanyokat;

h) elkésziti a szakteriiletére vonatkozo szabalyzo dokumentumokat, végzi karbantartasukat.

1.5. A fosztaly az egyéb, koltségvetéshez kapcsoldodo feladatai korében

a) végzi a koltségvetési és gazdasagi adatszolgaltatasokat;

b) elokésziti az egyéb, az iranyitd szerv, a Magyar Allamkincstar fel¢ késziild Osszesitett
jelentéseket;

C) végzi a keretgazdalkodasi feladatokat;

d) jelentéseket készit a gazdasagi fOigazgatd felé, valamint koézremiikodik az orszagos
tisztifdorvos tajékoztatdsara iranyuld jelentések elkészitésében;

e) végzi az adott évi maradvanyfelmérést és adatszolgaltatast;

f) elkésziti az iranyito szerv altal kért gazdalkodasi adatszolgaltatasokat.

1.6. A fosztaly a pénziigyi feladatai korében

a) elokésziti és feldolgozza a kincstari szamlakhoz kapcsolodd pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat;

b) pénziigyi nyilvantartast vezet a kdvetelésekrol és kotelezettségekrol;

C) nyilvantartja az elGiranyzatokat terhel6 kotelezettségvallalasokat, szerzodéseket;

d) végzi az NNGYK kozfeladatahoz kapcsolddo, hataskorébe tartozoan elvégzett szol galtatasok
és értékesitések tekintetében a szdmlazasi feladatokat;

e) gondoskodik az NNGYK pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl az uj Szamlavezetési
Rendszerben (SZR), eldkésziti és végzi a kdvetelések érvényesitését;

f) ellatja az NNGYK pénztarainak mikodtetését;

g) gondoskodik a kiilfoldi kikiildetések nyilvantartasarél, engedélyek alapjan a megfeleld
valutakészlet biztositasarol és azok elszamolasarol;

h) biztositja a készpénz és egyéb értékcikkek biztonsagos tarolasat, 6rzi és nyilvantartast vezet a
szigorti szamadasu dokumentumokrol.

1.7. A f0osztaly a szamviteli feladatai korében

a) el6késziti a pénzgazdalkodas rovid és hossza tava terveit;

b) elékésziti a jogszabalyok altal lehetévé tett eldiranyzat-modositasokat;

c) folyamatos egyeztetést végez a Magyar Allamkincstarnal nyilvantartott adatokkal;

d) ellatja az operativ pénziigyi, szamviteli, ad6zasi feladatokat, hataridore elkésziti és bekiildi az
adobevallasokat;

e) feliigyeli és lebonyolitja a feladatok finanszirozasat;

f) nyilvantartja a feladatok finanszirozasanak alakuldsat;

g) eldkésziti és kozremilkodik a szamviteli és gazdalkodasi rendre vonatkozd szabalyzatok
kidolgozasaban és karbantartdsaban, egységes szamviteli politika kialakitdsaban;

h) elemzi, értékeli a gazdalkodas, koltségvetés, beszamolok adatait, javaslatok kidolgozasaban
kozremikodik;

i) mikodteti — az Informatikai Féosztallyal egyiittmiikodve — egységes szempontok alapjan a
gazdalkodast érintd informatikai rendszert;

J) végzi az elbiranyzatokkal és azok felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események fokonyvi
¢s analitikus konyvelését;

k) biztositja az NNGYK gazdalkodasi terv szerinti finanszirozasat;

I) nyilvantartja az eldiranyzatokat, figyelemmel kiséri a teljesitéseket, segiti az
eldiranyzat-gazdalkodasi feladatokat;
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m) elkésziti és megkiildi a beszamolokat, mérlegjelentéseket a kozponti koltségvetés részére,
elvégzi a sziikséges elszdmolasokat;

n) végzi az elkiilonitett feladatra kapott tamogatasok és atvett pénzeszkozok elszamolasat és
elszamoltatasat;

0) egyezteti a vagyongazdalkodasi adatokat;

p) elkésziti az NNGYK koltségvetési beszamolojat, rogziti a Koltségvetési Gazdalkodasi
Rendszerben (KGR), megkiildi az irdnyitoszerv részére jovahagyas céljabol.

1.8. A fosztaly az illetménygazdalkodasi feladatai korében

a) cllatjaa személyiigyi dontések meghozatalahoz sziikséges pénziigyi el6készito feladatokat;

b) felelds a személyi juttatisi elbiranyzatot érintd eseményeknek a KIRA-rendszerben torténd
rogzitéséért a Humanpolitikai Féosztalytdl kapott okiratok alapjan;

C) szervezi és végzi a kdzpontositott illetményszamfejtés végrehajtasabol adodo feladatokat a
rendszeres €s nem rendszeres személyi juttatdsok tekintetében az NNGYK valamennyi dolgozojara
vonatkozoan;

d) nyilvantartja az osztalyra beérkezett, természetes személlyel kotott megbizasi szerzodéseket,
melyek alapjan gondoskodik a megbizasi dijak kifizetésérol a megfeleléen kiallitott
teljesitésigazolasok beérkezését kdvetden;

e) részt vesz az illetményemelések, atsorolasok ¢€s nyugdijazasok elékészitésében a
Humaéanpolitikai Fdosztallyal egyiittmiikodve, majd a Humanpolitikai Fbéosztalytdl megkapott
okiratok alapjanrogziti az eseményeket a KIRA-rendszerben;

f) ellatja a JKR-rendszerrel, az egészségligyi agazati bérek kifizetésével kapcsolatos nyilvantartasi
¢és elszamolasi feladatokat;

g) elkésziti és tovabbitja az illetménygazdalkodassal és béradatokkal Osszefliggd statisztikai,
MAK- és egyéb jelentéseket;

h) a Magyar Allamkincstar altal készitett fokonyvi feladast tovabbitja a Gazdalkodasi
Fbosztalyon mikodd tovabbi szervezeti egységek felé, kozremikddik az egyeztetésekben;

1) adatot szolgaltat a kdltségvetés €s a beszamolok elkészitéséhez;

J) analitikus nyilvantartist vezet a Humanpolitikai FOosztalytol kapott okiratok alapjan az
NNGYK létszam- és bérhelyzetérol,

k) egyiittmiikodik a Magyar Allamkincstarral;

I) koordinalja a tarsosztalyokkal torténd adategyeztetéseket és adatszolgaltatasokat, ellendrzi a
kifizetésekhez ¢és elkészitendd jelentésekhez kapcsolodd alapbizonylatokat, a nyilvantartasi
rendszerek hozzaféréséhez kapcsolodo jogosultsagokat naprakészen nyilvantartja (KIRA, kdzos
szerver);

m) kiallitja a jovedelmi adatokat tartalmazé munkaltatoi igazolasokat;

n) nyilvantartja a kapott dokumentumok alapjan a tavolléteket (betegszabadsag, tappénz, fizetés
nélkiili szabadsag), errdl rendszeresen adatot szolgaltat az illetékes tarsosztalyok felé;

0) ellatja az NNGYK-ban cafetéria-juttatisban részesiilok vonatkozasaban a juttatas igényléséhez,
illetve folydsitasdhoz kapcsolodo feladatokat;

p) rogziti a kincstari illetményszamfejté rendszerben az elektronikus bérjegyzékre vonatkozo
nyilatkozatot;

q) figyelemmel kiséri a személyi juttatdsok és munkaadot terheld jarulékok eldiranyzatanak
alakulasat, egyezteti a tényleges felhasznalassal, végzi az illetménygazdalkodast, annak alakulasarol
vezeti az analitikus nyilvantartdsokat, elkésziti a kimutatasokat.

1.9. A f6osztaly pénziigyi feladatai a projektek tekintetében

a) ellatja a hozza rendelt eurdpai unids, hazai projektek és az un. kisprojektek pénziigyi
elOkészitését és végrehajtasat; a projektek forrdsabol az osztaly tevékenységi koéréhez kapcsolodo
feladatokat ellatdé humanerd-kapacitds az osztdly szervezeti keretein beliil latja el feladatat;
egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerli és eredményes megtervezése,
megvalositasa €s fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezé mas belsd szervezeti egységekkel;

b) elkésziti és feldolgozza a kincstari szamlakhoz kapcsolodd banki bizonylatokat; pénziigyi
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nyilvantartast vezet a kovetelésekrdl és kotelezettségekrol,

C) el6késziti a jogszabalyok altal eldirtak szerint az elGiranyzat-modositasokat;

d) egyeztet a Magyar Allamkincstarral;

e) nyilvantartja az eléiranyzatokat terheld kotelezettségvallalasokat;

f) elokésziti a pénzgazdalkodas rovid és hosszu tavu terveit (likviditasi terveket);

g) feliigyeli és lebonyolitja a feladathoz k6t6d6 finanszirozast;

h) folyamatos egyeztetést végez a fokonyvi nyilvantartassal.

1.10. A féosztaly szamviteli feladatai a projektek tekintetében

a) nyilvantartja projektenként, kiilon azonositd kodokkal elkiilonitve a finanszirozas alakulasat;

b) k6zremiikodik a szamviteli és gazdalkodasi rendre vonatkozd szabalyzatok kidolgozasaban és
karbantartasaban, egységes szamviteli politika kialakitasaban;

C) elemzi, értékeli a gazdalkodas, koltségvetés, beszamolok adatait, javaslatok kidolgozasaban
kozremikodik;

d) végzi az eldiranyzatokkal és azok felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események fokonyvi
¢s analitikus konyvelését;

e) nyilvantartja az elGiranyzatokat, figyelemmel kiséri a teljesitéseket, segiti az
eldiranyzat-gazdalkodasi feladatokat a projektekkel kapcsolatosan;

f) elkésziti a projektek altal elvart beszamolokat, jelentéseket, elvégzi a szikséges
elszamolasokat;

g) végzi a feladatra kapott tamogatasok és atvett pénzeszk6zok elszamolasat és elszamoltatasat.

1.11. A féosztaly a kozbeszerzésekkel és beszerzésekkel kapcsolatos feladatai kdrében

a) elkésziti és ellatja az alabbi szabalyzatok iddszaki feliilvizsgalatat:

1. Beszerzési szabalyzat,

2. Kozbeszerzési szabalyzat;

b) kapcsolatot tart az NNGYK szervezeti egységeivel a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok
tény- ¢és tervezett adatainak nyilvantartisa, Gsszesitése érdekében, Osszeallitja az éves kdzbeszerzési
tervet, bekéri az érintett szervezeti egységektdl a jogszabalyokban meghatarozott, kotelezOen
kozzéteendd adatokat, azokat 0sszesiti, és intézkedik kdzzétételiikrol;

C) a kozbeszerzési és beszerzeési tevékenységhez kapcsolddo jelentéstételi kotelezettsége szerint
hataskorébe tartozd feladatokrdl teljes korti adatszolgaltatast készit;

d) beszerzi a kozbeszerzések inditasahoz sziikséges kormanyzati engedélyeket;

e) az egybeszamitas, valamint részekre bontas tilalmanak ellenérzése soran a beérkez6 igényekrol
nyilvantartast vezet, mely alapjan meghatarozza az egybeszamitott becsiilt érték alapjan az eljaras
rezsimjét, fajtajat és tipusat;

f) az NNGYK kozbeszerzési eljarasait — beleértve a kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokat —
teljeskoriien bonyolitja, vagy kiilsé koézremiikodd bevondsaval torténd bonyolitds esetén
koordinalja;

g) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasokat dokumentalja, archivalja, sziikség esetén az igényld
szamara a dokumentaciot rendelkezésre bocsatja;

h) kozremikodik a szerzédések elokészitésében, azok kdzbeszerzési szemponti
véleményezésével;

1) a szakértéi kiilfoldi kikiildetésekhez kapcsoldéddan biztositja a kikiildetésekhez sziikséges
foglalasokat, dokumentumokat, a kozpontositott kdzbeszerzéshez kotédo feladatok ellatasan
keresztil;

J) feladatait az NNGYK altal megvalositott projektek keretében kezdeményezett beszerzési és
kozbeszerzési eljarasok tekintetében is ellatja;

k) a projekt megvalosulasa, illetve az NNGYK szempontjabol kiemelt jelentdségii beszerzések
inditdsat megeldzden a kozbeszerzés targya szerinti felelds szakértovel véleményezteti az egyes
felhivasok szakmai tartalmat és a dokumentacidk tervezeteit.

1.12. A foosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvaldsitasa és fenntartasa érdekében feladatkorrel rendelkezd més belsd szervezeti
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egységekkel, és

a) sajat feladatkorét illetben javaslattal él G projekttervek meghatarozasahoz,

b) részt vesz a feladatkorét érintd projektek inditdsahoz sziikséges elékészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a feladatkdrében miikddo projektekrél (Un. kisprojektekrdl és az unids
projektekrdl);

d) végzi a feladatkorében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai ¢és dokumentaciés feladatokat;

e) ellatja és koordinalja az NNGYK koézbeszerzési és beszerzési feladatait.

2. Szervezetellatasi Foosztaly

2.1. A f6osztaly nem 6nall6d szervezeti egységei:

a) Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Osztaly,

b) Ingatlan- és Miiszergazdalkodasi Osztaly,

C) Miszaki Infrastruktira Osztaly,

d) Miszaki Szolgaltatasi Osztaly.

2.2. A féosztaly vagyongazdalkodasi ¢és ellatasi feladatai korében

a) elokésziti és ellatja az alabbi szabalyzatok idészaki feliilvizsgalatat:

1. Eszkozok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata,

2. Selejtezési ¢és felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyzata,

3. Védoruhdk és egyéb textilidk kezelésének és mosatasi rendjének szabalyzata,

4. Igénylések rendje;

b) gondoskodik a szakszerii és gazdasagos készletezésrol, a felesleges készletezés megel6zésérol,
az elfekvd készletek kezelésérdl, az értékvesztés nélkiili allagmegdvasrol és ezek ellendrzésérdl;

C) vezeti a beérkezett megrendelések nyilvantartasat, és végzi azok kivezetését;

d) naprakészen vezeti a készletek €s a targyi eszk6zok mennyiségi analitikajat;

e) végzi a raktarozasi, raktarnyilvantartasi feladatokat;

f) ellendrzi a raktarak készletszintjét;

g) cllatjaa készlet- és eszkozgazdalkodassal kapcsolatos ligyviteli feladatokat;

h) biztositja az anyagkészlet kezelésével megbizott személyek leltarfelelésségi megallapodasat;

i) felelOs a raktarak mikodéséért;

J) végzi a raktarba beérkez6 anyagok tételes mennyiségi, mindségi vizsgalatat az erre vonatkozo
szabalyozo alapjan;

k) ellendrzi a lejarati és szavatossagi 1dot;

I) elkésziti az analitikus nyilvantartashoz, leltirozashoz kapcsolodd —kimutatisokat,
adatszolgaltatdsokat, statisztikakat;

m) az immaterialis javakkal, targyi eszk6zokkel kapcsolatos egyeztetéseket, értékvaltozasokat,
atsorolasokat és feladdsokat elkésziti és nyilvantartja;

n) megszervezi, lebonyolitja az eszkdzok selejtezését €s leltarozasat, majd kiértékeli a leltarakat;

0) ellatjaa gondnoksagi feladatokat;

p) végzi a belso, kézi szallitasi feladatokat;

q) kozremiikodik a rendezvények szervezésében, vezeti a termek igénylésének nyilvantartasat;

r) végzi a kommunalis hulladék Gsszegylijtését és elszallittatasat, kertészeti feladatokat lat el

S) végzi a jardak, utak takaritasat, sikossagmentesitését;

t) gondoskodik a vonalas és a mobiltelefon-késziilékek kiadasarél és azok naprakész
nyilvéantartasarol.

2.3. A foosztaly fejlesztési, ingatlan- és miiszergazdalkodasi feladatai korében

a) éves tervet allit 6ssze az elemi koltségvetés keretében megvaldsitando feltjitasokra, javitasokra
¢s karbantartasokra, a jovahagyott tervet folyamatosan aktualizalja, végrehajtja a sziikség szerinti
korrekciokat;
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b) el6késziti és lebonyolitja az NNGYK f6osztalyai altal kezdeményezett ingatlan, nagy értékii
gép, miszer-berendezések, jarmiivek beruhazasi beszerzéséhez a miiszaki dokumentaciokat, €s részt
vesz a szerzodések elokészitésében;

C) elkésziti a feladatkorrel Gsszefliggd nyilvantartasokat, adatszolgaltatasokat, végzi az azokkal
kapcsolatos adminisztraciot;

d) elkésziti a nagy értéki targyi eszk6zok éves karbantartasi és javitasi tervét, azt jovahagyasra
felterjeszti;

e) kezdeményezi a tevékenységéhez tartozd hatoésagi eljarasokat, és kozremiikodik azok
lebonyolitasaban;

f) ellatja a gép- és miiszerpark karbantartasaval, javitdsaval kapcsolatos feladatokat;

g) kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel, kidolgozza az NNGYK
ingatlangazdéalkodasi iranyelveit;

h) javaslatot allit Ossze éves szinten ¢és eseti jelleggel az NNGYK-ban megvaldsitando
fejlesztésekre;

i) tervet készit az NNGYK helyiséggazdalkodasara és javaslatot tesz azzal kapcsolatos
fels6vezetdl dontésre;

J) elkésziti az NNGYK ingatlanallomanyara vonatkozo nyilvantartasokat, adatszolgaltatasokat,
végzi az azzal kapcsolatos adminisztraciot;

k) gondozza a szervezeti egységekhez kozvetleniil nem rendelhetd, tobb szervezeti egység vagy
az NNGYK szdmara sziikséges beszerzési igények kielégitését szolgalo, kdzpontilag megkotott
szerzOdéseket.

2.4. A foosztaly a miiszaki szolgaltatasi és logisztikai feladatai korében

a) elkésziti és ellatja az alabbi szabalyzatok idészaki feliilvizsgalatat:

1. Gépjarmi hasznalati szabalyzat,

2. Mobilkommunikacios szabalyzat,

3. Vezetékes telefon hasznalati szabalyzat,

4. Munkavédelmi szabélyzat,

5. Tlzvédelmi szabalyzat,

6. Kornyezetvédelmi és hulladékgazdalkodasi szabdlyzat;

b) altalanos felelsségi korében biztositja az NNGYK folyamatos miiszaki lizembiztonsagat,
ellatja az épitdmesteri, épiiletgépészeti, lizemviteli, hdenergetikai és erdatviteli berendezések
karbantartasi, felqjitasi, javitdsi, kazanhaz-lizemeltetési, valamint a munkavédelmi, tiiz- ¢és
kornyezetvédelmi feladatokat;

C) végzi az épiletek, épitmények feltjitasara, javitasara, karbantartasara vonatkozd igények
feltérképezését, az igényekrdl naprakész nyilvantartast vezet;

d) gondoskodik a nyomda {izemszerti miikodésének biztositasarol;

e) kezeli a beérkezett koziizemi szamlakat és gondoskodik azok felszerelésérol,

f) végzi az éves fejlesztési tervben jovahagyott javitasokat és karbantartdsokat, valamint eseti
jelleggel a munkalapon megrendelt hibaelharitdsokat és kisjavitasokat;

g) végzi a hibaelharitassal sszefiiggd anyagigénylések bonyolitasat;

h) vezeti a feladatkorével Osszefliggd nyilvantartasokat, elkésziti az adatszolgaltatasokat;

1) gondoskodik a telephelyek héenergia-, valamint melegvizellatasarol;

J) intézi a fiitési rendszerben bekovetkezett hibak elharitasat sajat rendelkezésére alld6 munkaerd
bevonasaval vagy a feladattol fliggden kiilso eréforras felhasznalasaval,

k) végzi az épiiletgépészeti berendezések karbantartasanak, javitisanak, valamint az {izemeltetés
feltételeinek biztositasat;

) a szolgaltatasain keresztiil biztositja a mindennapi munkahoz sziikséges infrastruktirat;

m) gondoskodik a belépési, behajtasi és parkolasi engedélyek, tovabba a belépdkartyak
kiadasarol, azok nyilvantartasarol;

n) végzi a mobiltelefon SIM-kartyak nyilvantartasat, kiadasat;

0) kezeli a telefonkozpontot, és vezeti a vezetékes telefonhoz tartozé PIN-kodok nyilvantartasat;
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p) végzi a vagyonvédelmi feladatokat;

q) végzi a biztositasi ligyintézést;

r) ellatja a szallitasi, valamint a gépjarmiivek tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;

S) megszervezi a recepcio, portaszolgalat és Orzésvédelem miikodését, biztositja a személy- és
teherforgalom rendjét.

2.5. A féosztalyt egylittmiikodési kotelezettség terheli a projektek szabalyszerii és eredményes
megtervezése, megvalodsitasa €s fenntartdsa érdekében feladatkorrel rendelkezd mas belso szervezeti
egységekkel, ¢€s

a) sajat feladatkorét illetden javaslattal él G projekttervek meghatarozasahoz;

b) részt vesz a feladatkorét érinté projektek inditdsahoz sziikséges elOkészitési és tervezési
feladatokban;

C) nyilvantartast vezet a feladatkorében mikodo projektekrél (Gn. kisprojektekrél és az unids
projektekrol);

d) végzi a feladatkorében miikodé mar lezarult és fenntartasi kotelezettséggel bird projektekkel
kapcsolatos szakmai €s dokumentacios feladatokat.
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TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyzék megjelenitéséhez kattintson a sziirke hatterti szovegrészen jobb egér gombbal ¢és
véalassza ki a Mez0 frissitése meniipontot.



